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Decierac n Universai de los Derachos Humanos
‘onvencion Americana sobre Derechos Humano:
| Consitcien Polica de os Estadss Unidos Mexioanos
| Ley General de Contabilidad Gubsrnamental
Ley General de Rssponsamndades Administrativas
| Ley General de Arch
' Ley General de Protecatn Cii
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica
Ley de Disciplina F inanciera de las Entidades Federativas y los Municipios
Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora
Ley Orgénica del P oder Ejecutivo el Estado de Sonora
Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado ce Sonora
de Procedimiento Adminislrativo para ef Estado de sonora
Beeroos det Presuipuesto de Egresos pera el Estado de Sonora (ejercicio fiscal que corresponda)
Ley de Planeacién del Estado de Sonora
Ley del Servicio Civil
Ley de Adquisiclones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora y su reglamento
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Sonora, y su reglamenio
Ley de Bienes y Concesiones del Estado de Sonora y su replamento
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Sonora
Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos del Estado de Sonora
Ley del Presupuesto de Egresos y Gasto Publico Estatal
Ley de Contabildad Gubernamenal dal Esladu de Sanora.
de Archivos para el Estado de Son
do Prolaccién G para o Estads do Sonora
ey P Austeridad y Aharro del Estado e Somra
ey para |a lgualdad entre Mujeres y Hombres para el Estado de Sonora
ey que Regula el Uso y Control de Vehlwlos Oficiales al Servicio del Estado y de los Municipios
Reglamento Interior de Ja Secretaria Anticomupcion y Buen Gobi
Reglamento de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sov\ora ¥ sus Municipio;
Reglamento de la Ley de Presupuesto de Egresos, Contabikdad Gubernamental y Gasto Piblio Estata
lormas Generales de Auditoria Piblica
Normas Profesionales de Auditorla del SNF
Bases Generales que norman ia realizacién de auditorias por parte de los OIC de los entes publicos de la APE
Lineamientos Genarales para la Administracion Documental del Estado de Sonor:
Condiciones Generales de Trabajo del Sindicato Unico de Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado de Sonora
Documentos y Disposiciones emilidas por e} CONAC
Manual de Normas y Polfticas para el Ejerclcio del Gasto Piblico del Estado
Cédigo de Efica de las Personas Servidoras Publicas de la APE

Cédigo de Conducta de las y los Servidores Publicos de las Dependencias y Entidades
Manual de Qrganizacion de bs Organos Intemos de Control

 Manual de Gestidn de Calida

| 08-0IC-P03 Investigacién d Pmsuntas Fallas Administrativas

Relacion de salidas espera

Cédula de indicador

enerales:
. Conforme a la estructura orgénica del OIC, el titular podva comisionar personal a su cargo para la realizacién de |
| actividades contempladas en la descripcién del procedimient
2, En el caso de requerirse apoyo de parsonal de ofros DIC © Unidades Administrativas de la Secretarfa para realizar las |
‘auditorias, deberan signado por el
3. Cuando la respuesta del Ente Publico, no Solvente o Solvente parcialmente las observaciones conlenidas en informe de
auditorla rlu programa de solventacion y siempre y cuando las mismas correspondan a observaciones relacionadas con fallas
de conlrol y no constituyan una falta administrativa de acuerdo a Ia ley aplicable o que por su naluraleza dependa de un tercero
para su solventacién, quedard a criterio del titular del OIC dar seguimiento hasta su total solventacién.

4. En el caso de las obmrvaclones no solventadas al cancluir elcprocedlmwenlo y éstas se hayan Iumadu a las autoridades

el inicio d 06-0IC-
estado serd cnn!lderadn cumo “atendido" y sumarén al total de observaciones solventadas, para elnctm del calculo de los
indicadores de este procedimiento,
5. Cuando la respuesia a la cédula de hallazgos sea extemporanea, ésta podra xer mn!ldsrﬂda por el Titular del OIC para
iventar observaciones previo al snvio el informe de auditoria para su revision a
6. Las auditorias que no deriven en un Informe de auditoria al Ente Publico audllzdo J)nv la gravedad de las Irregularidades
determinadas, tumadas a las autoridades compatentes a través de denuncias, sn consideraran como auditorfas reallzadas con |
especial, en su caso, podcé.no reafizar ias actvidades de este procedimi

7.La mal).aclén de las auditorias se haré con base en un muestreo con alcunce minimo del 30% y, en el caso debidamente
justificado, se podra modificar dichoalcance.
8. Las auditorfas iniciadas 2 os OIC deberan pmvuamenw autorizarse on el SAl anexando muestra estadistica y/o programa
meclﬂw de trabajo para la generacién de ID corres e,

9. El PAA debera remitirse a {8 DGAG an el mes de septlembre de cada afio, para su BnAlls{s y autorizacién por ei
Secretario(a), mismo qu Ser o me g
10. En el caso de OIC, de nueva creacidn durame el transcurso del ejercicio, la elaboracitn del POAY PAA ‘seré en un perfodo
de 30 dias habilgs a partir de la toma de protesta.
E En :ﬂuo de cambios de auditor por incorporacién o sustitution a la auditoria, se debera notificar por escrito al Thular del

nte Pabi

12 Dehové elaberar y enviar tarjeta informativa a la Secretaria, sélo si durante la revision se detectan observaciones

3 D berd integrar el expediente de la auditoria, de conformidad con el cuadro de clasificacion archivistica.
44, Elitular del OIC y/o personal auditor, debera aplicar, cuando menos una vez en el ejercicio, los cuestionarios de
evaluacion de control interno
15, Sadeberé registrar la informecién de cada etapa de la auditoria en la Hoja de Control de Procesn
16. Se debera enviar a revision a la DGAG, el informe de auditoria y anexar el informe ejecut
17 Las recomendaciones plasmadas en el informe de audioria serén solo derivadas de Iallns de control interno, siempre y
o sean reincidentes
18 EI lllular de! OIC debera manter r
pmudlmmn en el semiforo de
19, Se podfd elaborar vatias uduln de hsnnzgos /o actas de solventacién en las diferentes stapas de la auditoria
20, Cuando el titular del OIC considere innecesario dar respuesta mediants oficio a la solicitud de prormoga emitidas por el Enlol

actualizada la i6n g 4 la operacion de este

Publcosesta pocrs coniderase como aprobata an s lerminos soctados, uilzando el criterio de afimmativa
Se podra mlmﬂev ‘ackraciones o onto auditado, cuantas veces se considere necesarlo sobre hallszgos determinados por el‘
rante el desarrollo de la auditoria, previo s elaboracin de a cduls de halazgos.

2, Se deberd consuderar para la slabonamon del informe de auditora los requisitos de conformidad establecidos.

3. Altérmino de |a audiloria deber icar la Evaluacion de satisfaccion del cliente

4, Una vez entregado a rEvISKM el |nhrme de auditoria a la DGAG, se podré considerar en el cumplimiento de metas del
frimestre que corespon

5. Se Wdlan realizar nudm)das ne programadas en el PAA,

Seclor Educacién:

1. Los Il\km!\au de los resultados de les audilorias realizadas en los planteles educativos con o sin observaciones, en lo relativo
a'su operacion administrativa y académica intema, deberan presentarse para su revision y turno a la Secretarfa Anficormupcién
Busn Gob{emu

1. LB reallzadon de las audilorias, se har4 en base a muestreo que determine el titular del OIC al inicio de la auditoria,
pudiende ser modificado el alcanca an caso nsurudo. en el caso de obras y servicios relacionades con las mismas, las obras
@ revisar serdn |as que acuerde e| fitular

2.En I'as revisiones de obra plbiica ylo Ildlaclnnes y contratos, podra en caso de ser necesario, aplicar los cuestionarios de
conirol intern

Clave de Anexo Nombre Link )
06-0IC-PO1-AQ1/Rev.02 Verificacitn de Ia Ejecucién del Ver anexo
Procedimiento a— |
06-0IC-P01-A02Rev.02 Diagrama de Flujo del Procedimiento de Ver anexo
Audilorias Directas —
06-0IC-PO1-FO1/Rev.02 Informe de Auditoria Ver anexo
06-0IC-PO1-FO2IRev.02 Control del Proceso Ver anexo
06-0IC-PO1-FOIRev.02 Requisltos de Conformidad de Informes de Ver anexo
Auditorfa -
06-0IC-PO1-FO4/Rev.02 E Senvicio de Auditoria Ver anexo
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8l

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Secretarla Anticorrupcion y Buen Gobiemo

Grganos Intemos de Control

NOMSRE DEL 6n de Presuntas Fatias
€ODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  06-OIC-PO3/Rev.03 FECHA DE EMISION:  09/05/2025
1-OBJETIVO DEL PROCEDMIENTO
Reafizarinvestgaciones de presuntasfales adiniaratves observando los rincipios do legaldad, mparcalidd, ofjeiviad,
| conaruencia, verded mtaral  respetds os derachos humane. anafzands os hechos recebeda a fin da
daterminr 5 existncia o nexistanci do actos u omiines de personas servidoras piblcas Jio paricuares aue I ey senals

faltas administrativas y, an Su caso calificarias camo gravs o no grave o da particulares, para postariormente incluiries
an el Informe de Presunta Responsabilidad Adminietratva o efocio da inciar ol procedmienio de responsabiidad

e a todas i de presuntas fallas que se inicien de oficio, por denuncie o derivadas du
las sudllurlas pmlﬂlcudus por parte de las autoridadas competentes o, en su caso, de audilores extemnos, respecto de las|
cor de ueclén u omisién de las personas ssrvidorss publcas y/o pariculares que puedan consifir faltas administrativas
G ol mbio do
1L~ DEFINICIDNEB

Acuerdo: resnluclﬂn medlante I cual se tratan cuestiones de trémite y se ordena o impulsa la Investigacion de prasuntas fattas

uamnluimn

dscrita a la Secretarle Anticorrupcion y Buen Gobierno, el Instituto
Supsnar de Auauma y Flscahla:ldn Y Ios Orqanns Ihternos de Control que se definen en la Ley, encargados de la
llvamganlén de faltas aﬂmlnlslmwa
Autorided adscrita a la Secretaria

nacién y Resolucion de
e Goemo. o) IGAR 1 Ios Grganos amos
Autoritd resclutora Treidndose de Fals aimisiraivas no graves lorerd I Snbsecreturlu de Sustenciacién y Resolucién
e Responsabiliedes sdsorta  a Sectlaria Anticamupcigny Husn Goblam y los Crganos iniaros de contol qus se deinon
on ostaley. Para fas Faltas adminsirativas graves, asl como para s Faltoe de partiulares, ko sor el Tribunal
Denuncia: acto por el que cualquies persona, verbalmente o por escito, hace de conocimiento de la ottad investigadora
une serie de hachos, datos o indicios que permitan adverir ta presunte mﬂponlab\lldud administrativa por |a comisién de fala:
administratives.

persana fisics o moral quo acude ens a autrdad invesligadora a quo o ofler a Ley, con o fnda donnciar
s que pudieran consituir 0 vincularsa con feltas administrativas.
ERR Sopacionts do Presuns Responsabilidad Adminisrativa, £l expeclinto derivado de la investigacion que Ia autoridad
|r:/ssleadam realiza en sede administraliva, al tener conocimiento de un acto u omisién posiblemente consitutivo de faltas
admini

graves, las fates o graves, asi como las faltas de particulates,

:Dﬂfom\n alo dl:pusslo en In na'malmdad aplicable.

Fal s: las faltas de los servidores piblicos catalogadas como graves en los témfinas de

la n pllcabl- cuy! sancién corresponds al Tribunal de Justicia Administrative.

Faltas administrativas no graves: les faltas edminisirativas de las personas servidoras publices an jos léfMminos.deda

nonnal:vndad aplicable, cuya sancidn corresponde a Ja Secreterfe Anticorupcién y Buen Goblerno y e los Organios Intecnos de
ontrol

Faltas de particulares: los actos de personas fisicas o morales privadas que estén vinculados con ﬁ:kas administratives graves

a que sa refiere ja normetividad aplicable, cu{a sancion corresponde al Tribunal de Justicia Administral

Investigacion: acciones de a autoridad investigadora que Tonen por objeto el recolectar indicios ele pents o prueba a fin de

determinar a exislencie o |nex|slem:u| de actos u omisiones da personas servidores piblicas ylo particulares que la ley sefals

como
Tovoalgocion Ga Ohc. squata ue a8 laf por pars da 1 utoridad investigadora cuanda teniga conocimiento de acios.u
omisiones de personas servldoras s publicss ylo patculares qus a ey seiale como fallss adinisTativas, i qus med na
denuncia o une auditoria de

IPRAL informe de Presunta Res Esel en el que Ia autorided investigadora describe 08
hechas relacionados con alguna de les faltas edministrativas sefelades en la plical @ forma
los motivos y presunta responsabilidad de Ja,persona servidors, piblica o de un

documentada con las pruebas y fundamentos.
i do totss edminisl

IC: Grgano Intermo de Control, Unidad iente jerérquica administrativa y funci de la Secretaria

Anllcormpcrén 'y Buen Gobierno, que tiene a su cargo |a investigacion, sustanciacion y ru!nlul:lo'n dedfaltes administratives

cometidas por los servidores pubiicos ylo pariiculares en las dependencias y entidades de la Admini Publica Estatal &

fes que estén asignados, y son responsables en esias e promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control

interno, el desarrollo ol control L 12 pi soclal, 1a vincullacion, a trensparencia y el
cioin, de conformidad con la normatividad ay

Soficitud da Informacién: instrumento juridico utiizado para le P sonien de detos, indicios & pruel

que sirva para delerminar la existencia o inexi 05 U omis}

ue [a ley sofiale como fahas dministrativa

REFERENCIAS

io cualquier elemento
piblicas ylo particu

A

Declaracién Universal de los Derechos Humanos
Convencion Americana sobre Derechos Humanos
Constitucién Potica de los Estados Unidos Mexicanos
Generalds Respansabildades AdminSiratas.
{Ley Federal de Procedimientos Administrativos
Consfitucién Palitica el Estado Libre y Sobsrano de Sonora.
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.
Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.
Ley de Justicia Administrat va para el Estado de soncra
Ley del Sistema Estatal Anticomupcidn
Ley de Transparencia y Acceso a (a Informacién Pibiica del Estado de Sonora
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado da Sonora
Ley del Procadimirlo Adminisirativo el Estado de Sorora
4digo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sonore
Rug\amamo Interior de la Secreter’a Anticomupcidn y Buen Gobiemo.
aplicable al de la conducta
Manual de O qamzlcvbv\ de los Grganos Internos de Control
Menual de Calida
Rolacrin ds sa s esperadas
Cédula de incicagor

1. La investigacidn da presuntas falas administrativas podra iniciarse de oficio, por denuncia (pudiendo ser andnimas, debiendo
protegerse en dicho cago lawconfidencialidad de la identidad de las personas denunciantes) o derivedo de las uudﬁarlas
practicadas pol parte de las uulnndadzs compelenies o de euditores extemos, como lo sefiala la normatividad aplical

2.La autorid erd 7 ofiencia en la investigactén.Ia intograidad
do os datos y mess, 25| sars aeyrespeerdo a6 ‘oxpediente en su conjunto.

3. La autondad nvestigadora dabers verioa que Ia denuncia presertada comeng [oscatos o indicios que permitan adver a
presunta fesponsabildad administrativa por la comisién de faltas administrativas y, en su caso. previo a la emisién del acuerdo
de inicio da la investigecion correspondiente, podré soficitar la amplacidn de fa informacion o aportacion de mayores elementos
0 datos a Ja persona denunciante, 2 través del medio proporcionado para tal efecto.

4;La avtoridad investigadora, a la par de la investigacion de presuntas faltas administrativas cue realice, podré presentar la
denuncia correspondiente ante al Ministerio Piblico cuando llegare a advertir que los hechos investigados pudieran constituir a
5u juicio'ilicilos del orden penal en los que el Estado resulte ofendido; solicitando, si asi lo considera, la coadyuvancia de la

inacitn Ejecive de Invastigacion de Fattas Administrativas.
5. Ia persona tiular del Grgano Intermo de Control, conforme a la estructura de ése, pocta cormisionaral parsonal & su cargo
ara |a realizagion de actividades contempladas en la descripcion del

Clave deAnexo Nombre Link
05-0iC-P03-A02Rev.03 Diagrama de Fiujo del Procedimiento de Ver anexo
investgacin do Presuntas Falas —
istrativa:
06-01C-P03-A01/Rev.03 Verifieacidn de 2 E]ecudﬁn del Ver anexo
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(114

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO 19 | Informe de Presunta | Titular de Organo Electrénico 3 aiios. Organo intemo de Aschivo de
Responsabil dag Intemo de Control yio Papel Control concentracion
Secretarla Anticormupcién y Buen Gobierno de s SABG
20 | Oficio de tumo y/o Titular de Organo Electrénico 3afios Organo Inte
Grganos Intemas de Control presentacién del IPRA | intemo de Controi ylo Papel Comar o gﬁmiﬁ.@
7 de la SABG
1 | Semaforo de Titular del Organo Elecirénico 3afios | Organainternode | Archi
actividades Inteno de Control yio Papal ol Contanaion
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: de la SABG
Investigacién de Presuntas Faltas Administrativas Hoja 1 de 2 22 |Expediente generado | Titular del Organo Electrénico 3ados  |Qrganointemode | Archivo de
Intemo de Control yio Paps| Control concentracion
. Ltr de la SABG
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Facha de elaboracién -
08-OIC-PO3/Rev.03 0010512025
Pussto Responsable®  Tipo posi * El responsable del rasgifado serdfespansable de su proteccion
1 |Acuerdo de no Titular del Organo Electrénico 3afios Organa interno de ivo
admision Intemo de Control ylo Papel Control concentracién |
Ia
2 |Oficio de notficacion | Titular del Organo Elecirénico 3afios | Organaintemo de ivo de
al denunciants Intemo de Control ylo Papei Control [ concentracion
de la SABG
3 |Acuerdo de Inicio de | Tilutar de Grgano Electrénico 3afios  |Crganontemode  |Archivo de
Investigacin. Intamo de Control Yo Papel Control concentracién
do la SABG
4| Oficio de noificacion | Titular de Organo Electrénico 3aiios | Organointemode | Archivo de
de inicio de Intemo de Control yio Papel Control concantracion
investigacion de fa SABG
5 |Acuerda de solicitud | Titular del Organo Elecirénico 3ados  |Organointemode  |Archivo de
de informacion Intemo de Control Yo Papel Cantrol | concentracion
de la SABG
6 |Oficlo de Solicitud de | Titular de Organo Elsclrénico 3afios  [Organointemode | Archivo de
Informacién, Intemo ce Control ylo Papel Control concentracion
de la SABG
7 | Acuerdo de recepcion | Titular del Organo Electronico Jafos  [Organo intemo de ivo de
de respussia de Intemo de Control yio Papel Control ‘concentracion
solicitud de
informacién
8 | Acuerdo de solicitud | Titular de Organo Elecironico 3aflos  |Organointemode [ Archivo de.
de comparecencia | Infemo de Control yio Papel Control | conceniracion
de la SABG
9 | Oficio de citacién de | Titular del Organo Efectronico 3afies  |Organointemode  |Archivade
comparecencia Intemo de Control ylo Papel Control | concentracién
Cédula de notificacion dela SABG
10 |Acta de Titular de Grgano Electrénico 3ahos | Organo Intemoda” | Archivo de
| comparecencia. Intemo de Control ylo Papel Control tancentracion
de la SABG
11| Acuerdo do Titular de Organo Electrénico 3afios | Organo Intemode, | Archivo de
conclusion de Intema de Control ylo Papel Control conceniracién
diigencias. de la SABG
12 |Acuerdo de Titular del Organo Efectrénico 3afios  |Organointemo de Archivo da
conclusién y archivo [ Intemo de Control Ylo Pape} Control concantracion
dola SABG
13 | Oficio de nolificacion | Titular de Organo Electrénico 3afios | | Organo Intemo do | Archivo de
de conclusion y Intemo de Gontrol ylo Papel Control ‘concantracion
archiva, de la SABG
14 | Oficio de Notificacion | Tituler de Organo Electrérico 3aos, | Organo Intemo de | Archivo de
al denunciado. Interno de Control ylo Papel Control j concentracion
15 | Acuerdo de existencia | Titular del Organo Electrénico 3afios  |Organo intemo,de Archivo do
de falta administrativa | Intemo e Control Ylo Papet Control concentracion
de Ia SABG
16 |Acuerdo de Titular del Organo Eleclrénico 3afios | Organointemode | Archivo de
Calificacién de Falla | Intemo de Control yio Papel Control concentacién
istrati de la SAB
e
17 | Oficio de Notificacidn | Titular de Organo Electrénico 3afios  |Organolntemode | Archivade
de Calfficacin de | Intemno de Control ylo Papel Controt concefliracion
Fatia Administrativa do la SABG
e
18 [Recurso de Titutar del Organo Eleclrdnico 3afos  |Organointemode  [Archivo de
Inconformidad Interno e Controf yio Papel Control concenlracion
Informe de de la SABG
| ustificacion
informe de traslado,
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GOBIERNO
e SONORA

Secreta ia Anticorrupcién y Buen Gob'erno
Subsecretaria ae Sustanc’aciér v Resoluc’dn de Resporsabii'dades

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

SICAD

SISTEMA DE {NTEGRACION Y CONTROL
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Mayo de 2025

Procedimientos
Secretaria Anticorrupcion y Buen

Manual de

Gobierno

Subsecretaria de Sustanciacion y Resolucién de

Responsabilidades

o

)

+
Elgbord
Director (a){j]e

IS0

ion de la

y Resolucion de
Responsabilidades.

de
y Resgjucion de
Responsgbilidadsg.

Secretario {a) Anticomrupcion y
Buen Gobiemo.
“Veddado de scuurto 8o eiabiesido en el
®, 8 ncotn X Loy

‘Sonora, g ofk BS-048872025 dfecha
08052025°

s s e Y
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Contenido

I. Introduccion
11. Objetivo del Manual
lll. Red de Procesos

IV. Presentacion de los procedimientos

Introduccién.
El presente Manual de F imi servira de i de apoyo en el funcionamiento y mejora
al iar en forma ordenad: ial y detallada las operaciones realizadas por
la fade iacion y ion de ili cuidando que éstas atiendan a

la misién del Gobierno Estatal.

El Manual en esta Sub: ia, la Red de Procesos de esta Unidad

asl como los imil con el propésito de promover el desarollo

administrativo’

Es importante sefalar que este documento se debera actualizar en la medida que presente

modificaciones en su ido, ya sea en la ivi ida, en la orgénica o en

algdn otro aspecto que influya en su operatividad.

Para la del presente mento particip las areas de esta Unidad Administrativa y la

Coordinacion del Sistema de Gestién de Calidad.

Objetivo del Manual.

Equipar al personal que labora en esta fa, de una base para que la

manera de llevar a cabo su trabajo, buscando la consistencia en la operacion y generando los medios

para la mejora.
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Secretar(a Anticorrupcién y Buen Gobiemo

@. d ia de siacién y Resolucién de
e

T

;
| NOMBRE DEL

de

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  06-SSR-P01/Rev.C1 FECHA DE EMISION:  09/05/2025

1.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Dar tramite a los | Presunta
Responsabiidad P sraiva sutea e on s Aciados S48 y243ds a Loy Estal o Rssponseml»daaes 213y A

ey de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora, asi como 208 y 209 de la Ley General de Respansabilidades
Administrativas.

1L.- ALCANCE
Su jurisdiccion se circunscribe a la Administracién Piblica Estatal Directa.
IIL.- DEFINICIONES

Autoridad i -La de Invest de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gabierno, e Instituto
Superior de Audoria ) Fiscalzacion del Estado y los Organos Internos de Control que se definen en la Ley Estatal de
y S "r;donas para ol Estado de Sonora y Ley General de Responsabilidades

dm dela
Autoridad sustuncln ora.- La e ! de de la Secretaria
Anficorrupcién y Buen Gobiemo, el Instituto Superior de Auditoria y Fiscalizacién del Estadoy les Organos Intemos de Cantrol,
entre los que s inciuyen a los 61ganos de control y svaluac.on qubernamental de los ayunlamientos, en su caso, que se
definen en la Ley Estatal Y Sanciones para el Eslada de Sanora y Ley
General de. RasJ)Dﬂsabi ndls Administrativas que, en el &mbito de su compelencia, dirigen y conducen el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la admision del Informe de Presunta Responsab»hdad Administrativa y hasta la
conclusién de la Audiencia Inicial, tratandose de lanas ‘administrativas graves y comelidas por particulares y hasta el periodo de
alegalos traténdose de faltas adminisiratives no grey
Autoridad resolutora. - Traténdose de faltas uﬂmIMsValms no graves lo sera Ia unldld de responsabilidades administrativas o
|a persona servidora publica awnada (nm en la Secretaria Ar mvmpaén n Gobiemo coma en los Organos intemos de
Control que s definen en la Ley Estal y Sanciones para el Estado do
Sonora y Ley General de Responsabil ldaﬁes Administrativas. Para Iﬂs lal!as administrativas graves, asi como para las faltas de
particulares, lo Sﬂé la Sala Superior del Tribunal de Justida Admmlstmwn del Estado de Sonora.
1 RA). - El expediente derivado de Ia investigacion que las
Auloridades lnves\madoras redlizan en sede administrativa, al lener conocimiento de un acto u omisién posiblemente
?msnmrm de faltas admlmsmaLa tfivﬂs
altas - Las faltas

gravss las faltas

alo di Ia Ley Estatal
Estado de Somm y Ley General de Rvsponsabihﬂades Admlnlstrawas
Fa o grave. - Las faltas de las personas servidoras piblicas en los téminos de la Ley Eslatal
y do Res y Sanciones para el Estado de Sonora y Lar General de Responsabikdades
Admlnl:mm cuya gar  la Secr mna Anticorrupcion y Buen Gobierns Organos Internos de Control.
Falta adminisfrativa Egmve o atae aditauas da s personas servidoras Dl caialogaras como yaves on los
términos dela Ley Estatal de Ley de y Sanciones para el Eslado de
General de Resy nnsabllldsdes i ivas, cuya sancion
Administrativa del Estado de Sonora.
Fallas de particulares. - Los actos de personas fisicas o morales privadas que estén vinculados con fattas administrativas
grave a que s6 reforon s Capllog Ly IV del Tiulo Guaro do I Ley Esatal ds Responsabidades, Capiuios ly IV dol
Titulo Tercero de la Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora y Capitulos ll y IV del Titulo Tercero de
1a Ley General de Responsabiicades Admifisitaivas, cuya sanlon correspond a 1z Sals Superiordel Trbunal de Jusiia
Administrativa del Estado de Sonora en los éminos de las m

no graves; asl como las faltas de
y Sanciones para el

Y
a la Sals Superior del Tribunal de Jusncla

|iiorm g Prosenia iva (IPRA).- El en el que los autors g describe
03 hochos relacionados ton sgura do s fafas seraadas en a Ley Estatal de i Ley do
y Sanclones para el Estada de Sonora y Ley General de istrati iendo de forma

documentada con las pruebas y fundamentos, los molivos y presunta responsabllidad de la o las personas servidoras publicas
o de un/particular en la ooms\én de Faltas administrativas; dando cumplimiento a los requisitos que para la formulacién del
mismo establecen las referids yes.

ahos inlemos de control - Las uridades adminisirativas a cargo de promover, evaluar y fortalecer el busn funcionamiento
del contre! interno en los entes y entidades publicas, asi como aquellas otras instancias de los Organos constitucionales
[auténainos que, conforme a sus respectivas leyes, séan competertes para aplicar las leyes en materia de responsabilidades de
fas persones servidoras publicas,
Personas Servidoras Publicas. - Las personas que desempadan un empleo, cargo o0 comision en los. emas publlooa en el
‘#mbito estatal y municipal, conforme a lo dispuesto en el articulo 143 de la Constitucion Politica del
Partes en e| procedimiento de Y.SWns!Nlld!d administrativa, - La Autoridad investigadora; Ie o las perauna! ssmduras
piiblicas sefaladas como presunto(a) respansabe de la falta administrativa grave o no grave, el particular, sea persona fisica o
moral, senalsdo como pmumo(n) responsable en I comision de Faitas de partculares; y los terceros, que son todos aquellos
a afectar la resolucion que se dicte en el incluido la persona

Denunciante. - La persona fisica o moral, o la persona servidore piblica que acude ante las autoridades investigadoras a que
se refiere la Ley Estatal de Re'spnnsabll\ﬂad:s Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora y Ley General
d: R:“ssponsabl des Adminisirativas, con el fin de denunciar actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse con fattas
admi

Auto. - Documento que resuelve cualquier situacion dentro del procadimiento.

Auto de Admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. - Auto mediante el cual se atiende y admite el

informe de Presunta inegrado, fundado y molivado, ssial hora y focha ce
audenc incal; ordena zcén y emplazamiento delde ) presunioa) responsable  lr  as demés par
Auto de Prevencién.- Auto mediante el cual se atiende el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y sa le da trémite

ppor no cumpfir con uno o més de los requisitos safialados en la Ley Estatal de Responsabilidades, Ley de Responsabilidades y

Sanciones para el Estado de Sonora y Ley General de Responsabilidades Administrativas o que la narracién de los hechos

fuere obscura y/o imprecisa, solicitindosele & la autoridad investigadors, en el plazo de tres dfas, subsane las deficlencias
referidas, bajo el apetablmlemo que de no hacerlo dentro del plazo concedido, se tendrd por no presemedo dicho it

Auto que tiene gor No Presentado e! Informe de Presunte Responsabilidad Adminisirativa. - Auto mediante el cual se desecha

el Informe da lunln Ruspnnsnbllldud Administrativa cuando la autoridad investigadora no desahogue la prevencion

impuesta por la
Ak da Inproosdnci.~ Auto mediante el cual ls sustancladora, decvade de a revisen realzada, obsorva que se actusliza
lguna de s coussies do mproccdencis y dscela of desechamiento del Informe de Prasunta Responsabifidad Administrativa.
o de - Auto mediante el cual la sustenciadora,
alguna causal i o  dedara.
Auto de Abstencion de Inicio del i - Ao omitdo por iadora, cuando
de Ia revision del Informe de Presunta il iva y e Prosun

Administrativa, advierta que no exista dado ni perjuicio a la Haclenda Publica Fedaral, local o mumc}pal 0 al patrimonio de los

enles publlooa en concordancia con hipdtesis que para el efecto determina a Ley Estatal de Responsebilidades, Ley de
jades y Sanciones pern ol Estado de Sonora y Ley General de Responsabiiidades Administrativas y se abstiene |

de da io al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

Dmgenm ? Bocumento ‘que contiene algun acto procesal.

Lisle de Acuerdos. - Publicacién diaria de los autos y acuerdos de la autoridad suslancmdora

Tabia de Avisos. - Instrumento donde se lleva a cabo la publicacion de notifica 5.

Emplazamiento, en que se cita ala la) pmsunmsa?msponsnble para mmparamr ala audiencia inicial.

Audiencis Inicial. - Diligencia en la que da al Informe de Presunta Responsabilidad

Adminisirative, ofrece pruebas y opone defensas y excepcion

Exhorto. - Escfito mediante el cual un(!] juez{a), tribunal o autondid competente en un asunto pide a obro ejecute alguna

diigencia judicial que interese al primer

CéduPRA!i de notificacién y diligencia de nol\rcamon En esle caso puede ser de oficios, emplazamiento, dej auto de remision del

Edictos.- Publicaciones en el Bojetin Oficlal de| Estado, en el periédico de mayor circulacion en el Estado, en Tabla de Avisos
de la sustanciadora, Aviso a la Secretaria del Ayumamlenln que corresponda o a la Fiscalia General de Justici
Sonora; publcaciones qus s realzran po dos inco en cinco dias y por medio de las cuales e notifica el nicio de}

y se realiza el y citacién a audiencia inicial del(de la)
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pmsun\a(a) responsable.
utos de Admision de Pruebas. - Auto mediante el cusl se determina sobve Ia admlslﬂn de las pruebas ofrecidas por las partes,
asw'como la orden de fas diligencias necesarias para su prep

IV.- REFERENCIAS

~Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.
~Conslitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora. |
-Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.
-Ley General de Responsabilidades Administrativas. |
-Ley Ganeral del Sistema Nacional Anticorrupcion.
-Ley General de Mejora Regulatoria,
-Ley General Proteccién de Datos Personales o Pesesxﬂn ne Su}eins Obligados.
-Ley General de Transparencia y Acceso a i
-Ley de Respnnsabllldades de los Servidores Puhlwcus ne{ Estaﬂo y de los Municipios.
Loy Esiatl de Respons bildades,
-Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.
-Ley de Justicia Administrativa par—a ol Estadu de Sonora
~Ley del Sistema Estatal Antico
-Ley No. 289 de Planeacién del Exiado de Sanoa.
-Ley No. 40 dei Servicio Civil para el Estado de Sonara.
-Ley del Presupuesta de Egresos, Contabilidad Gubemamental y Gasto Puhhco Estatal.
Ley de Tran:parenoa y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de S
-Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos omlgados @t Estado de Sonore.
-Ley de Disciplina Fmanuem para Jas Entidades Federativas y los Municipios.
-Ley de Entrega Recepci
-Ley de Archivos para el Estado de Sonora.
Ley Anticorruptién en Contrataciones Pibiicas para el Estado de Sonora.
“Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Sarvicios del Sector Pablico del Estado de Sonora.
-Ley de Obras Pblicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Sonora.
-Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
~Ley de Mejora Regulatoria para ! Estado de Sonora.
-Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora.
-Ley de Pmcedlmlemo Administrativo del Estado de Sonora.
-Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sonora.
-nglamentc Interior de la Secretaria Anficorupcién y Buen Gobierno.
“Plon Estatal b Desarolo Vigente.
-Acuerdo de Coordinacién para la reallzacidn de un programa de
de los sistemas municipales de Control y Evaluacion

especial para el i
en materia de T

y Combate a|

-Acuerdo de Coordinacion para ¢l ottaleciniento del sistema municipal de control y evaluacién de la gestion publica,
colaboracin en malera de ransparencia y comate  a conrupaidn

Auyerdo de Coordinacén que celebran [a Sacrzlana de la Funcién Publica y el Estedo de Sonora, que tiene por objeto a |
realizacidn de un programa especia del Sistema Estatal de Contral y Evaluacion |
de la Gestion Pibiica, y B i e ent e Transpaanda y Comoate ala Comupeon

-Junisprudencia.
-Narmihvxdad apicable que reslte ol caso especlic, o dect. dependerd del servidor pibico, cargo y conducta reprochada; |
-Manu de la ¥ Resolucién de

-Cédula de indicadores. .
i radas.

-Relacion de salidas espe

V.- POLITICAS

1Consus y aplicacién de lursprdencias paa fortaleceros acverdos et
2.Cumpiir con los términos legales.

3.Méximo de Orden.
413 exigencia de la confidencislidad gue debe prevalecer en el tratamiento de los asuntos.

Nombre Link
LISTA DE VERIFICACION Ver anexo
DIAGRAMA DE FLUJO Ver anexo

Clave de Anexo
06-SSR-P01-A02/Rev.01
06-SSR-P01-AQ1/Rev.01

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD
Rocspricn d Inlomo  Expedierie
g Prosunts Responeaiidad

RA)y (EPRA)

Oficial de Partes.

Recibe, Sella do recibido, identifica,
regisra y tuma al(a la) Director(a) de
Sustanciacién.

Libro de Registro de
Comespondencia

Director(a) de Sustanciacién.

‘Tuma a Coordinador(a) de Archivo
[PRA Y EPRA.

Rogisry Asgnacién del PRA y

Coordinadorfa) de Archivo

Recm el IPRA y o] EPRA, asigna
ero de expediente, mglutm en
Libo de Goblerno y tuma
Sacre!ariu(ug o Acuordos.
Proyectista de Sustanciacion y

Libro de Gobiemno y Base de Datos
Electrénica

22

[ Secmario(a&ed

Sushnuam(m y
leumn

Libro de Gobiemo

30

Resolucién.
Integra expediente
cia del

Detarminacion de procedenci
IPRA (plazo 3 dias habiles)

Libro de Gobierno, Lista de.

Acuerdos, Auto de nbstenubn yio

Auto de desechamiento

improcedencia y/o Aulo

prevencién yfo Auto de m'smn.
guin cormespond

34

Analiza IPRA y EPRA

4No cumple con los requisitos de

32

Verifica que se encuentra en el
suj useglo de IaI n:lmdadu nimero

& Si, cumple con los requisitos de
ncia?

33

Pasa a la Actividad nimero 4.0

34

Subsscretario(a), Director(a)
General, Director(a) de
Sustanciacién y Secrelann(a) de
Acuerdos Proyectis|
Sustanciaciony Rewiuuen

Dicta ncidn; cuando el
IPRA no cumple conano o mis de
Jos requisitos sefalados enla Ley
Estatal de Responsabilidades, Ley
de Responsabilidades y Sanciones
para el Estado de Sonora o Ley
General de Rsspon!lbilldﬂdes
Administrativas o que la narracién
fuere obscura y/o imprecisa. Donde
solicita a la autondad nveshgadnm,
que on ol plazo de tres dias,
subsane las deficiencias referidas
bajo el apercibimiento que de no
jentro del plazo concedido,
se lendra por no presentado dicho
informe.

Libro de gobiemo, Lista de
W auto de prevencion del

51, se atiende la prevencion en los
términos solicitados?

‘Secretario(a) de Acuerdos
Proyectista de Suslanciacion y
Resolucién.

Pasa a la actividad numero 4.0

38

Subsecretariofa), nxm(a)
General, Director(a) de

Elabora un Auto que tiene por no
|Braseriado of IPRA cuanco la

Libro de Gobiemo, Llsh de
Acuerdos, Auto ne por no

Y
Acuerdos Proyectista de
Sustanciacién y Resolucién,

desahng
pmvencmn impuesta
autoridad W\aaclora en el phzo
senalado para lal efecto y una vez
transcurmido el plazo legal, se
remitirdn las constancias mi jinales
consistentes en el IPRA Y EPRA a la
autoridad investigadora para los
efectos legales wmsponmanus
termina el
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Ermite el auto de abstencién del
inicio del procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, si
de Ia ravisién del IPRA y EPRA, s
advierte qué no existe dafio ni
geqmuo ala Hacienda Piblica

edaral, local o municipal 0 al
patrimonio de los entes publicos, en
concordancia con hipétesis que para
¢l efecto determina la Ley Estatal de
Responsabiidadss, Lay d
Responsabifdadas y Sanciones para
el Estado de Sonora y Ley General
de Responsabilidades
Administrativas, termina el
rocediment

Libro de Gobiemo, Lista de
Acuendos, Auto de Abstencion.

Ermite auto de Improcedencia Libro
e Gobiemo, Lt de Acierdos ¢
Auio de mprocedenci, s por parte
de o rovisign del IPRAY E

alualza lgura d s nveas do
improcedencia senaladas por la Ley
Eatotr e Responsabiidaces, Ley
de Responsabllidades y Sanciones
para el Estado de Sonora o Ley
General de Responsabiidades
Adrministrativas, tesmina !

Libro de gobiamo, Lista de Acuerdos
y Auto de Improcedencia

4.0

Inicio de Sustanciacion de
Responsabllidad Administrativa

Elabora acuerdo de Admision del
IPRA; sefialando con precisién el
dia, lugar y hora en que tiene lugar
la audiencia inicial, asi como la
autoridad ante la que se llevara a
cabo; Ordena el emplazamiento
del(de Ia) presunto(a) msponsab\e
debvendn citarlo(a) para

parezca pemonalmer\(e ala
oelebrau’én de la audiencia inicial,
cobservandose que entre |a fecha del
emplazamiento y [a de la audiencia
inicial medie un plazo no menor de
diez ni mayor de quince mas nabms.
asi mismo, previo ala
de la audiencia inicial, \aaulondad
sustanciadora deberd ciar a las
demas partes que deban concurir al
procedimiento, cuando menos con
setenta y dos horas de anticipacion.

Libro de Gabiero. Lista de
Acuerdos, Auto de admisién

Emplezamiento(piazo de 10 dias
hébies desde el acuerdo de
admisién)

5.1

Secretario(a) de Acuerdos
Proyectista de Sustanciacién y
Resolucién y Notificador(a).

Elabora oficios y Cedulas de
Notificacion donde se nolifica el
inicio del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa,
corre traslado con copia certificada
del IPRA, el acuerdo que lo admite y
de las constancias que integran el
EPRA, para que comparezca a la
audiencia inicial a reafizar,
manilestaciones y aportar prui
que considere conducantes. Sa i
a las deméds partes que deban
\parecer al desahoga daja
audlenc\a inicial, Las partes podran
solicitar el diferimiento de ia
audiencia inicial Solo por causas de
casa foriuito o de fuerza mayw
| debidamente justificadas. St
determina el tipo de empla: umlenm

Céduia e Nolficacan Digencia de
nofficacién y Auto Ofici.

Notificador(a)

Realiza notificacion personal.

Cédula de Notificacién y Diligencia
de notificacion.

Si el(l2) presuniofa) responsal
esta prosente en el P
sefalado para la diigencia.

53

Eiora y doa clatoio on el
domicilio senalado al(a la

DMM

Citatorio.

Sieste no se encontrase, pare ¢l dia
siguiente en hora fija dentro de
horas hébiles.

55 | Subsecretariofa), Dllem.ol(a) Ordena nofificacién por Exhorto, Oficio - exhorto de soficitud de
General, Direct colaboracién a le autoridad
wSusuucmdon y Sacmsrlo(l) de comespondiente.
cuerdos Proyectista
Suslanclsdéﬂ y Resduclﬂn
Cuando el domicilio sefialado para
realizar el amplazamiento dekde la)
mn‘D[a) lusponslbh se ubica

56 Acuerda nomcecm por Edictos, Boletin Oficial, Periédico de mayor

sequn |a norma aplicada. Giculacién, Publicacion en tabia de
avisos, oficio a la Secretaria del
Ayuntamiento ylo Fiscalia General
de Justicia del Estada de Sonora.

En caso de que no se localice et

domicilio 0 no existiese.

60 Audiencia Inicial (no mas de 15 dias
hébiles desde el emplazamiento)

B.1 Instruye la audiencia inicial, se lelgencla de audiencia inicial, Acta
reciben las manifestaciones y comparecencia, Libro de
pruebas ofrecidas por las partes, se Gotnemﬂ y Lista de Acuerdos
declara cerada la audiencia inicial.

Sl la fafta es. um:ommenda por i
particulares ir al nimero 6. |

62 " [Subseertariofe. Diectrt) Elabora Acta de incomparecencia si | Diligencia de sudiencia inciai, Acta

General, Di sKla] prasunto(a) responsable no | de Incomparecencia, Libro da
Suslamamn ony S Smlnﬁo(s) de |comparece a la Audiencia Inicial. | Gobiamo y Lista de Acuerdos.
‘Acuerdos P
y Rasoluuon
63 y clor(a) Declara cerrada la audiencia lmaal Auto que ordena mmm las
General, D._rmm(u) do se decret te:n ::mm conslncies originales del IPRA,
o s; en lo ibro de Gobler DII

Snlnciacin, Secwar pruel ibro de Goblemo, Diigencias de
Sustanciacién y Resolucién y pruebas aupervememas_ Sila
Notficador(a) conducta es de las calificadas como

graves, se intogra al expediente;

dentro de los ras dias habiles

sigulentes se Temien las

constancigs originales del

expedients del Procedim

sabikdad Administrativa a la

Sala Superior del Tribunel de

Justicia Administrativa del Estado de

Sonora, para ia continuacién de su

wslsncumdn y resolucién,

noffficando a las partes dé la fecha

de su envlo termina e

yoeedimi

70 Pruebas {una vez levada a cabo
a aumencm inicial en un plazo de 20
dias habites)

74 Emite el acuerdo de admnldn de Aulu de Admllldn de Pmebas Llllx
pruebas deniro de Jos 15 di je Acuerdos, Cedula
habiles siguientes al cie Io Tabla de avisos, D{bgmeh n-
audiencia Inicial donde si requiere cion, y diligencia de
dcsahogo de pruebas, se cila para | desahogo de prusbas
précica de desahogo de elas.

72 Subsecretariofe), Dlre(:\al(n) Dedlara abierto el periodo de Auto de inicio de Alegatos, lista de

General, Direclor(a) de Alegatos por 5 dias hablles wmum Acuerdos.
Sustangiacion y Secmano(a) de  |[peralas parles cu cwm
fos Proyectista desahogo de p!
Sustanciacién Rasoludén
73 Seu‘l:"r;‘o;ad) dg A(:uel'm);6 Vertfica tas constancias del o
Proye & Sustanciacién y expediente folios, sellos y firmas.
Resolucitn. et Y
74 |Coordinador(a) de Archivo, Recibe expedients, registra la Actualizacion en Libro de Gobiemo,

actualizacién de seguimiento de

‘expedwme en el Libro de Gohbemn

Base de Datos Electrénica

registra en el libro de tumos .
royeccion.

Base de Dulus Electrénica y Tuma a
Proyecciér

FIN DEL PROCEDIMIENTO

]

el domicilio 0 con el vecino mas

Cedula de Naticacien y Digencia

Realiza Notificacitn sagun citatorio
con la persona que se encontrase en | de notificacio
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Director {a) de Resolucién.
/

Secretario (a) Anficorrupcion y
Buen Gobi

INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Secretaria Anticomupcion y Buen Gobiemo

Subsecrelaria de Sustanciacién y Resolucion de Responsabifidades

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Sustanciacion de Responsabliidades Hoja 1 de 2
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Fecha de elaboracion:
06-SSR-PO1/Rev.01 09/05/2025
Resguardo osicion
No. Registro Pucsto Responsable Tipo o Ubicacion P
1 | Libro de Registrode: | Oficial de Partes. Papel 5afios Subsecretaria de Archivo
Cormespondencia Sustandlacion y Genral de la
Resolucidn de SABG.
lidades.
2 /|Librode Gobiernoy | Coordinador(a) de Electrénico 5afios Sublsaetana de Archivo
Bsse de Dalos Archivo, yio Papal smnahum y Generalda la
Electronica asol SABG.
bllldadeu.
3 | Libro de Goblemo Papel Safos Subsecretaria de Archi
Sustanciacién y General de la
et ibn de’ SABG.
Responsabilidades.
4 | Libro de Gobiemo, Secrstario(a) de Papel 5 afios. Subsecrelaria de Archivo
Lista de Acuerdos, Acuerdos Pmysrﬂl!!ﬂ Sustanciacién y General de la
Auto de abstencion [ de Sustanciacién y Resolucién de SABG.
de Resolucién. Responsabilidades.
desechamiento por
improcedencia yio
0 de preven
yio Auto de admision,
Segun corresponda
5 | Libro de goblemo, retariofa), Papel 5 afios | Subsecrefaria do Archivo
Listade rdos, Duedor(l eneral, Sustanciacion y General de la
auto de prevencion Dlmmm(l de Resolucién de SABG.
del IPRA Sustanciacion z Responsabilidades.
=00
royectista
de Sustanciacion y
Resolucién.
6 | Libro de Gobiemo, Papel 5afios Subsecretarfa de | Archivo
Ush de Aﬂ.lﬁrdos i () I, Sushndnddn ¥ General de la
gx irector(a) di Resolu SABG.
pmﬁsmadn ol IPRA it dy Raswnuhhd:dns.
o
rdos Proyecista
de Sustanciacién y
7 |Libro de Gobiemo, | Subsecretario(a), Papel 5afios. Subsecrstaria de Archivo
Lista de Acuerdos, Director(a) General, Suslanciacion y Generalde la
Auto de Abstencin. | Director(a) de Resolucion de SABG.
Sustanciacion y Responsabilidades.
Secrelario(a) de
Acuerdos Proyectist
de Sustanciacion y
Resolucitn.
8 |Libro de gobiemo, Subsecrelario{a), Papel 5 afios Subsecretaria de Archivo
Llll! de rdosy | Director(a) General, Sustanciacion y General de la
Director(a) de Resolucion de SABG.
Impmcadlnclu | Sustanciacion y Responsabilidades.
‘Soc:eﬁsn (3) de
ctista
de sustanqawn y
Resolugion.
9 me ﬂeGoMn Subsecretario(a), Papel Saos | Subsecretar Archivo
de Acuerdos, () General, Sulhndndén y General de la
Auln de admisidn Director a de SABG.
k xumancl_adéndy Respoﬂublldidss.
o
Acuerdos Proyectista
de Sustanciacion y
Resolucion.
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Secretaria Anticomupcion y Buen Gobiemno

de ion y Resolucion de

Turmo a Proyeccién.

dula de Notificador(a) 1 Papel Safos | Subsecretaria de Archivo
Notificacion, Secretario(a) de Sustanciacion y General de la
Diligencia de Acuerdos Proyectista K SABG.
notificacién y Auto | de Sustanciacién y Responsabilidades.

11 | Cédula de Notificacién | Notificador(a) Pape! § afios Subsecretaria de Archivo
y Diligencia de Sus!anmwdn General de la
notificacién, Rest SABG.

Re: s@nsahmdades

12 |Citatorio. Nolificador(a) Papel 5 afios Subsecretaria de Archivo
Sustanciacion y General de a
Resolucién de SABG.

13 | Cédula de Notificacién | Notificador (a) Papel 5 afios Subsecretaria de Archivo
y Diligencia de Sustanciacién y General de la
notificacion. Resolucién de SABG.

Responsabilidades.

14 | Oficio - exhorto de Subsecretario(a), Papel 5 afios Subsecretarfa de Archivo
solicitud de Director(a, ;Ganeral Sustanciacién y General de la
colaboracién a la Director(a) de Resolucion de SABG.
autoridad Sustanciacion y Responsabilidades.

da
Acuerdos Proyectista
de Sustanciacion y
Resolugién.

15 | Boletin Oficial, ‘Subsecratario(a), Papel 5 afios. Subsecretaria de Aschivo
Periddico de mayor | Director(a) General, Sustanciaciény General de la
circulacién, Director(a) i SABG.
Publicacién en talﬂa Sustanciacidndy Responsabilidades.
de avisos, oficio a Secretario(a)

Secretaria del Acuerdos Proyectista
Ayuntamiento ylo de Sustanciacion y
Fiscalia General de | Resolucién.

Justicia del Estado de

Sonora.

16 | Diligencia de Subsecretario(a), Papef 5 afios Subsecretaria de chivo

au liencia inicial, Acta | Director(a) General, Suslanaacwn y General de ta
de comparecencia, Director(a) de n de SABG.
Libro de Gobiemoy | Sustanciacién y Respnnsahihdades,
Lista de Acuerdos | Secretariofa) de
Acuerdos Proyectista
de Sus(sncmcltm y
Resoluci

17 | Dikigencia de Subsac«alnnn(a], Papel 5 arios. Subsecretaria de Archiva
audiencia inicial, Acta | Director(a) General, Sustanciacién y Generalde la
de Inwmparscanma Director(a) de Resolucién de SABG,

Uibro de Gobiemoy | Sustanciacién y Responsabilidades.
Lista de Acuerdos. | Secretario(a) de

Acuerdos Proyectista

de Sustanciacién y

Resolucion.

18 | Auto que ordena Subsecretario(a), Papel 5 afios Subsecretaria de Archive
remili las constancias | Director(a) General, Sustanciagiénly General de la
originales del IPRA. | Director(a) de esolucion de SABG.

Libro de Gobierno, Sustanciacién y Responsabilidades.
Diligencias de Secretario(a) de
natificaciones. Acuerdos Proyectista

de Sustanciacién y

Resolucién.

19 [Auto de Admisiénde | Subsecretario(a), Papel 5 afios Subsecretaria de Archivo
Pruebas, Lista de Director(a) General, Sustanciacion y General de la
Acuerdos, Cedulade | Director(a) de Resolucién de SABG.
Notificacion y/o Tabla | Sustanciacién y Responsabilidades.
de avisos, Diligencia | Secretario(a) de
de Notificacién, y Acuerdos Proyectista
diligencia de de Sustanciacion y
desahogo de pruebas | Resolucién.

20 |Auto de inicio de Subsecretario(a), Papef 5 afios Subsecretaria de Archivo
Alegatos, Iista de Director(a) General, Sustanelacién y General de la
Agcuerdos. Director(a) da Resolucién de SABG.

Sustanciacién y Responsabilidades.
Secretario(a) de

Acuerdos Proyectista

de Sustanciacién y

Resolucioén.

21 |Actualizacién en Libro | Coordinador de Electrénico 5 afios Subsecretarfa de Archivo
de Gobierno, Base de | Archivo ylo Papel Sustanclacion y General de la
Datos Eleclrémc_a Y Resolucién de SABG,

* El responsable del resguardo serd responsable de su protaccién.

NOMBRE DEL Resolucién de

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  06-SSR-P02/Rev.01 FECHA DE EMISION: ~ 09/05/2025

|- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

alf i il los Articulos 248 da la Ley Estatal de
213 de la Ley.de y Sanciones para el Exmdo de Sonora y 208 de la Ley General de
Adminisirativas; evitando la impunidad en el Servicio Piblico.

Re

Il.- ALCANCE
Su jurisdiccién se circunscribe ala Administracién Publica Estatal Directa.
IIl.- DEFINICIONES
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Autoridad -la ion de la Secretaria Anti y Buen Gobierno, el Instituto
Superior de A\ldwwrfa y Ftscahzacu‘)n del EsIndo Y los Orgar‘os Internos de Control que se defnen en la Ley Estatal de
p Ley dr d iy dy Sanciones para el Estado de Sonora y Ley General de Responsabilidades

e

k

Aulondnd Fy e 1a Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gomemn el Instituto Supmav de Audilora y Fiscalizacién deI Estado ylos Organos In(smos de Control,
enlre los que se mcluysr\ 2 los'érganos de control y evalnaclén gubemamental de jos ayuntamientos, en su caso, que s8
definen en la Ley Estatal de Ley d y Sanciones para el Estado de Sonora y Ley
General de Responsamnaaues Administrativas que, en & ambito do su competencia, dirigen y conducen e/ procedimiento de
responsabilidades administralivas desde la admisién del Informe de Presunta Responsabiiidad Administrativa y hasta Ia‘
| conclusién de la Audiencia Inicial, traténdose de fanﬂs admmlslraiwas graves y cometidas por particulares y hasta el periodo de
alegatos traténdose de faltas administrativas no gra
Autoridad rasolutora. - Tratandose de faltas aumlmwauvas no graves lo sera la unidad de responsabilidades administrativas o
la persona servidora piblica asignada, tanto en la Secretaria Anllccrrupmén y Buen Gobierno como en los Organos Intemos de
Control que se defnen en la Ley Estatal de y de y Sanciones para el Estado de
Sonora y Ley Genel Para lau Va graves, asi como para las faltas de
particulares, o sera Ia Sala Superior del Tribunal de Justicia Admlmsh'aﬂva de\ Estado de Sonora
EPRA). - EI vado de Ia investigacién que las\
Autoridades Investigadoras realizan en sede administrativa, al lenev conocimiento de un acto u omision posiblemente
constitutivo de faitas administrativas.
Faltas - Las faltas ivas graves, las faltas admwslra(was no graves; as! como las ‘aitas de
pamcu\ares conforme a lo dlspuesw en la Ley Estatal de Ley y Sanciones para el
Estado de Sonora y Ley General de Responsabilidades Administrativas,
Fa\la administrativa no grave. - Las faltas administrativas de las personas servidoras publicas en los términos de la Ley Estatal
L de y Sanciones para el Estado de Sonora y Ley Ganeml de Responsabilidades

ia Secretaria Buen Gobierno y a los Organos Intemos de Control.
Falta administiatva g Egrave o e admvmslranvas de s personas servidoras publicas calalogadas como graves en os
términos de la Ley Estalal de Ley d y Sanciones para el Estado de Sonora y Ley

Administrativa del Estado de Sonor

Fallas de particulares. - Los aclos de personas fisicas o morales privadas que estén vinculados con fallas administrativas

g_mv;s a que se refieren los Capituios [ll y IV del Titulo Cuarto de la Ley Estatal de Responsabilidades, Capitulos Il y IV del
itulo Tercero de la Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora y Capitulos lil y IV del Titulo Tercero de

la Ley General de Responsabilidades Administrativas, cuya sanclén corresponde a a Sala Superior del Tribunal de Justicia

Administrativa del Estado de Soncra en los términos de las mismas.

General de cuya sancan a la Sala Superior del Tribunal de .Ius|>cua‘

Informe de Presunta (IPRA).- EI en el que las i describer
os hechos relacionados con alguna de las fattas sefalades en la Ley Estatal de Ley de R i
y Senciones para el Estado de Sonora y Ley General de i de forma

documentada con las pruebas y fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad de Ia o las persanas servidoras pblicas
© de un particular en la comision de Faltas administrativas; dando cum plimiento a los requisitos que para la formulacion del
mismo establecen las referidas Leyes.
Organos internos de control. - Las unidades administrativas a cargo de promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento
del control interno en los entes y entidades publicas, asi como aque\f las otras instancias de los Organos constitucionales
suténomos que, conforme a sus respectivas leyes. sean competentes para aplicar (as leyes en materia de responsabilidades de
las personas servidoras pibiicas.
Personas Servidoras Piblicas. - Las personas que desempefian un empleo, cargo o comision en los entes puhll:os enel
mbito estatal y municipal, canforme 2 o dispueso en el aricuo 1¢3 do s Cansticién Poliics del Estado do Sonor

Partes en el - La Autoridad la 0 las personas serwumas
pibiicas sefialadas como la falta grave o no grave, el pamwlav sea persona fisica 0
moral, sefalado como presunte(a) responsable en Ia wmsmn de Fa[las de vamcuiaras ¥ los terceros, e son todos aguelios
a quienes pueda afectar la resolucién que se dicte en el de incluido la persona
i denunciante.
' Denunciante. - La psrsonu fisica o moral, o la persona servidora publica que acude ante las autoridades invesfigadoras a que
se refiere la Ley Estatal de Ley de Sanciones para e! Estado de Sonora y Ley General

Y de Y

de Responsabmdades Administrativas, con el fin de denunciar actos u omisiones que pudieran constitiiir o vincularse con fattas,
administrativas.

to. - Documento que resuelve cualquier situacion dentro del procedimiento.
Auto de Admisién de! Informe de Presunta Responsabilidad Admmls"a(wa - Auto mediante el cual se atiende y admite el
Informs de Presunta integrado, fundado y.motivado; senslﬂ hora ¥ fecha de
audiencia inicial; ordena citacién y emplazamiento dei(de Ia) presunto(a) responsable ¥ citdr a las dem
Auto de Prevencion.- Auto mediante el cual se atiende el Informe de Presunta Responsabilidad Admlmsmtlva y 56 Jeds trér
por no cumplir con uno © Mas de los requisitos sefialados en la Ley Estatal de Responsabilidades, Ley de Reiponsablhdndes M
Sanciones para el Estado de Sonora y Ley Generat de Respunsab\hdudes Administratives © que la narracién de jos hechos
fuere obscura y/o imprecisa, solicitandosele a la autoridad investigadora; enel plazo de'tres dias, subsane las dermencms
referidas, bajo el apercibimiento que de no hacerio dentro del plazo congédido, se tendré'por no presentade.dich@ infc
Auto que tiens por No Presentado el Informe de Presunta Responsabilidad Adlmn 'straliva. - Auto mediante ef'cual se dasscha
el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa cuando la autoridad investigadora ng desahogue la prevencion
impuesta por 1a sustanciadora.
Auto de Improcedencia. - Auto mediante el cual ia sustanciadora, derivado de'la revisién realizada, observa que se actualiza
alguna de las causles de improcedencia y decrela el desechamiento def Informe de Presuntar Responsabﬂldad Administrativa.

Auto de del de - Autg,mediante el cual {a sustanciadora, |
derivado de alguna causal de sobreseimiento, lo deda{a

Auto de Abstancién de Inicio del i inis - Auto.emitido por la susunﬂadola cuando
de la revisién dei Informe de Presunta i i i de

Administrativa, advierta que no existe dafio ni perjuicio a la Hacienda Piblica Federal, local o mumupal o patrimonio de ios

entes publicos, en concordancia con hlgé(es\s que para el efecto delermina la Ley Estatal de Responsabilidades, Ley de

:}ezpunsamhdades y Sanci ones para el Estado de Sonore y Ley General de Responsabildades Administratives y se abstiene
e da in

Diligencia. - Documento que oonuena algun acto procesal.

Lista de Acuerdos. - Pubwloﬁmﬂn diaria de los autos y acuerdos de la autoridad sustanciadora.

Tabla de Awsos - Instrumento donde se lleva a cabo la publicacién de notificaciones.

Emy iento. - Acto en que se cita al(a la) presunto(a) responsable para comparecer a la audiencia inicial,

 Augionga InCial, - n.hgenaa on'a qus a(a) presunifa)responsable da coniestacion a forme de Presunia Responsabiidad
Administrativa, ofrece pruebas y opone defensas y excepai

Exhorto. - Escrito med\ar\(e el cual un(a) juez(a), (rlhunal u autondad competente en un asunto pide a ofro ejecute alguna

diligencia judicial que interase al

Cedula de nofificacién y dmgerma e nolficacién - En este caso pusde ser de oficios, emplazamiento, del auto de remision del

Earats.- ublcacionss en el Boletin Ofcial el Estado, e &1 periédico de mayor circulacién en el Estado, en Tabla da Avisos
de la sustanciadora, Aviso & la Secretaria del Ayuntamiento que corresponda o a la Fiscalia General de Justicia del Estado de
ublicaciones que se realizaran por dos veces de cinco en cinco dias y por medio de las cuales se notifica el nicio del

de y se realiza el y citacion a audiencia inicial del(de la)

presunloe) responsabie
"Admisié

n de Prubas. - Auto median!
el oo 3 odon o as s dilgancias necesarespars s preparacicn y desahog
Resolucién. - Documanto que contiene la motivaci de los
R s Revocadion. - Eaemto que.conliens [9s agravios exprasados p
responsable por a comision de faas administatvas o graves. o0 los términos

1

le el cual se determina sobre (a admlsléﬂ de las prusbas ofrecidas por las partes,

dicten conforme a la Ley Es!
Auto de prevencién de recurso de revocaci

interpasicién

Auto que desecha el recurso de revoca

General de Responsabilidades Administrativas.

decision.
or la persona servidora pnhhca que resuto
de las resoluciones adminisirativas que s
y Sanciones para el Estado de Sonora y Ley

16n.- Auto mediante e cual la autoridad resolufora, previens por una sola ocasion a

General de Responsabilidades Administrativas, con

establecidos en la fraccin | de ksarticulos
Sanciones para el Estado de Sonora0211 de Ia Ley Gemral de Responsamludadus Administrativas,

persona servidora publica que resulté responsable de la comisién de faltas adi

0 mmﬁng 'l‘aol.:u de Resj bi l\d d Sanciones para el Estado de Sonora o 211 de la Ley

, 216 de la Ley de onsa ilidades

ol Masben it i’ .F o que Jibeane s omisiones dentro d un plazo que o podra
exceder de tres dias, contados a partir del dla siguiente de Ia lw(iﬁl:acldn de la prevencitn, con el apercibimiento de que, de no
cumpliir, se desecharé el rewrsoderevocaco
‘Auto de admisi6n de recurso de revocacion. - Auto que admite el recurso de rev
establecido por los articulos 250 de |a Ley Estatal de Responsabilidades, 215 de
para el Estado de Sonora 0 210 de la Le; Gensral de Raspcmsn

con los requisitos establecidos en

idades Adminisirativas y cumpllr con los requisitos
216 de la Ley de

minisirativas no graves, si el ucmo de
la fraccién | de los articulos 251 de la Ley

ocacion, por estar presentado en el término

la Ley de Responsabilidades y Sanciones

Y

cacion. - Auto que no admite el recurso de revacacion, por no estar presentado en el

1érmino establecido por jos articulas 250 de la Ley Estatal de
Sanciones para el Estado de Sofkra o 2|

efectivo el decretado, p

Suspensién de

Loy Orge Poder Eiewlivo del
-Ley General de Rnpﬁmbllmndes Administrativas.
i.ly ganerll :ela\s;:ma Nacional Anticomupcion.
ey General de Mejora Regulatoria. . . X
ey General Prateccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

Loy Eotala de  Responsabiidad

6y de Respor
“Ley del Sistema Estalal Anti

oy No. 40 del Servicio Civil pera
o ol Prosupu

3 Rospansabiidades y Sanciones para
Ejecucion de san:m\ Se gira oficko a al
re:

jecucion de sancién. - Determinacion debidamente
iﬂnoﬁn impuesta a la persona servidora publica que resulté responsable por la comisi
mpre se cumplan los requisitos establecidos por los arliculos 252 de la Ley E:
el Estado de Sonora 0 212 de la Ley General
lguna autoridad, para hacer efectiva la sancién impuesta a la persona servidora pibica
fa comision de faltas administrativas no graves.

~Ley'General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
eyde Rospomhxlid‘ﬁes de Igs ‘Servidores Publicos del Estado y de los Municipios.

des y Sanckmes para el Estado de Sonora.
ey de Jusﬂl:la Adm istrativa. puru el Estado de Sonara.

-Lay No. 289 de Planeacién dsl Eshdo de Sonora

Ley de Archivos rnelEshdodeSo

5%

-Reglamento Interior de la Secn
—Plan Estatal de Desamolio
-Acuerdo de Cool

ta Corrupcion.

colaboracién en mataria de transparencia
-Acyerdo de Coordnacién que colebran

Ley AnticorTul en Contrataciones Fubh:a; para el Estado de Sonora.
Ley D:ioﬂ , Arrendamientos y Servicios del Sector Publico def Estado de Sonora,
oy de Oh’a! Publicas y Serviclos Relacionados con las Mismas para el Estado de
ey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

ey de Mejora Requlatoria para el Estado de Senora.

Loy de Fiscalizecion Superior para el Estado de Sonoru

-Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Sont

comgo do Procadimienios Civies pora ol Est o] Estado de

Sonma
Anticorrupcion y Buen Gobismo,

215 de la Ley de

0 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas o blen, por haberse hecho
de la prevencion impussta en el auto de prevencion de recurso de

undada y motivada, que suspende la gjecucion de la
i6n de fatas

administrativas no graves.
statal de Responsabiidades, 217 de Ia Ley
I de Responsablidades Administrativas.

Estado de
sto ds Eglesos Conlabl\tdnd Gmmn‘:‘s Gasto Piblico Estatal.

nora.
y Prolewbn de D los Pemonnlu en Posesién de Sujetos Obligados da{ Estado de Sonora.
ey de Discipline Fan?:‘m para las Entidades Federativas y los Municipios.

Sonora.

realizacion de un p

~Jurisprudencia.

pecial

Idor piiblico, cargo y conducta reprochada.

-Mamml de Organucus

de Gestion de Calidad.
Iz -cedula de indicadores.
Relacion de salidas esperada:
V.- POLITICAS

1. Estudi

Nomatvidad apicable que esut al cazo espaciion oy decir, dapendar‘t del ser

para poder emiiir una Sentencia bajo estricto apego a deracho.

de todo el

ira fortalecer las

2. Consultay ap)

5 l.a axlencﬁ de la confidencialidad

3 Cumplr entgmpo  forma con la omatin.
o Orden.

que debe

prevalecer en e ratamiento de los.

asuntos.

Clave de Anexo Nombre Link
06-SSR-P02-A01/Rev.01 DIAGRAMA DE FLUJO Ver anexo
06-SSR-P02-A02/Rev.01 LISTA DE VERIFIGACION Ver anexo

rdinacion parl a realizacién de un programa de coordinacién especial para a! es'abloclmleﬂlo Y 'onalecmenlo
de los sislemas municipales de Control y Evaluacidn Gub y ¥ Combate

~Acuerdo de Coordinacién para el Ionaleclmlenm dnl sistema municipal de control y evaluacién de la gestién pablica,

S |u'ln delal gum:ﬁn Piblica el Emﬂo de Sonora, que liene por objeto la
rogram L apet % istema Estatal de Control y Evaluacién
de la Gestién Pablica, y Onlabomc‘cn en Mllsna de Transparencia y Combate a la Con'upwlﬂn
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ESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

|

NO RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
10 Cierre de Instruccién y Resolucidn.

(Una vez cumplido el periodo de

alegatos se tiens plazo de 40 dias

hébiles).

11 Subsecretario(a), Director(a) Recibe expediente transcurrido el Auto de Citacién, Libro de Gobiemo
General, Dlreclof(a) de Reso!ucldn ¥ |plazo de Alegatos, de oficio, dicta |y Lista de Acuerdo
Secretario(a) de Acu auto que cierra la instruccion y cita a
Proyectista de Susmnqauon y las paries para oir resolucion que
Resolucién. corresponda, se registra y se tuma a

proyeclista para que elabore
proyecto de resolucién.

12 Enmite resolucién en un plazo de Resolucion, Libro de Gobierno y
treinta dias habiles, el cual podra Lista de Acuerdos
ampliarse una sola vez por otros.
treinta dias mas, I cual debera
contener la fundamentacidn y
motivacién de la autoridad mediante
fa cual determina la existencia o
ingxistencia de responsabilidad
administrativa; prescripcion de

cultades sancionadoras, la
abstenclén de imponer sanciones o
sobreseimiento.

13 Notficador(a) Notifica la resolucién en términos de | Cédula de Notificacion y Diligencia
los articulos 248 fraccion X| de la de Notfficacién
Ley Estatal de Responsabilidades,

213 fraccion XI de la Ley de
Responsabilidadas y Sanciones para
el Estado de Sonora y 208 fraccién
X! de la Ley General de
Responsabilidades

14 Oficial de Partes, Subsecretario(a), | Verifica si existe medio de Libro de Registro de
Director(a) Gene{al Director(a) de [ impugnacion contra Resoiucién. Correspondencia
Resolucién y Secretario(s) de
Acuerdos Proyectista de
Sustanciacién y Resolucion.

¢No, existe medio de impugnacién ?

1.5 Pasa a la actividad numero 1.7
48, existe medio de i ién ?

16 Pasa a la actividad nimero 2.0

1.7 [Subsecretario(a), Director(a) Dicta auto en que causa e]ecutnna 1a | Auto qus cause ejecutoria, Librode
General, Director(a} de Rﬂwluc»on y |resolucién emitida, en los Gobiemo, Lista de Acuerdos,
Seuetano(a) de Acuerdo: donde si dentro del lérmmo marcado
Proyectista de Suslanuac\on y por la ley, la persona encausada no

| Resolucian., interpone recurso de revocacion

| contra resolucién que se emite o

| algin otro medlu de impugnacién
que marca Ja le

18 | Director(a) de Resolucion y Elabora oficios y nunfm e}ecukma a [ Lista de Acuerdos y Tabla de Avisos
Secretano(a) de Acuerdos ia persona encausada, super
Proyectista de Sustanciacién y jerarquico, recursos humanns de la
Resolucién, dependencia o entidad, asi como a

Ia encargada del Registro de
‘Servidores Piblicos [nhabilitados y
statales.

19 |Subsecretario(a), Director(a) Envia oficio al(a la) Encargadofa) de\| Registro en el Sistema de
General, Director(a) de Resolucién y [ Constancias de No i Constancias de No 1l el
Secmlano(ag de Acuerdes Gobiemo del Estado de Senora,
:myecmst e Sustanciacién y Lista de Acuendos

esol
Si existe sancién para veglsiro enel
Sistema de Conslancias de No
Inhabilitacién.

20 Recurso de Revocacitn (una vez
notificada Ia resolucion plazo de 54
dias hdbiles)

21 Oficial de Partes. Recibe, salla de Recibido y tuma a | Libro de Corespondencia
Secretario(a) de Acuerdos
Proyectista de Susianciagén y
Resolucion.

22 Subsecretario(a}, Director(a) Libro de Gobierno, Lista de

General, Director(a) de Resolucién y
Secretario(a) de Acuergos
Proyectisla de Sustanciacion y
Resolucidn.

Determina de Procedencia de
Recurso de Revocacisn.

Acuerdos, Acuerdo de Prevencion,
Acuerdo de Abstencion, Acuerdo de
Desechamiento, Acuerdo de
Improcedencia, Acuerda de
Admisién, segun sea procedente

¢No, cumple con los requisitos de
procedencia?

23 Suhssmunu{a), Director(a) Emite dentro del plazo de tres dias me de Gd»emu Lista de
General, Director{a) de Resolucién, | habiles, acuerdo de prevencion, si el erdo de Prevencion
Secretario(a) de Acuerdos 9scmo de interposicidn del recurso Cédulu de Nuhfvcaclbn y Diligencia
Proyectista de Sustanciacion y cumple con alguno de ios de Nolificacién
Resolucién y Nofficador(a), requlsnus establecidos en la Ley

Eslatal de Responsabilidades,

de Responsabilidades y Sanciones
para el Estado de Sonora y Ley
General de Responsabilidades
Administrativas y la autorldad no
| cuenta con elementos

subsanarios mismo que serl por una
sola ocasién, con el objeto que
subsane las omisiones demm de un
plazo que no excederd de tre:

contados a partir def dia !lqulen:e de
la notificacion, bajo aperciimiento
de que, no curnpir, se desechara el
recurso.

24 Subsecretario(a), Director(e] Dicta auto en el que se desecha el | Libro de Gobiemo, Lista de.
General, D\re:(w)f(n)de Res‘]mcwdn y | recurso de revocacion sila persona | Acuerdos, Auto que desecha el
Secretario(a) d& Acu: sancionada no desahoga la recurso
Proyectisia de Susuandumdn y prevencién impuesta por la autoridad
Resolucion. resolutora en el plazo sefialado para

tal efecto, termina el
1Si, cumple con los requisitos de
procedencia?

2.5, Subsecretarlo(a), Director(a) Admite el recurso de revocacion en | Libro de Gobiemo, Lista de
Genenl D\rmor(a) de Resolucmn y | los términos establecidos en ialey | Acuerdas, Aulo que Admite el

rio(a) de Acue asf mismo, se admite o desecha Ias Recurso

Pmyochsll do Sun|ancvmbn y pruebas ordenando ¢ desahogo de

Resolucién. las que as io requieran y en cascs
determinados se
suspension de la ejecucion de tas
sanciones

30 Resolucion de Recursa de

Revocacion {plazo 33 dias habiles)

3.1 4| Subsegretariofa), Diractor{a) Enmite citacién para resolver el Lista de Acuerdos y Auto de citacién

Ganeral Director(a) de Resolucién y | recurso, de Recurso
rio(a) de Acuerdos
Pmyacﬂna de Sustanciacion y
Resolucion.
Siempre que no existieran pruebas
pendientes por dmhognr, 10 s8
hubieren ofrecido pruebas.
32 Dicta en un plazo de treinta dias Libro de Gobiemo, Lista
hébiles la Resolucidn del Recurso de | Acuerdos, Resolucién dal Recurso
revocacion, confirmando, revocando | de Revocacion
© modificando fa resolucion
recuri
33 Dwrachr(a) de Resolucion, Elabora oficios y nofifica resotucion | Cédula de Notificacién y Diligencia
o(a) de Acuerdos &l recummante, an un plazo no mayor | de Notificacién
Pmymsta de Sustanciacién y de 72 horas.
Resolucién y
34 Director(a) de Resolucién, Verifica si existe medio de Libro de Comespondencia
Seclelarm(a) de Acuerdos Impugnacién contra Resolucién.
s1a-de Sustanciacion y
Raioluctén y Oficial de Partes
¢No existe medio de |mpwgnsc|6n
contra Sentencia de Recurso de
Ruvo::auén?
35 Subsecrelario{a), Director(a) aulo en que causa ejeculoria Ia | Acuerdo de Cosa Juzgada, Lista de
General, Dlremr(a) de Resolucbon y resolucibn emitida. Acuerdos.
Secmam(ar}
Proyecti e Susunnlacmn y
leudén
i existe medio de impugnacion
contra Sentencia de Recurso de
38 Recibe natificacién de Impugnacién, | Libro de Carrespondencia y Regls!m
se arma cuadenillo y se atiende | de Seguimiento Electrénico
uerimientc Juicios Vigentes
a7 Dlraclor(a) de Resolucién, Actusliza y publica las resoluciones | Portal de Transparencia de la
ecretario(a) de Acuerdos firmes en ol Portal de Transparencia | Secretaria Anticormupcién y Buen
Pmyecﬂsla de Sustanciacion y de la Secretarla Anticorrupcion y Gobiemo.
Resolucién y. Buen Goblerno.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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(= > / / / INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO
Epors: ; s L Py
v g Rev! A ,4/‘9”@?* L (Z// o Secretaria Anticomupcién y Buen Gobiemo
DirectorAa) de Resolucisn. B i " » -
y Sustomarsgerelgho (3 e e Sﬂﬂﬂ'ﬂgge(f)gﬁmz‘r:pclﬂn y Subsecretaria de Sustanciacién y Resolucién de Responsabilidades
Responsbilidads
o .
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Resoiucion de Responsabilidades. Hoja 1 de 2
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Fecha de elsbomcon:
06:SSR-POZ/Rev.01 0810572025
No. Registro Pucsto Responsable’  Tipo Resguardo sy
Tiempo Ubicacion final
1 | Auto de Citacién, | Subsecratariofa), Electrdnico Subsecretariade | Archivo
Libro de Gobiemoy | Director(s) General, | /o Papel Sustanciecitn y General de la
Usta de Acuerdo ~ | Director(a) de Resolucith da SABG.
Resoluciény Responsabilidades.
Secretariofs) de
o5 Proyectista
de Sustanciacién y
esolucion,
2. [Resolucitn, Libro de Electronico | 5afios  |Subsecretariade | Archivo
Gobiemo y Listade | Director(a) General, | ylo Papel Sustanclacién y General de Ia
Acuerdos irector(a) de osolucion do SABG.
esolucicny Responsabilidades.
Acuerdos Proyectista
de Suslanciacién y
Resolucién.
3| Cédula de Notificacien | Director(a) de Papel Safos | Subsecretarlade | Archivo
nDiligsncil de Resolucién, Sustanciaciin y General de la
otificacion Secretarofe) do Resolucién de SABG.
Acuerdos Proyectista Responsabilidades.
de Sustanciacidn y
Resolucidn y
icsdor |
4 |Libro de Registro do | Oficial de Partes. Papel Safios | Subsecrsterlade  |Archivo
Correspondencia Sustanciacién y General de la
Resolucion de SABG.
5 | Auto que cause Subsecretario(a). Electrbnico | 5afios  |Subsecretariade | Archivo
jecutoria, Libro de | Director(a) General, | ylo Papel Sustanclacién y Ganeral da fa
biemo, Listade | Directorla) de Resolucién de SABG.
Acterdos Resolucién y Responsabiiidades.
Secretario(a) de
Acuerdos Proyectista
de Sustanciacion y
Resolucion.
6 |Listade Acuerdosy | Subsecretariofa), Electrénico | Safios  |Subsecrateriade | Archivo
Tabla de Avisos Dm«aﬁag General, | yio Papel Sustanclacién y General de la
Director(a) de Resolucién do SABG.
Resolucién y Responsabilidades.
Secretario(a) de
Acuerdos Proyectista
de Sustanciacion y
Resolucitn.
7 |Registroen el Encargado(a) do Electrénico Safios  |Subsecretarlade | Archivo
Sislema de Constancias. ylo Papel Sustanciacién y General de la
Constancias de No Resolucién de SABG.
Inhabilitacién det Responsabiidades.
Gobiemo del Estado
de Sonor, Lista de
Acuerdos
8 |Libode Oficial de Partes Papel Safios  |Subsecretariade | Archivo
Correspondencia Sustanciacién y General de la
Resolucitn de SABG.
9 [Libro de Gobiemo, | Subsecretario(a). Electiénico |  5afios | Subsecralariade | Archivo
Lista de Acverdos, | Director(a) General, | /o Papel Sustanciacién y General do la
Acuerdo de | Director(a) de Resolucién de SABG.
Prevencitn, Acuerdo | Resolucién y Responsabiidades.
de Abatencidn, Secretario(a) do
Acuerdo de Acuerdos Proyectista
miento, de Sustanciacién y
de lucién.
Improcedencia,
Acuerdo de Admisién,
s6qUn sea pracedente
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ENTE PUBLICO: Secretaria Anticorrupcion y Buen | Hoja: 1 de 1

Gobierno

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion General de | Fecha de elaboracién: 31 de marzo de

i Control Patrimonial y Confiabilidad

2025 |

Nombre del Procedimiento: Directorio de la
Administracién Publica Estatal

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 06-

| DCP-PO3/Rev.01 |

Direccién General d» Control
Patrimonial y Confiabilidad

[ Coordinador de Validacion DAP |

v

Realiza una segunda validacion en la
plataforma DAP.

[ Envia correo eectronico ge confirmacien. |

(Reglslra drive con los movimientos validados. }»

O«

06-DCP-P03/A02/Rev.01

@

Es de suma
caracteristicas éptimas,

GOBIERNO
ORA

\;'3
% BUEN

GOBIERNO

Instructivo fotografico para el Directorio de la

Administracion Publica

caracteristicas'que-seran de gran utilidad para ello.

Caracteristicas:

Fotografia individual, tomada de frente y a color.

En proporcién a una fotografia de credencial.
Fotografia con fondo blanco o claro.
Reciente y bien enfocada.

Ninguna marca de agua o sellos.

Formato JPG.

importancia que proporcione una fotografia con las
para eflo a continuacién se describen fas

Enel.supuesto que la persona servidora publica cuente con una discapacidad

visual podra utilizar gafas, no sombrero, no gorra, etc.

Ejemplos de fotografias correctas e incorrectas

06-DCP-P03-101/Rev.01



55

Tomo CCXVI « Hermosillo, Sonora » Numero 17 Secc. Xl| « Jueves 28 de Agosto de 2025

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXVI + Hermosillo, Sonora + Numero 17 Secc. Xl| « Jueves 28 de Agosto de 2025

BOLETIN OFICIAL

56



57

Tomo CCXVI « Hermosillo, Sonora » Numero 17 Secc. Xl| « Jueves 28 de Agosto de 2025

BOLETIN OFICIAL



Tomo CCXVI + Hermosillo, Sonora + Numero 17 Secc. Xl| « Jueves 28 de Agosto de 2025

BOLETIN OFICIAL

58



59

Tomo CCXVI « Hermosillo, Sonora » Numero 17 Secc. Xl| « Jueves 28 de Agosto de 2025

BOLETIN OFICIAL



GOBIERNO
e SONORA

| ARCHIVO DEL
ESTADO df SONORA ESTADO

EL BOLETIN OFICIAL SE PUBLICARA LOS ‘LUNES Y JUEVES DE CADA
SEMANA. EN CASO DE QUE EL DIA EN "QUE HA DE EFECTUARSE LA
PUBLICACION DEL BOLETIN OFICIAL SEA INHABIL, SE PUBLICARA EL
DIA INMEDIATO ANTERIOR O POSTERIOR. (ARTICULO 6° DE LA LEY DEL
BOLETIN OFICIAL).

EL BOLETIN OFICIAL SOLONPUBLIGARA DOCUMENTOS CON FIRMAS
AUTOGRAFAS, PREVIO Bt 'WAGO DEwLA CUOTA CORRESPONDIENTE, SIN
QUE SEA OBLIGATORIM LA~ PRUBLICACION DE LAS FIRMAS DEL
DOCUMENTO (ARTICWLO 9°(DE LA LEY DEL BOLETIN OFICIAL).

La autenticidad de éste documento se puede verificar en
https://boletinoficial.sonora.gob.mx/informacion-institucional/
boletin-oficial/validaciones CODIGO: 2025CCXVI17XI-28082025-
359166262
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