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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Secretaria ién y Buen Gobiemo
73 ¢ =
2% 5§ o Direccién General de Evaluscion y Contral da Obra Pblica
IS © SHE® 5 8 Ay
1 8 9
I
3 sl s ¢ 3 e o
4 2 2 § o NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  Verificacion Fisica de Obra Piblica
o
9
i % % T g CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  08-DOP-PO1/Rev.00 FECHA DE EMISION:  09/05/2025
8 2 3 3 - b
3 g § 3 3 '1.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
] § E g §’ g g2 . Verificar que las obras que se realizan con racursos rubhcns por las dependencias o entidades de la Administracin Piblica
2 ] 2 8 ER %,‘n - Emul ylo munk:\plos. cumplan en su ejecucion con la normatividad aplicable, los requisitos de calidad y los procedimientos
EER - rorites & la haturaleza de cada una de ellas.
== < == ~M2°8s ¢ .- ALCANCE
3% g ) g %’ < o= Es do splbacitRgrciuliv de esta Unidad Adminisiralivs pas fas verficaclones fslas que so raafioen  las obres ejeculadss
EH H b % E- o or deg entidades de la Administracién Pdblca Estatal ios.
EH g §’§ & 2 mg o 3 1Il.- DEFINICIONES
a3 ® g HE 82 ¢ Q Obras Pibiicas: Trabajos quo lengan por objeto canstuf, intalar, amplia, ramodelar,restaurar, conservar, rantener,
ol 2 g9 zH -3 el Q. modificar y demoler bienes inmuel
38 2 §g E 2 3':' o o Contratista: Persona fisica o moral qus celebre contrato de obra pUblica y/o servicio relacionado con la misma con dependencia
22 a 3 o El °5 o 3 m Vn entidad de fa Administracién Publica Estatal yro municipio,
a2 4 g s Ed Ss 9 o rificacion Fisice: Consista en la realizacion de visitas periédicas al sitio de ejecucién de las obras a efacto de constatar ls
Sy T = O K S5 - 0] Is) situacion, el grado de avance, la viabilldad y ulldad de los trabajos que se estan reslizando, asentando en acta circunstanciada
I S g F Eg° is 3 23 fas acclones reallzadas y rsimen do la verificacién en cada visita, con el in s preverir itusciones no dessades en maieria
- g s s 2 de seguridad, calidad y costo.
9 g 8 g §f < I Verificacién In sccien e los entes de obras pablcas ylo senicios refacionados con las
g Z H m =] mismas para corroborar su debida integracién y cumpnmsenln 'de conformidad con la normat
4 ] L] < - Laboratorio de Verificacion de Calidad de Obra Publica: Es el éres responsable de II:mn peritdica de las diferentes
H — — - — 2a 3§ a m pruchas.y procedimiontos que permiton vriicar do maner asiricta, objetiva, préctica  confiable que la obra o material cumpla
g 3IL [ o] Q6d 22 = o 2 o condas formas vigentes o y ivas de disefo, 36n, operacien y sarvicio para la
2. §23 538 82| s838 88 ¢ 3 g feon concatios.
15 Ay a39 g3¢ 33| "8&: 28 @ m = o dencia yo Entidad de le Administracion Pablica Estatal o municiplos que celebra contrato para la ejecucién de
14 B Ss3 5ag 3 583 2 = s 8 obras piblcas, servicos relacionados con las mismas o laboracian d ejecutivos con cargo a recursos publicos.
1S 388 ol ga a5g g 3 ©2m Oficlo de Notificacién de verificacién fisica: Documento donde se notifica la fecha de la Verficacien.
S go® 28 e <22 g c = Ol ds Comiscn: Documanto meclante ol cual 8o desighs.af porsonal quo efacuard la vercacicn flkca.
& =37 g9 3 EE 3 5 .10 SABG: Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobier
g 532 149 E] 53 1 o8 DGECOP: Diraceion Ganeral e Evaluacien y Gonirol da Obra Pblca.
H iF 53 g1 E:zHllzz 2 o 8.0 DG: Directorla Ganeral.
2 28 2 S-0plS 3 2 S0 DV: Director de Verificacion, es la persona que coordina [as éreas de verificacion fisica, verificaclén documental, asf como el
c 28 8g g Saallg = 3 =] laboraforio de verificacién de caiidad de obra publica SABG.
28 g3 25 EE < =0 L Brgano Inlamo de Control presentes an Dependencias y Entidades do fa Administracion Piblica Estatal y municipios.
S i g%( R Q% m IV.- REFERENCIAS
® 87 s S 1S} Acuerdo de Coordinacion A;ulesnla (Federacion-Estado y Estado-Municipio).
= Plen Estatal do Dasarrolio
=== = = = 3 = Leyes relackonadas con la s mhl y federal. !
2§§'~ §'NQ§' g2 gg =R ® 8 eglas de Oparacién de kos Program
2 EH o & 9%% e g % gg a & Anexos de E]ewc:%u ncmco: commdos en los Acuerdos y que son celebrados entre el Estado y !a Federacion.
°4ag| § H Linezmientos especif
S§3| 3 gg 3 g _E;g s llo's ‘o ° Manuales especificos de o5, pmgrsmas
Bo§| as83s g5 Y - PR 0.0 ormas de construcdion . |
gea| Samza aa FS g i § &= Manual da Gestién de Calidad. |
gac| 5298¢° 29 £8 3 Perfil de Puestos. |
ags| 52882 s s 2 o ) | Céduita de Indicador de este procadimiento.
285 §8525 o5 SHag ¢ o Manual de Organizacién ds fa Direccion General de Evaluacion y Control de Obra Piblica.
2 g -
Esg $2 g3 S8 dRll>: § = V.- POLITICAS
§og gm Y £g s g g = é C\llulnpﬂéf con cgl bndllsaﬂoul; que a?llca 2 este procedimisnto y que esté establecido en las matas de la Direccién General de |
87| g s 2 S m o valuacién y Control de Obra P
2 g § § 1 o o toslizar ¥ se podrd ajustar durante ef desarrallo del proceso, conforme a los
N B £ ra ooy netan
° T 2 s reskzar la programacién mensusl se tamars como base los Planes Mensuales de Verificacién Dowmanhl
TR valogopdlersor M3 & iian 2sa para la medicién por cada verificacién fisica serd el acta clrcunstanclada de verticacién fisica vigente.
¢ g“’g‘” polREEEEE|SaceE 2ngsez T S\ 3 - 5.Se debera remilir oficio dentro de ios primeros quince dias de diciembre, dirigldo el drea de Ia Secrataria da Hacienda
& B883REIRE (880 |3a0sas 2 5 g Iy anca jada de realizar las funciones de autorizacién de recursas en inversiones pﬂhllcas para que Informs el importe total
g 2otNoaliedsdralgaina|so2ina IS ¢ o gs reido en inversién pablica dal sjercicio fiscal en curso, indicando que dicha informacién deberd ser eniregada a més tardar el
3 283 Sa,g 225832 (23532 |a53° 32 MY § g 8 Bl 8 g3 pnmsrdlu habil del ejercicio fiscal siguiente, para ser utilizado dentro dal célculo dal indicador anual.
2 o8 g2 TBsn| & Sof ggeEned < 5 M8 B 6.En caso de encontrar alguna situacién administrativa ylo técnica que se considere puede repercutir an el 6ptimo desarrollo de
A K §E,-5 S2my @ 38| Samng T3 © o Hv A la e‘emdbn de |a obra publica y/o servicio relacionado con la mlsmu se dabsr informar el superior jerérquico para que se
ko 3% SEUN2E| « Z8| 3<d38 -3 3 tor
& 3< g%2) 38§25 S| SnE25 2 5 H n acciones de manera inmediata, asf como al afocu r por via offcial.
Pz Fa 2 22| 5288 gl o §%| °¢ 883 & g 2B 7 Elofico 88 notifcaclon debera eafzaras une Gnlca ocas/an para cada contrato, informando dantre del mismo oficio que el
5 @ ;a" mge gg a § 3s §ga E ?l 5 7 B ocontrato serd revisado hasta su debida conclusion.
B g E58| a2 Bn| o ¢ € ‘H
2 g oBF| 3%B| * S§| 2858 E g s
2 L] < <g 28<a 2
EQ g °2 858 & 288 g
° & o §FF & - B
o | 8 8 H B
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Clave de Anexo
06-DOP-P1-A02/Rev.00

06-DOP-P01-F03/Rev.00

06-DOP-P01-A0/Rev.00
06-DOP-P01-FO1/Rev.00

06-DOP-PO1-F02/Rev.00

Nombre
VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE
VERIFICACION FISICA DE LOS
TRABAJOS (FEDERAL)
DIAGRAMA DE FLUJO

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE
VERIF!CAC]ON FISICA DE LOS
RABAJOS (ESTATAL)

CEDULA DEVERIFICACION FISICA DE
OBRA

VIl.- DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
ELABORACION DI
MENSUAL DE VERIFICACION
FISICA (INICIAL

REGISTRO

Director(a) de Verificacitn.

Solicita al Cunrdlnndnﬂu) de
Verificacién Fisica la aluborm:lbn del
Plan Mensual inicial (lista

co

a verificar), tomal
Bous o Pian aenaon 0o Verthoacion
Documental, edemas en caso de ser
necesario el DV indicard otras obras
que sera necesario verificar,

Coardinador(a) de Verificacion
Fisica.

Elabora el Plan Mensual inicial
(listado de obras a verificar), en un
archivo electrénico en Excel, con
base en la capackiad de personal,
vehiculos y recursos disponibles,
identificando si son obras nuevas,
obras de uﬂulnﬂenw /o actas de
verificacion fisica. Se;abc registra
la fecha da elaboracién del

Plan mensual de verificacion fislca
del mes (inicial) en archivo
electronico Excel.

ORGANIZACéON DE RUTAS DSN
VERIFICACION Y ELABORACI
DE LOS OF!GIOS DE
VERIFICACION.

24

Organiza las obras a verificar en
, informando al personal que se
comisionard las obras que revisaran,
sroporcionandoles la documentacion
moesaﬂa de los contratos a

22

So“du IV 4rea ds la Coordinacion
Administrativa de Ia Direccién
General, mediants

electrénico, la renllzsclﬂn de los
oficios de comision del personal.

Correo elmiw de solicitud de
oficios de comi

23

Elgbora [os oficios de natificacion de
verificacin fisica a los Titulares de

las depandencias y entdades,

anexéndosa al listado de

verificar fTsicamente, lolmltando que

se designe via oficio en un plazo

maxima do alencion de 3 dlh

delavnsnldevenﬁa . a quien
se le solicitard nﬁronma
Iclal en Ia visita.

24

Dlmdnr}a de Verificacién,
Direclor(a) General.

Revisan, rubrican y fiman los aﬂ:loa
de wmI!IOHJ para (0s.

mlunhn Illu:n,
Tovisan rbrican y fiman los oficios
¥, &n caso de sef necasario
estos Gltimos, consiguen la fima del
Suhmno(a) de Auditoria y

Oficios de nofificacion de verificacin
flsica yoﬂdo- da comsion del
porsonal.

3.0

VERIFICACION FISICA DE OBRAS.

3.1

Verificador(a) Fisico de Obra.

Acude al sitio de la obra, runllza
n fisica de la
anotando los detalles mlavan!au que
4 ento 56

vilha
:Ollllﬁlaréu Ilm d;::’p»:wna
designads parn atercierla
ién practicada.

Acta circunstanciada de verificacién
fisice de los trabajos.

verificadas que puadan alterar o
afectar de manera grave la ejecucion
de a obra usto dabord informar da
manera inmadieta a far
lertrauion pars que se 56 infrme al DV




32

Elabora la Cédula de Verificacién
Fisica de Obra al llegar a gabinete,
para conciuir con el proceso de
verificacién, donde vacia la

ds {os trabajos e inserta las
imagenes lomadas para evidenciar
los frabajos que se realizan. Misma
que deberé remitirla via correo

| electrénico al Coordinador(a) de
Verificacion Fisica, con copia al
Director(a) de Verificacién.

Cédula de Verfficacion Fisica de
Gbra en archivo electrénico (Excel)

33

Coordinador(a) de Verficacian
Fisica.

Analiza tas Cédulas de Verificacién
Fisica de Obra, para identificar si la
verificacién de cada una de las
obras contiene aigtin hallazgo o
imegularidad e informara al
Coordinador(e) de Laboratorio en
caso de que las obras sean
susceptibles a la toma de muestras.
di materiales de

n caso de que no se tenga ningln
haHazgu o imegularidad, el proceso
concluira con al correo remitido por
o vrifcador fico como avidancia

En caso de que si contenga algl’m
hallazgo o irregularidad, ya
irelevants, rolovanis o SHco (segin
Ia dasificacion plasmac an a

V10140 NIL3109

Elabora los oficios de notificacién de
resultados, dingido a (os titulares de
las dependencias o eniidad
correspondientes, con copia de
canocimienta al titular del OIC,
solicitando al ejecutor que se
atiendan los resultados plasmados
en la Cédula de Verificacién anexa
en un plazo maximo de 10 dias
hébiles, se debera anexar el Acta
circunstanciada de verificacion fisica
"P,ﬁs trabajos como soporte de &
visila.

35

Director(a) de Verificacion,
Director{a) General.

Revisan, rubrican y firman los oficios
de notificacién de resultados, y en
caso de ser necasario, consiguen la
firma del Subsecretario(a) da
Auditoria y Control

Oficios de notificacién de resultados,
de verificacion fisica.

36

Coordinador(a) de Varificacién
Fisice.

Elebore of Pion Monsual cefnityo en

caso que haya habido verficacién de

Corme rien o o P Manauat

Iniia, para qus uede como soporte
¢ las obras revisadas en el m

37

D\redar?a; de Verlfcamor\
Director{a) General

R evisan, rubrican y firman el Plnn
Mensual definitivo.

Plan mensual de verificacin fisica
del mes (definiivo).

S se identifica que la falta yio
hallazgo persiste, y esté es un hecho,
cansumado (que rio es posible
soentar con cocumentagion) se
contindan con el sequimiento de ia

verificacién fisica de obras, de Io
contrario, concluye el

4.0

S GUIMIENTO DE VERIFICACION
FISICA DE Of

4.1

Coordinador(a} de Verificacion
Flsica.

Elabora oficio dmg\uc al titular de fa
Subsecretaria de Investigacién o al
Brgano Intemo de Control
dependencia o entidad que
coresponda, una vez concluido el
plazo de aencién.
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42

Director ag de Verificacion,
Director(a} General.

Revisan, rubrican y firman el Oficio
de sol\cnud de Inicio de
mvssngaclanes y en caso de ser

safio, consiguen (a fimma del
Subeecretario(a) do Audlior y
Control

Oficio de !olml!ud de inicio de
Investigaciane:

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Valids:

Secretario(a) Anticomupcion y
Buen Gobiermo

/7’/, et )

e e
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vi

@ ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Secrataria Anllcorrupcién y Buen Gobierna

? ﬂy Direccién General de Eveluacian y Control de Obra Piblica

i

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  Verificaclén Documental de Inversién Piblica

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  06-DOP-PO2/Rev.08 FECHA DE EMISION:  09/05/2025

| 1.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Verificar que los abra pdblica y/o servicios reiacionados con la misma se

enumninn wmpleml 'y debidamente Imagn:dus poria Dapmdcn:m o Entidad ejecutora de conformidad con la normati
aj vigents,

11.- ALI:ANCE

E: de aplmcmn s6lo de esta Unidad Adi
s plblicas

icaciones documentales que se llave!
ylo servicios relacionados con

jsmas a cargo de as ejecutoras d (a Ad

Hll.- DEFINICIONES

Obras Publicas: Trabajos que por objeto construir, instaler, ampllar, adecuar, remodelar, rastaurar, conservar, mantener,
od!ﬁcary demoler bienes in: mueg?us

rvicios relacionados con las Obras Pablicas: Trabajos que tengan por objeto concaebir, \ﬂssmrr calcular los elementos. :'ue
Intagrﬂn un proyecto de abra piblica; las investigaciones; las estudios, asesarias y consultorlas que se vinculen con las
af_;::l:mqua regula ia ley; la direccién o supervisidn da la ejecucion de las obras los estudios que tengan por abjeto
rehal corregir o
Contratista: Persona fisica o moral que celebre contrato de obra Ifub“u ylo servicios relacionado con la misma con

dependew\.n ntldldes de la Administracion Publica Eslaml ylo los
E jecutora: Di antidad de la Publica Estatal y/o unldpco que celebra contrato para la ejecucion de

piticas ylo ‘seritios relacionados con a8 iamas con cargo @ ecursos pabios
de obras puhl\ﬂl ylo mviclos ralacionades con las
mmobotnr su debida

Erpsdlama Obra: Carpata(s) que iane T doumentaaion generada desde o rocesos de Hansacicn, , programacién y
presupuestacitn deiss obras pibicas yio sericlos elsconados con Iss mismes hasta 3 c mndum , Incluyendo Ja entrega y

cancelacién de garanilas para cubi e it y alguna ot
icio de ot 1 voahcatn dboumental a1a dependencia o enidad
dl ll Administracion Publ!c: Estatal Io Municipio qun n hen obras pibficas o servicios relacionados con la misma.

Oficio de Comision: Documento ante el cual se designa al parsnnnl que efectuard la verificacién documental,
DGECOP: Difsccién General de Evaluacien y Obra Piblica.

iracior General de Evaluacion y Control de Obra Piblica.

V : Vertficador Documental.
DV: Director de Verificacién.
SABG: ‘Anticomupcién y Buen Gobiermo.
0IC: Grgano Intemo de Conrol, presentas en Dependen

1V.- REFERENCIAS

cias de la Administracién Pibiica Estatal y en municipios:

- Gonsthuién Polca de ios Estados Unidos Mexioan
Loy de Gbras Pabicas y Semicios Relackonados con fas Mismas,
- Ley de Obras Piblias ) Servidos Ralaclonados con ias Mismes pere el Esiado da Sonora

-Leyde abiidades y Sanciongs para o Estada de Sonora
- Reglamenta interor de 3 sgmw Anticorrupcién y Buan Goblemo vigenta.

“ianal &8 Oroanzacin do Ia Dlmedén General de Evaluacién y Control de Obra Publica.
- Manual de i6n General an Materia de Obras Piblicas y Serviclos Relacionados cori las Mism
- Registro slmpllﬂ:ldo e ramtos g6 obra ublica y servicivs relacianadas con Ia misma de I8 Sacretaria AnticSupéien y
uen
- Plan Enmal de Desarrolio vigente.
- Reglas da Operacién da Programas Federales.
- Manuales especificos ge programas Federsls.
- ra,
Rnhdbn de salidas espemd.us
- Cadulas de indicadoret

por la Direccién Generalda Evaluacién y Contro! de Obra Publica.

1.Cumplir con el indicador de verificacién documantal que aplica y conforme a lo establacido en las metas de la Unidad |
Mm istrativa.

inicio de cada aflo se deberd remitir oficio del Secretario a todes las sjecutoras de"obra, soficitando que remitan oficio
dlrwldo al D!radnr Genaral de Eveluacion y Control de Obra Publica, dentro de los pﬂmarw cinco das hébiles de cada mes,|
ciones reallz.lda! de obm pablica y/n servicios relacionados con
3 Lus ag de su trabajo a [os OlC(l)
4. n caso de encontrar alguna llwaabn iministrativa y/o técnica que se considere puede reparcutir en el optimo desarrollo
dola a)emcléln ?7:‘ la obra publica y/o servicio relacionado con la misma, sa deberé informar al superior jerarquico, asi como al
I por via oficial
gEn el Oficio de nvnﬁoacnﬁn de varificacién se deberan relacioner los conlratos de abras publicas y/o servicios relacionados
con obras a Varﬂ'car y se solicitard al titular ds la dependencia y/a entidad ejecutora que designe por escrito al funcienario

6. Msmnn mﬁxlmn en| )

jabard axceder los 20 dias hlbl
7. S| dunnta eslu actividad, ae dnhrmlnn -I ina sltuacién relevente qua efecte el cumplimiento del eummlo de obra o de
servicios por falta de informacién tal o um-mm:lon con incumpfimiento normativo o que se ponga en riesgo el buen
uso del recurso por una mala loro, el verificador Informaré a su superior inmediato,
ra tomar las acciones mmedmas

yia dal oficio con de Ia

Clave de Anexo
06-DOP-P02-A02/Rev.08

06-DOP-P02-F06/Rev.08

06-DOP-P02-FO7/Rev.08

06-DOP-P02-F10/Rev.08

06-DOP-P02-F13/Rev.08

06-DOP-P02:f 14/Rev.08

08-DOP-P02-F15/Rev.08

06-DOP-P02-F16/Rev.08

08-DOP-P02-F12/Rev.08

06-DOP-P02-F11/Rev.08

06-DOP-P02-A01/Rev.08
06-DOP-P02-F0%/Rev.08

06-DOP-P02-F01/Rev.08

06-DOP-P02-F02/Rev.08

08-DOP-P02-F03/Rev.08

06-DOP-P02-F04/Rev.08

08-DOP-P02-F08/Rev.08

06-DOP-P02-F05/Rev.08

Nombre

VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO
L\STA DE VERIFICACION DE
EXPEDIENTE DE SERVICIOS
RELA 0S A OBRA PUBLICA POR
ADM\N]STRACION DIRECTA ESTATAL
LISTA DE VERIFICACION DE
PEDIENTE | DE SERVICIQ
RELACIONADO CON LA OBRA PUBLICA
B SR IICTACION SMPLIEICADA
LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDIENTE DE OBRA,
ADMINISTRACION DIRECTA FEDERAL
LISTA DE VERIF| CACION DE
RELACIONADO CCN OBRA PdELICA
POR ADJUDICACION DIREGTA,
(RECURSO FEDERAL)
uSTA DE VERIFIMCION DE

RELACIONADD CON CBRA PUBLICA
POR ADMINISTRACION DIRECTA
(RECURSO FEDERAL)
LISTA DE VERIFICACION DE

IENT E DE SERVIC\OS

ONA
PUBLICA POR LICITACION A CUANDO
S 3P ERSONA,S) (RE

LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDIENTE DE SERVICIOS
Ci ON OBRA PUBLICAS
POR LICITACION PUBLICA FEDERAL
LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDJENTE DE OBRA P
LICITACION A CUANDO MENOS 3
PERSONAS FEDERAL
LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDIENTE DE OBRA
LICITACION PUBLICA FEDERAL
DIAGRAMA DE FLUJO
LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDIENTE DE OBRA ADJUDICACION
DIRECTA (RECURSO FEDERAL)
LISTADE VERIFICACION DE
EXPEDI| D

POR
ADIUBICACION DIRECTA ESTATAL
LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDIE! OBRA POR
ADMINISTRACION DIRECTA ESTATAL
LISTADE VERIFICAC\ON DE
Lic lTAClgN FUBLICA ESTATAL
LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDIENTE DE OBRA POR
T\CTAGION SIMPLIICADA
LISTA DE VER\FICACJON DE
EXPEDIENTE DE SERVICIO
RELACIONADQ cow OBRA PUBLICA
POR LICITACION PUBLICA ESTATAL
LISTA DE VERIFICACION DE
EXPEDIENTE DE SERVICIOS
RELACIONADOS CON,OBRA PUBLICA
POR ADJUDICACION DIRECTA
ESTATAL
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VIL.. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RACION DEL PLAN y META
MENSUAL DE VERIFIC&CI N
DOCUMI

REGISTRO

Director{a) de Vartficacién

Solicila ul movdm-m(a) de
verificacién documental la
ataboracién dal Plan mensual

o
verificar)instruyendo que se incluyan
algunas de las obras a verificacion
(baséndoss en fa capacidad técnica
da pemnsl squlpsmhmo insumos
tos probables; asi

mmo da !mplo de informacitn
recibida de a5 ejecutoras sobre las
Iluhumnt y contrataciones de
obras pnbllm y servicios

relacionados con las mismas y
complementandose en los diferentes
portales de busqueda).

37

Concluye Ja verificacién con la
resentacién de los resultados al
uncionario designado para
atenderia. Firman conjuntamente por
duplicado la lista de verificacion
pondiente, en caso de haber
asistido a (a ejecutora.

Lista de Verificacién firmada.

Coordinador(a) de Vertficacion
Documental

Elabora el Plan mensual (Listado de

8 verficar) on conluno con o
Coordinador de Verificacién Fisica
de Obra y Calidad de Meteriales.

38

Coordinador(a) de Verificacién
Documental, Director(a) da
Verficacion y Direcior(a) General

Elsboran, revisan, rubrican y firman
ol Oficio de notificacién d
resultados y, en caso de ser
necesario, consxguan la ﬁrma del
Subsccre!anu(a) 8y
Gubemameﬂtzl en el cual se
reg|s ra el plazo para integrar la
documentacién hlhnta © ecrrs?lr la
i como, el

noificando a thiar oo [a
ndencia, asl como al titular del
los resuliados de |a Verificacién

documental para que implemente las

acciones pertinentes y se cumpla

oportunamente con [a integracion

documental, de acuerdo a la
vigents y aplicable.

Oficio de nolificacién de rslulladau
8l titular de Ia dependen

como al fitular del OIC & lnlorme de
Verificacién Documental.

Director{a) de Verificacin,
Director{a) General

Revisa, rubrica, valida y firma el Plan
mensual ﬁLlshido de Ozru a

Plan mensual (Ustado do Obras a
Verificar Documentalmente).

20

0 N DE LOS OFICIO!
NOTIFICACI N DE VERIFICACION

En caso de que una vez terminada
la verificacion documental, no exista
deficiencia (écnica ylo
documentacion faltante en los

21

Coordinador(a) de Verfficacién
Documental

Elaboﬁ el oﬁc[o de notificacion de
icacién documental diri Ido al
Tiuier do 1o dependencia y
entidad, anexdndose el ll!lndn de
ohru de las cuales se solicila el
expediente para verificar
documentaimente, y el oficio de
comisidn del pergonal designado
efectuer la

38

Elaboran una tarjeta informativa
dirgida ) diactor genera,
notificando el cumpllmenm da la
dependencia a la fecha
revision y no serd nenesann slubmar
¢ Oficio de nolicacién de

sultados al thulsr de la
dependencis‘ asi como al titular del
OIC, y el Informe de Verificacion
Document

Tarjeta informativa.

22

Dirocor(e) Goneral, Diractor(o) de
Verlficac

Revisa, rubrica y firma los oficios y,
en caso de ser necesario, wnslquen
lAa ﬂtmn dal subuamﬂo( ) de

Oficos de notificacion de yerificacion
documental y Oficio de comisién dei
persanal.

En caso de que una vez terminada
Ia verificacion documental, si exista
deficiencia técnica y/o
dacumenlmbn hnan!a enlos

3.0

VERIHCACION DEL EXPEDIENTE
UNICO DE OBRA PUBLICA Y/O
SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAMISMA.

o
Documentat

Revisa la i6n enviada por la
ejecutora, tomando en consideracién
las obras que requieran

Verificador(a)

Verifica la informacion recibida por la
ejecutora y se rama la visita
para recabar Ia informacién faltante
&n caso de ser necesario.

Archiva la documentacién resultante
tanto fisica como electrénica para su
Utilizacién por parte del érea de
verificacion fisica, cuando sea
requerido.

De no realizarse la vislta af domicilio
de la ejecutora.

32

Inicia la Venﬁcaaﬁn documental
analizando la informacién recibida
30;;'Iﬁl e]egumrl se llena la Ll£ de

icacion" segun correspon e
concluye con la Lista de Verlﬁralzbn

firmada y la rrmnh
resultados :nCoc lnadm(-) de

312

‘Captura en el archivo de
seguimiento de jos contratos, todos

finalidad de llevar a cabo

seguimiento al momento do recibir
respuesta de Ias sjecutoras,

actualizndolo cada mes.

i08 hallszgos del mes ankericr; conia

Seguimiento a contratos (archivo
dighal en Excel).

De realizarse [a visita al domicilio.

Sila faita y/o hallazgo persiste, y
6sté sea un hacho consumado (que
16 es posible solventar con

33

‘Acude al domicilio de la gjecutora y
se presenta con el funcionario
designado por oficio para atenderfa

34

Solicita al funcionario dea»gnann os.
expedientes de las obras y/o

servicios relacionados con oh
descritos en el oficio de notficacion.

Coortinador(a) de Venﬁmaén
Documental, Director(a]
Verificacién y Dnsctor(a) Gonere!

Elaboran, rovisan, rubrican y fiman

Oficio de solicitud de inicio e

el oficio dingido al
thular de la Subsecretaria de
tnvestigacion y/o al OIC de la
ajecutora, donde se solicita el inicio
e Investigaciones por faltas
administrativas y, en caso de ser
necesario, consiguen la fima de!
gun:%cremno(u) ‘de Auditorfa y

35

Inkcia la verificacién documental y
ligna Iz "Lista de Verificackon” seg

FIN DEL PROCEDIMIENTO

36

Escanea la documentacién que
intagra el expndnnta de obra ylo
servicio con la misma.
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Secretaria Anlicorrupcion y Buen Gobiemo

Diraccidn Genaral de Evaluacion y Controi de Obra Piblica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Verificacién Documental de Inversién Pablica Hoja 1 de 1
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Fecha de elaboracion:
06-DOP-PO2/Rev.08 08/05/2025

Puesto Responsable

Resguardo

Disposicion
final

Pian mensual (Listado | Director(a) de Diraccion de
de Obras a Verificar verMema)n y Verificacién
Documentaimente). Coordinaciones
erficacion
Docums
Vdrmunén Fisica de
Obra y Calidad de
Materiales)
2 |Oficios de mrcnqan Director(a) de Papel 1 aflo Direccitn de Archivo
de verificacio Verificacion Verificacion SABG.
documental y Oﬂmo Coordinaciones
de comisién del i
rsonal. Documental,
Verificacién Fisica de
Obra y Calidad de
Materiales)
3 |Listade Verfficacién | Verificador(a). Papel 1aflo Direccién de Archivo
firmada. i SABG.
4 Oficio de natificacién | Director(a) de Papel 1afio Direccién de i
de resultados al titutar Veriﬂcat‘ia)n. P Verfficacion. é‘A?éo
de a dependencia,
asi como al titular del
| 0IC e Informe de |
Verficacién |
5 |Tarjetainformativa. | Director() de Electrtnico 1afo | Direccién de Archivo
.ﬁ icacion. yio Papel ificaci SABG.
6 a de i tafo |Direccionde Archivo |
contratos (archivo vermcaclan Verficacion, SABG.
digital en Excel). Documental.
7 | Oficio de solicitud ds Conrdmador(a) de | Papel 1 afio Direcgién de Archivo SABG.
inicic e Verificacion Verificagion
investigaciones. Documental,
Director{a) de
Verfficacion y
L Director{a) General. | .
‘Bl dal resguardo serd da su proteccién.

ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS
Secretaria y Buen Gabiemo

Q? | Direccién General de Evaluacién y Control de Obra Plblica

v

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  Auditorias a Recursos Publicos
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  08-DOP-POMRev.09 FECHA DE EMISION:  09/05/2025

1.- OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Compmbar mediante pmmlm!enms do audm:rfu que los recursos publicos aplicados por el Poder Ejecutivo del Estado y los |
se ejercieron.en estricto aj normetividad establecida.

II ALCANCE

De aplicacién exciisiva de esta Unidad Administrativa a través de la Direccién de Auditoria en las revisiones que se Bevan l
cabo a los Recurses Ff:;:;" o Estatalas aplicados del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora o los Municipios, a través d
endsn: ganismos.

Flﬂ:ﬂlllaaﬂn Es un proceso por el cual se lieva a cabo |a revision, ingpeccion y evaluacion exhaustiva de la gestion rﬂb‘liﬂ.
Esta‘aclividad es vﬁﬁl;ﬂ“ ccomprobar si las entidades Dublu:as o privadas que reciben recursos publicos los administran,
manejan y asignan conforme a Io establecido en laa | plan ¥programas ramas vigentes,
Fiscalizacién de a Cuenta Pablica; La fiscallzacion o ta gﬂl!bn anciera de Ia) entidades fiscalizadas para comprobar el
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Ingresos yel Presupuesto de Egresos, y demés disposiclones legeles aplicables, en
cuanto a los i ggnm publicos, esf como la deuda puhhca incluyendo la revisién del manelo, la custodia y la epruaon
do ecirsos p’m
Auditol el que de manera ob' iva aa nbﬂem y 88 uvn!uu Uﬂdanda para determinar Il I!l acciones
Ilwnd-s a cabo pw Ins enlas wjam a mvlul&n 5@ realizaron d n base en
prlm:{plal qua ‘gestion pablica

itoria Publica: orlu mllk-dl porun orgamsmﬂ piiblico espacializado.
Aud?fnrll Fmanderu Se enfoca en daterminar s la informacion financiera de un ente se presenta de conformided von el marco

Audllﬂrll ‘de ::unl;[ivllmlmlﬂ. Se enfoca en determinar sl un asunto en particular cumple con las disposiciones legales y | -
ivas aplicables.

Ente Auditado: Las Dependenclas y Entidades de la Administracién Publica Estatal y sus homdlogos en los munldpn que
hayan e-&ado recaudado, edministrado, manejado, ejercido, Whmdo 0 recibido en pago directo o indirectamente re
Eibﬁws erales y edahles. nl ‘como participaciones federal

irte Planeacion: Es el documento donde se integra toda la hlarmaaﬂn que sa debe eon!ld'ralpol parts del personal de la
Direccidn con la finalidad de uﬂmnmr que la auditoria se conduzca de manera eficaz y eficient
Procedimientos de Auditoria: Comesponden a [as principales técnicas y pruebas de auditoria, msﬁuﬂa Ias cuales se obtiena la
@ ° : sufidente, compatente, relavante y periinents, en relacion con el objeto de la revision y con la que se determinan los
resultados
Acta de Inicio de Auditoria: Documento mediante el cual se da formai ir lmmu a los trabajos de la auditoria y en su contenido se
asientan loa responsables de atender la auditoria y los aicances de la mi
Cédula de Observaciones: Es el documento donde se registran los ala i i
en las auditorias.
O.d\lh de lnwecd(m de Campo: Es el documento donde se registran los resultados de las vertficaciones fisicas realizadas y

réfico.
Ach de Cierre da Auditoria; Acta administrativa para hacer constar que se entregaron los resultados de la auditoria al ente
Iudrhdo, a través da Iag cédulas de observaciones fimadas, las cuales Indluyen las fecha lImite para su atencion.

AF: Programa Anual de Fiscalizacion.
rograma Anual de Auditoria.
PAAI ma Anual de Audhorias para la Fiscalizacién Supmr
BESOF cora Electrénica de Segulmiento a Obra PUbi
BESA Bitdcora Elg,&;:nm de Seguimiento de Mqu«wmn

fer

¥ Control
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Ley Orgénica del Poder Ejacutivo del Estado de Sonora.
Raglamento Interior de la Secretaria Anticomupcién y Buen Goblemo del Estado de Sonora.
Mants! de Organizacien de i Direccion Gonarai do Evaluacion y Control o Obra Pablica.
Reglamenta Interior Vigenta del ente
Ley Crgénica de la Administracion Pibli \w Fad leral.
¥ de Fiscalzacien y Rendicion de Cuenias de s Foderacion, Gedigo penal.
erdo de Coordinacisn Vigente (Fedoracion - Eslada y Eslado - Muniopo)
Acuerdo pof el que se establece las Dlspo:lclones Administratives de Garbeter ganeral para el uso del Sistema de Bitdcora

| Elocuorica y Seguimiento a Obra Pabica (BESO!

Acuerdo por el que 5o establecs las DI:pnsn:mnas Administretivas de Cardcter general para el uso del Sistema de Bitdcora
Electrénica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA).
Acuerdo por el que se mndmvn el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Raladonaﬁns con |as Mit
Normas Profesionales de Audnnml del Sistema Nacional de Fiscalizacion.
Normas de Construccion de Anuamo a las Especificaciones Técnicas do Proyecto Ejecutivo de Obra,
Nomas de Armonizacién Contat
Bolatin B Normas Generales de Aummns Pablica.
Reglas de Operacién de los ongmmas
Manual de Operacién de los Program:
Anexos de Ejacucion y Técnicos eelebmns entre el Estado, la Federacion y/o los municipios.
Lineamiantos especificos de os ef
Lineamientos Generales de Open!cudn de Recursos Provenientes del Ramo 33, Aportaciones Federales.
Lineamientos Generales para la Formulacién de los Programas de Trabajo de los Organos Intemos de Control 2016.
lanual de Gestion de Calidad.
Procedimiento de Plamalbn E}ewcmn de la Auditoria a Programas Federalizados de la Secretaria de la Funcién Plblica.
Guia de Auditorfa de Obra P Servicios Relacionados con las Mismas.
Gula de Auditorias y Visitas de Innpeoaén de Obras Publicas y Servicios Relaclonados con las Mismas {septiembre 2009]
Gula General da Auditoria Piblica.
Cédula de Indicador.
Relacién da salidas e pamdas
Registro Unico de val:d
hacienda.gol

Contratistas sancionados de ia Secretarta de Ia Funcuan Publica.

i .htm.
Contratista con iones presuntamente porre rmluelén del SAT.
at.gob. 176674 I
MARCO NORMATIVO FEDERAL Y ESTATAL,
Tratados Intamacionales.
Constitucién Polltica de lns Estados Unidos Mexicanos.
Ley o-gamca de la mems«muén Publica.
Ley Federal de !ss Enﬁdada: Paraestatales.
jeral de
Lay da Obras Pubhcas y Ssrvldu: Relacionados con las Mismas.
Ley General de Bienes Nacionales.
Ley Federal da Rospﬂnsﬂbmdadss Admlnm‘mlms de k!s SeNldores Publicos.
Ley Federal y Accesoela
Lsy General dn Bienes Nacionales,
Pmesdlmlenm Admlmstranvu
rologia y Normalzacs
Ley Gel'\url! dll Equl\lhrlu colégico y la Protaecm al Ambiente,
Ley Faderal de Asentamientos Humanos.
debgu Federal de Procedimientos Penales.
Decreto del Presupuesio de Egresos dei Ejercicio Fiscal que se audite.
Cédigo Penal Federal.
Codigo Federal da Procedmientos Civies.
Reglamento de la Ley Federal di y
Reglamento de |a Ley Federal {8 los Envidades Paragstataies.
Reglamento de la Loy de Obras Pabiicas y Servicios Releuonados con las Mismas.
Regtamento Interior de la Secretaria de Ia Funcién Publ
Presupuesto de Egrasos de la Federacion para el EJEVUCIO Fiscal Correspondiente.
SISTEMA NACIONAL DE ANTICORRUPCION
Ley General del Sistema Nacional AnticorTupcion.
Ley General de Responsabilidades Administrativas {3de3).
ay Orgénica del Tribunal Federai de Justicia Administrativa.
jénica de la Procuraduria Ganeral de la Repubiica.
eyd @ 12 Fiscalia General de la Republica.
ey Estatal de Responsabilidades.
LEGISLACION ESTATAL
Constitucién Politica det Estado Libre y Soberano de Sonora.
oy Orgamca del Poder Leg\slallvo
ey de Fiscalizacion Superior.
ds Administracion y Flnﬂnms Pliblicas del Estado de Sonora.
ey Estatal del Procadimiento Administrativo.
ey Anticorrupcién en Contrataciones Publicas Para el Estado de Sonor.
Ley de Gobiemo y Administracién Municipal para el Estado de Sonora.
de Obras Pdblicas y Servicios Ral; 1dos con las Mmmas para el Estado de Sonora.
y y Prestacin de S on Bienes Musbles de! Estado de Sonora.
49 Respansabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.
Reg\amentn da la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mlsmns pars &l Estado de Sonora.
y Servici con Bienes Mueblas del
Estado de Sonom
Cédigo Pena! del Estado de Sonora
Decreto del Presupuesto de Eg’escs de! Gobiemo del Estado de Sonora para el Ejercicio Fiscal en Curso.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Sonora.
Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal que §8 esté auditando.

Unoaierios Generalos do Oberacién da recursas proverontas del Ramo 033 (que no debe estar por encima de la Ley)
de la Loy de G Gubernamental y Gasto Publico Estatal.
Convenios da Coordihackn colebrados ente ol Ejeculivo Fedaral: Ejecutve a6l Estaco

| dapendencia federal y no kos definidos en este procedimi

Manuales de Operacién y Procadimientos.
Reglas de Operacién de Programes.

SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION

Ley Orgémea de la Fiscalia General de Justicia deI Estndc de Sonora
de Justicla Administrativa Para el Estado de

lizacion Supeﬂorpum 84 Estado de Snnom

Estat

del Programa Anual de Auditoria serd a partir de la primer

1. El anoglo de b
semana del mes de enero.
2. El Programa Anual de Auditoria tendra ur]m cobertura mlnlmldﬂell‘ZFi‘g dl;gl m;grws Federales Etiquetados que no
erienecen al Ramo 33 y no san cubiertos por jitoria Superior de jeracion
si dnrﬂ:te zndeum‘ﬁlu de los trahzmsp:e audxlorla Tesulta necesario lolll:ﬁul al ente auditado, informaci6n faltante y/o
mﬂTIBm!ntaﬂA, sa realizard mediante oficlo, estableciendo al plazo méximo para su entrega.
4. S de la revisién documental o en la verificacion fisica se detectan Inmmmstencms relacionadas a |a calidad en [a gjecucion
de kos trabajos, se solicitara apoyo del Laboratorio de Vsnﬁmwn ds Obra Piblica SCG.
5. En caso de que &l 'nh ludl'aﬂn salicite, medianta Dﬁdoé jo condiciones debidamante fundadas y maﬁvud rbrmgn
para la atencion de las e observacion, el Director enlral de Evaluacién y Controi de Obra procedord a si
andlisis y de|9rmm-|é d utmgamiento de dicha prorroga, la cual no podré exceder de 25 dias htmlu amaanalas al plazo
inicialmente otorgado. Una vez definido al plazo a otorgarse, inslruir 1 elaboraclén del oficio mediante el cual se Informe la
daterri

de seguimiento de observaciones, resulta nacesario solicitar al ente auditado, informacién
R Soiventacion dé las cédulas de obsevacion yio recomendacion. Esta se realizard mediants oficio,

8. Si durantailas ef
e oy Tk
iando el plazc
1 Sa elsborard u ﬂnu *Livia-de negumierto por cada cédula de observecién de fa cual se concluya su andllais y podrén ser
&l ente auditado, de manera independiants, cada una de olias.
B eeuialonas comartas con 1 SEP. 50 raqululmran los papeles de trabsjo que sean proporcionados por ei personal de la

iento.
el caso de las :udnnnau wnjunm con la SFP, dicha Depsndandu etabora sus propias Cédulas de Observaciones y la
1en los desi udos
10. Cuendo gn mviskmas conjuntas con SFP un- vez realizadas las acciones de seguimianto, sa elabora un dictamen
de wNerlaclbn ol wa\ es enviado & dicha De ncia para su analisis y visto bueno de solventacion.

P

Clave de Anexo Nombre
06-DOP-P03-A02Z/Rev.08 VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO

08-DOP-P03-101/Rev.08 INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION
DE OFICIOS

06-DOP-P03-102/Rev.08 INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION
DE ACTA DE INICIO
INSTRUCTIVO PARA INFORME DE
RESULTADOS DE LA AUDITORIA (AL
PROGRAMA, OBRAS O ACCIONES)
INSTRUC‘I‘IVO PARA CEDULAS DE

08-DOP-P03-104/Rev.08

06-DOP-P03-103/Rev.09
INSTRUCTIVO PARA LA ELABORAGON
ACTA DE CIEI

|N5'TRuc11vo PARA ELABORAClO N DE
CEDULA DE SEGUIMIENTO

08-DOP-P03-105/Rev.09

06-DOP-P03-106/Rev.09

06-DOP-P03-107/Rev.08 INSYRUgTIVO PARA ELABORACION DE
CEDULA DE OBSERVACION
08-DOP-P03-A01/Rev.09 DIAGRAMA DE FLUJO
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Vii.- DESCRI

NO
1.0

RESPONSABLE

'CION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

ELABORACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE AUDITORIA.

11

Director(a) de Auditoria,
Subdecor(e) da Audltarln sy
Seguimiento a Observac
Gourdinadon(®) Tacco) da.
Auditoria y Seguimiento a
Observaciones.

REGISTRO

Analizan el Presupuesto de Egresos
dal Ejercicio Presupuestai sujeto a
evision, Portales de Transparencia
an los cuales se encuentra publicado
informacién sobre el ejercicio y
aplicacion de recursos Federsles,
Estatales y Munidipales, tomando en
cuenta resultados de audioris de
ejercicios anteriores, solicitudes de
revisicn efactuadas por ejacutoras
tales y Municipales, Denuncias
Ciudadanas, asi coma resultados de
revisiones reslizadas por la
Diraccién de Verificecén y las que
por naturaleza e impacto social se
catalogan como embleméticas.

Director(a) de Audtora.

Gestiona, con ol apoyo del
Subdirector(s) do Auumr[ia-y
nes

Observaciones y audtores,
entrega del oficio da retcagn do
sudioti; recebando ks scuses de

3.0

lNICIO DE LA AUDITORIA.

31

Subdirector(e) de Audhorias y
Seguimiento a Observaciones,
Coordinador(a) Técnico(a) de
Audiorlay Soguimiento s
Obsenvaclo

Elabara el acta de inicio de auditoria
¥ 8US &nexos.

Determinan el universo de
programas ibles a revision.

Director(a) General, Dlmc\ur(a) de
Auditoria, Subdirector(a) de
Auaunn- ¥ Seguimienio a

Formalizan al acta de inicio de

Obsarvacicheg Clrd
y

de los enlaces

-

del ente auditado.

Acta de inicio de auditorla.

Analizan del programa Anual de
Audiorios para a Ficaizacion

Superior (PAAF) emitido por |
Auloria Suparorde a Fedsracion
(ASF) y el Programa Ant

scalzacion o Trabajo (PAF/PAT)
emildo por f Secrearia

comupeibn y Buen Gobiemo

(AT e b o asarsh.

DESARROLLO DE LOS TRABAJOS
DE AUDITOR A

Auditor(a).

mentacion financiera
o bes sl  rovin g
‘acuerdo con la muestra y aicance.

Elaboran el proyecto del Programa
Anual de Auditoria, considerando no
duplicar Ias revisiones que ya ha

sido definidas por Ia ASF y (a S
(Federal).

Requlsita los formatos de acuerdo al
instructivo correspondients,
asentando hechos, hallezgos o
incidencias qua considera relevantes

Cédula de Datos Bésicos y anexos,
Cédula de Verificacién por Canueptn
de Obra, Lista de Verificacion por

Expedients, Cédula de Anﬂlhla
Financiero,

] mlmum un

Auditoria.

Director(a) General.

Recibe, revisa, modifica si es
necasario, suscribe y gestiona a
firma de aprobacién del Titular de la
Socretara ce Programa Anual o

Programa Anual de Auditoria.

Subdirector(a) de Auditorias y
Seguimiento a Observaciones,
Coofdhador(n) Téenleo(a) da

itoria y Seguimiento
Oblervnuom

Elubman el ftinerario de vertficacién
fisica de las nbrll. adquisiciones,
servicios, apoyos, proyectos, efc,

44

Elaboran el oficio de notificacién del
ttingrario de verificacién fisica.

Director(a) de Audtoria.

Recibe el Programa Anual de
Auditoria y remite para su
publicacién en el portal do
transparencia de la SABG, asi
mismo {0 da a conocer al personsJ
de a Direccién de Auditoria.

45

Director(s) de Auditoria.

Reclbe, revisa, modifica si es
necesario, rubrica y tuma para
aprobscion, el oficio de notificacion &
dtinerario de verificacién fisica.

ELABORAGION DE OFICIO DE
‘ORDEN DE AUDITOR lAY OFICIO
DE NOT FICACION

AUDITORIA.

48

Director(a) General.

Recibe, revisa, modifica si es
nacesario y suscribe el oficio de
notficacién  ftinerario de
vorificacion fisica.

Tinerario de verificacién fisica y
oficio de notificacion.

21

Subdirector(a) de Auditorias y
Seguimiento a Observaciones,
Coordinador(a) Técnico(a) de
Audioriay Seguimionto

Ellbcrln el Oficio de Orden de
Auditoria.

Director(a) General, Director(a) de
Auditoria.

Recben reuisan, modicsn i
necesario, rubrica y gest]

aceh S iy e a
Secmanu el Oficio de Orden de

Oficio de Ordan deAuditoria.

47

Director{a) de Auditoria.

Gamona om el del
r{a)de Aut as y
Sogulml iento a fones,
Coordinador(a) Técnico(a) de
Auditoria y Seguimlento a
Observaciones y audi

ecuses d
mismo gan!onl la e‘lbomdﬁ‘\ del
oficio de comisién del personal
designado para |a ver fisica.

Director(a) de Auditoria.

Recibe el oficic de afden de
auditorfa e instruya al Subdirector(a)
de Aummms esy Seguimiento a

nes, Coordinador(a)
Te:mw(u) de Auditoriay
Seguimiento a Observaciones y &
los auditores para |a elaboracian de
oficio de notificacién de auditoriay
comisién dei persanal

Auditor(a).

Realiza la verificacion fisica de las

obm. udquulcbnu, sarvicios,
g: prove  8sentando

he az ) hddeudu que

coneders relavantes o

impliquen un Inmmg:lmlenlo ala

Cédula de Inspeccién de Campoy
anexos.

5.0

CIERRE DE AUDITORIA.

Auditor(a).

Elabora el proyecio da  ofcio de
notificacién de audior
Considerando e person! qu
participara en Ia ejecucién de la
auditoria.

5.1

Director(a) de Auditoria,
Subdirectora) de Auditorias y
iimiento a Observaciones,
Coardnadrte) Técncole)do
Auditor uimiento a
Obasovacnesy Auditor(s).

Analtzan los hechos, nallnzgos o

incidencias que se consldera
Teievanies 6 qus imolicaron un
incumplimiento a la normatividad
aplicable y definen cuales darén
k;qar a una cédula de observacién
yio

Director(a) de Auditoria,
Subdirector(a) de Auditorias y
Sequimianto a Obsanvacionss,
inador(a) Técnico(a) de
Auditora y Seguimiento a
Observadones.

Reciben, revisan, madifican si es

nacesario, rubrica y gestionan e

firma de aprobacion del Director(a)

General del oficio de notificacién de
torie.

Elaboran cédules de abservaciones,
nos cuaies e debe plasmar con
toda clri observaciones

o las
ruummes. asi mismo elaboracién
del acta de cierre de acuerdo al
instructivo y formato definido.

28

Director(a) Generai.

Recibe, revisa, modiica si es
necasario y suscribe el oficio de
notificaién de auditorfa.

Oficio de notificacién de auditoria.
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53 Director(a) Ganeral, D\!MO((B) de Formaliza fas cédulas de Cédulas de observaciones, acta ce
Auditoria, ‘Subdirector(a (a) de observacién ylo recomendacién y cierre de auditoria.
Auditorias y Seguimiento a acta de ciemre de auditoria.

Observaciones, Coordinador(a) Llevandose a cabo en la fecha
Téenico(a) de Auditoria y establecida la lectura y suscripcién
i ol ¥y de dichos en conjunto
Auditor(a). con el represenmme del ente
auditado.

6.0 ELABORACION DE INFORME DE
AUDITORIA.

61 | Auditor(a). Elabora informe de resullados de la
auditoria, derivado de los hallazgos
plasmados en las cédulas de
observaciones de acuerdo al
instructivo y formato definido.

6.2 Subdirector(a) de Auditorias y Reciben el informe de auditorfa y
Seguimiento a Observaciones, una vez revisado, 10s Suscribs
Coordinador(s) Técnico(a) de elabara el oficio de nolificacion del
Aud itoria y Seguimiento a mismo.

63 Director(a) General, Director(a) de | Reciben, revisan, modifican si es Informe de resultados de auditoria,
Auditoria. nacesario y suscriben el oficio de oficio de notificacion.

nolificacion y el informe de auditoria.

64 |Director(a) de Auditoria. Gastiona, con al apoyo del

Sund-mr(a) de Auditorias y
Seguimiento a Observaciones,
Coordinador(a) Técnico(a) de
Auditoria y Seguimiento a

servacionas y auditoras, la
entrega del oficio de notificacién &
informe de auditoria; recabando los
acuses de recubo

7.0 SEGUIMIENTO A
OBSERVACIONES.

74 | Subdirector(a) de Auditorias y Recibe la documentacitn (dentro et
Seguimiento a Observaciones, plazo de 45 dias hdoiles), envmdu
Coordinador(a) Técnico(a) de mediante oficio por parte del e
Auditorta y Seguimiento a do, con |a finalidad de alander
Observaciones y Audttor(a). as Gédulas de observacion ylo

7.2 |Auditor(a). Analiza la documentacién

presentada por el ente auditado.

7.3 | Director(a) de Auditoria, Elaboran as cédutas de seguimiento
Subdirector(a) de Auditorias y de acuerdo al instructivo
Seguimlanto a Observaciones, comespondients una vez que fueron
Coordinador(a) Técnico(a) de concluidos todos los plazos para la
Auditoria y Seguimiento a enfrega de documentacién y el
Observaciones, Aucitor(a). andlisis e la informaci

74 |Director(a) General. Redibe, revisa, modifica si es Cédula de seguimiento.

necesario y suscribe a5 cédulas de
seguimiento e instruye la

elaboracién del oficio de notificacién
da las mismas.

75 Auditor(a). Elabora ef oficio de notificacién de,
cédulas de imi

76 | Director(a) de Auditaria. Recibe, revisa, modifica si 5s
necesario, rubrica yfuma,
aprobacién, el ofido de mnﬁuamn
de cédulas de sequimiento

77 Director(a) General. Recibe, revisa, modifica si es Oficigde notificacién de cédulas de

necesario y suscribe el oficio de saguimiento.
notificacién de cadulas ce
‘seguimiento.

7.8 | Diractor(a) de Auditoria. Gastiona, con el apoyo de los
coordinadores de audit
aucitores, la entrega del oﬁcxo de
nolificacién de cédul:
seguimiento.

8.0 CONCLUSION DE LA AUDITORIA.

8.1 |Diractor(a) General, Director(a) de | Envian a través de oficio, al drea '
Audllcna Subd\rznt r de Auditories | que resufte wmpatsnte las oédu\as investigacion.
Coo'mmdor(u) Teancu(n) e enla sllpa ds

s
omwaJunes Mdltcr(a) raspectivos expadiantes de

auditoria, solicitando el inicio del
proceso de investigacién de
presuntas responsablidades
administrativas /o penales @ que
haya lugar, en contra de los
servidores publicos que resulten

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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INVENTARIO DE REGISTROS DE PROCEDIMIENTO

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gebiemo

Direccién General de Evaluacion y Control de Obra PUblica

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Auditorias a Recursos Pblicos Hoja 1de 2
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Fecha de elaboracién:
06-D0P-PORev.09 09/05/2025

Registro

Puesto Responsable*

Resguardo
Ubicacion

Disposicion
(]

Programa Anual de Director(a) de Papel 1afio Area de Auditoria. Archivo
Auditorfa. Audilorla. SABG.
Oficio de Ordende | Subdirector(a) de. Papel 1afo  |Areade Auditoria. | Archivo
Auditorfa. Auditorfas y SABG.

Seguimiento a

Observacionas /

Coordinador(a)

Técnico(a) de

Auditorla y

Seguimiento a

Observaciones.
Oficio de notificacién | Subdirector(a) de Papet * afio Area de Auditorfa. Archiva
de auditoria. Auditorias y SABG.

Seguimienio a

Observaciones /

Coordinador(a)

Téonico(a) de

Auditorfa y

Sequimiento a

Observaciones. 4
Adta de inicio de Subdirector(a) de Papel 1 afio Area de Auditoria. Archivo
auditoria. Audttorfas y SABG.

Seguimiento a

Observaciones /

Coordinador(a)

Técnico(a) de

itoria y

Seguimiente a

Observaciones.
Cédula de Datos Audftor(a) Electronico 1afo ‘Area'de Auditoria Archivo SABG
Basicos y anexcs, ylo Papel
Cédula de Verificacion ‘
por Concepto
Qbra, Lista de ‘
Verificacién por
Expediente, Cédula |
de Andlisis |
Financiero, |
Procedimientos de |
Auditoria. |
tinerario de Subdirector(a) de Papsl tafio |Areade Auditoria. | Archivo
verificacion fisica y Auditorias y SABG.
oficio de notificacion. | Seguimiento a I

Observaciones / '

Coordinador()

Técnico(a) de

Auditoria y

Seguimiento a

Observaciones.
Cédula de Inspeccion | Auditor(a). Papel 1aflo Area de Auditorfa. Archivo
de Campoe y anexes. SABG.
Cédulas de Subdirector(a) de Papel 1afo  |Area de Auditorla. Archiva
obsarvaciones, acta | Auditorlas y SABG.
de cierre de auditoria. | Seguimiento a

Observaciones /

Coordinador(a)

Técnico(a) de

Auditoria y

Seguimiento a

Obssrvaciones.

Informe de resultados
de audttoria, oficio de
notificacion.

Subdirector(a) de
Auditorias y

Coordinador(a)
Técnico(a) da
Auditoria y
Seguimlento a
Observaciones.

Papel

1afio

Area do Auditoria.

Archivo
SABG.

Cédula de
seguimiento.

Subdirector(a) de
Auditorfas

Seguimiento a
Observaciones /
Coordinador(a)
Técnico(a) de
Audftoria y
Seguimlento a
Observaciones.

Papel

1aflo

Area do Auditoria.

Archivo
SABG.

Oficio de notificacién,
de cédulas de
seguimiento.

Subdirector(a) de
Auditorias

Seguimiento a
Observaciones /
Coordinadar(a)
Técnico(a) de
Audttorla
Seguimiento a
bservaciones.

Papel

Area de Auditoria.

Archivo
SABG.

Oficio de solicitud de
inicio de investigacion,

Subdirector{a) de
Auditorlas y
Seguimiento a
bservaciones /
Coordinador(a)
Técnico(a) de
Auditoria y
rS_egu[mlen_‘\rn a

Papel

1afio

Area de Auditoria.

Archivo
SABG.

del resguardo serd

de su proteccién.
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Vil DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
LLENADO DE LA BASE DE DATOS
DE LOS PROGRAMAS DE
INVERSION.

REGISTRO

Director{a) de Verificacion.

Cotsfa fa Informacién
buse pm la elubnracl
nual y la afina con la
Euhludu on ks pmu uestos de
gresos de la Federacién y de
Egresos del Eslaco, ider

ue sirvié de
del

ndo los

{ programas de Inwnm que

ejecutardn en el Ejerci o Eda
i ae e onos primaros.
15 dias del mes de enero.

20

ELABORACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE LA VERIFICACION

Coordinador(a) de Verficacion
Financiera.

ng ama Anual de
v-nfmlen Financlera a los
de Inversitn.

Director(s) de Verificacitn.

Rev!su on conjurt y auto
el Programa Anual de Verteadtn
Financiera a los Programas
Inversién.

Programa Anual de Verificacién
Financlera a los Programas de
Inversién.

MONITOREQ Y MODIFICACION AL
ROGRAI

o)
VERIFICACION FINANCIERA A
LOS PROGRAMAS DE
INVERSION.

‘Coordinador(a) e Verificacion
Financlera.

Monitorea el Programa Anual de
Verificacién Financlera a
ramas de Inversion. Si dndn el
caso, hay cambios proce
‘modificario, para cumplir con na
Veriicacién Financiera de los
de Inversion.

Programa snual de Vertficacién
Financigra modificado al dd/mmvaa,

ELABORACION DEL OFICIO DE
VERIFICACION FINANCIERA.

Elabora los Oficios de Verificacion
Financiera y sus anexos (de acuerdo
2l instructivo 06-DOP-P04-101). Los
rubrica y los envia al DV ara 0
nvisk:n si hay modificach

migen. Lo rubrican el DVy 06 y
Io tuman al Secretario de la
Contralorla para su conocimiento y
firma,

Oficio de Verificacién Finenciera y
U8 ENEX08.

Recibe firmado el Oficio de
Verficacion Flnan:;lam ysus
anexos, saca copia y emragp B ll
persona la gjecu!

Procede a archlv:r en Ia urpata

peay Eanciors v lus
. con acusa da rec

RECOPILACION DE
INFORM/
VLAESRIFICACI N FINANCIERA DE!

EJECUTOJ
CORRESPONDIENTES.

Verificador(a) Financiero{a).

Roaliza la verificacién ﬂnanclm con
la informacién proporcior
utilizando para ello la Cédull dela
lﬁﬁumén Financlara por
'a (de acuerdo al formato 06~
DO 4P04n 01/Rev.08).

Ceédula de Verficacion Financiers
(por Programe):

ANALISIS DE LA INFORMACION Y
TARJETA DE
EECOMENDACIONES PARA LAS
CORRESPONDIENTES.

Caordinador(a) de Verificacién

Financlera, Director de Varificacién.

Analizan las cédulas de Verificacion
Financiera de todos los programas
da Inversién, y i hay algin hallazgo
0 cuando el DG lo solicite, alabnm\
la tadeta de resultados para la
ejecutora, donde detallan las
recomendaciones que debon de
hacerie a los P

nversién, para que los. olacionen.
Selatuman al DG.

62

Director(a) Genersl.

Anaiza y revisa la tarjola de
resultados de la Verificacién
Financiers; si hubiese que hacerle
modificaciones, 2 'a regresa al DV,
y una vez corregida, a frma y sa la
rograsa ai DV para suenvio a a
ejecutora,

Tarjeta de resLltados para la
ejecutora,

Sise presenta la situacién rxmca de
que algdn Convanio esta en

factibilidad de reintegrar s versicn,
se comunica al Secretario de la
Contralorla, con el objelo de plantear
Ia situacion para que sa realicen las
gasmnes necesarias.

70

SEGUIMIENTO A LAS
RECOMENDACIONES

71

Coordinador(a) da Verficacion

Financiera, Director de Verificacion.

Revisan y analizan las
rammendzuunes  que no estén

| caso de
Sncaniar dgura recomendacitn
resualta, la cocumenta en al informe
do Flujo Financlero a los Programas
de Inversién o en la Tarjels de
Resultados de 'a Verificacion
Financiera.

8.0

ELABORACION DEL INFORME DE
RESULTADOS DE FLUJO
FINANCIERO DE L(

PROGRAMAS DE INVERSION.

> ¢

Coordinador(a) de Verificacion
Financiera.

Elabore el Informe de Resultacos de
Flujo Financiero a Programas de
Inversidn Piblica (formato 068-DOP-
PC4-F02/Rev.08), con las Cédulas
co Vedicacion Fihanciera por
Programa, las cuales coloca en ef
mismo archivo de exce! como ora
hoja de cAlculo (pestafa), Este
informe se elabora cada 3 meses.

Informe de Resuftados de Flujo
Financiero a Programas de Inversion
Pablica.

82

Director(a) Genera:

Recibe del DV el Informe de
Resultados de Flujo Financiero a
Programas de lnversin PGbiica, y

una vez revisado y aprobado, si €5
necesario, Io turna por cormeo
electrénico al Secretario de fa
Contraloria General

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elabors:

Validé:

Wu) de Verrmc on

Secratario(s) Anticorrupcion y
y Buen Goblemo

7/6/, J‘,/, e e /4
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