SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA
GENERAL

GOBIERNO
oe SONORA

ACTA DE CONSTITUCION DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

En la ciudad de Hermosillo en el Estado de Sonora siendo las 09:00 horas del dia 16 del
mes de febrero del afio 2022, se reunieron en las instalaciones que ocupa el inmueble
de la Secretaria de la Contraloria General ubicado en el Centro de Gobierno de la calle
Comonfort S/N, Col. Villa de Seris, los responsables de archivo de todas la Unidades
Administrativas que conforman la Secretaria, con la finalidad de establecer el Sistema

Institucional de Archivos en cumplimiento al Articulo 21 de la Ley General de Archivos.

El cual esta integrado por los siguientes miembros:

Nombre

Cargo

M.A.P. MONICA RAMIREZ CHAN

Coordinadora de Archivo y
Responsable de Archivo de
Concentracién

M.A.P MONICA RAMIREZ CHAN
Direccion General de Administracién y Control
Presupuestal

Responsable de Archivo de
Tréamite

LIC. ALEXANDRA FIMBRES VELDERRAIN

Responsable de Archivo de

Despacho de la Secretaria Tramite
C. GABRIELA GARCIA GALVEZ Responsable de Archivo de
Direccién General de Auditoria Gubernamental Tramite

LIC. REYNA CRISTINA GONZALEZ GARCIA
Subsecretaria de Desarrollo Administrativo y
Tecnolégico

Responsable de Archivo de
Tramite

LIC. CAROLINA FELIX CAMPOY
Direccién General de Evaluacién y Control de la Obra
Publica

Responsable de Archivo de
Tramite

C. LUZ MERCEDES GARCIA MALDONADO
Coordinacion General de los Organos Internos de
Control

Responsable de Archivo de
Tramite

C. LUIS ALBERTO RAMIREZ GIL

Responsable de Archivo de

Director General de Licitaciones y Contratos Tramite
C. BERTHA ALICIA LARES SONOQUI Responsable de Archivo de
Directora General de Contraloria Social Tramite

LIC. ANTONIO SAAVEDRA GALINDO
Coordinacion Ejecutiva de Sustanciacién y Resolucién
de Responsabilidades y Situacion Patrimonial

Responsable de Archivo de
Tramite

LIC. JOSE JOB ALVARADO HOLGUIN

Unidad de Transparencia, Acceso a la informacién y
Proteccién de datos personales y Asuntos juridicos y
Normatividad

Responsable de Archivo de
- Trédmite

C. JORGE LUIS ESCOBAR VALLE
Coordinacion Ejecutiva de Investigacion de Faltas
Administrativas

Responsable de Archivo de
Tramite

C.P. ANGEL[CA CORRAL SALGUEIRO
Titular del Organo Interno de Control de la SCG

Responsable de Archivo de
Tramite

La constitucion del Sistema Institucional de Archivos, corresponde con el objetivo de
establecer los lineamientos para el manejo del archivo en trdmite y de concentracién de
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la Secretaria de la Contraloria General, estableciendo de los criterios generales en
materia registros, asi como su conservacién, consulta y actualizacién que permita una
pronta localizacién y seguridad de la informacién plblica requerida.

Se definen las responsabilidades para los integrantes:

Coordinador(a) de Archivo, Capitulo VI, Articulos 27 y 28:

I.  Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de
concentraciéon y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi
como la normativa que derive de ellos,

Il.  Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacién y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo
requiera; \

Il Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual;

IV.  Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
areas operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los
procesos archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos de las éreas_/z/

operativas;
VI.  Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;
Vil.  Elaborar programas de capacitacién en gestién documental y administracién de
archivos;
Vill.  Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la

conservaciéon de los archivos;

IX. Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracién y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto \
obligado sea sometida a procesos de fusién, escisién, extincién o cambio de 1
adscripcién; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, y

Xl.  Las que establezcan las demés disposiciones juridicas aplicables.

Responsable de Archivo de Concentracidn, Capitulo VII, Articulo 31.
I.  Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;
Il.  Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a
las unidades o areas administrativas productoras de la documentacién que

\
resguarda; \\
A

|
d)

Illl.  Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con n\;\
lo establecido en el catalogo de disposicién documental; n

IV. Colaborar con el &rea coordinadora de archivos en la elaboracién de los V
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en
sus disposiciones reglamentarias;

V. Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios
de valoracion documental y disposicién documental;

VI.  Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos
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de conservacibn y que no posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

VIl.  Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y que
seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segin
corresponda;

VIIl.  Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicién
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX.  Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en
la materia y conservarlos en el archivo de concentracién por un periodo minimo
de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales e \
informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, o
equivalente en las entidades federativas, segln corresponda, y P

Xl Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables. /

e

= =

Responsables de Archivo de Tramite, Capitulo VII, Articulo 30.
I. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y
reciba;

Il.  Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la elaboracién
de los inventarios documentales;

Ill.  Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo
con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacién publica,
en tanto conserve tal caracter;

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados "\g

por el area coordinadora de archivos;
VI.  Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracioén, y \‘\
VIl.  Las gque establezcan las disposiciones juridicas aplicables. )

Todos los responsables relacionados a archivos deberan contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad, de
no ser asi, deberdn gestionar ante los Titulares de las Unidades Administrativas la

capacitacién requerida. \

Al
Sin mas por el momento se prosigue a firmar de conformidad el Sistema Institucional Qé\g
de Archivo. *
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COORDINADOR DE ARCHIVO y

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION

'mw(a ndea

M‘TATPTM’O@{C?\""_RKMI' REZ CHAN LIC.ALEXANDRA FIMBRES VALDERRAIN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

\

LIC. REYNA CRISTINA GONZALEZ GARCIA

Z
"MAP. MONICA'RAMIREZ CHAN

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

J} .

Pt Z&?; 27 Yo el é§b-r'opi
C GAB ELA GARCIA GALVEZ

C.LUZ MERCEDES GARCIA MALDONADO

RESPON BL DE ARCHIVO DE TRAMITE

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

LIC. CAROLINA FELIX CAMPOY '

{I
C.BERTHAALICIA LARES SONOQUI

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

_C.LUIS ALBERTO RAMIREZ GIL Libjiogﬁ.J;@’B ALVARADO HOLGUIN
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RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
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C.JORGE LUIS ESCOBAR VALLE

C. ANTONIO SAAVEDRA GALINDO

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

1
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C. P. ANGELICA CORRAL SALGUEIRO




