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Introduccién:

En apego a lo establecido por La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para
el Estado de Sonora, relativo a que los sujetos obligados deberan elaborar un
programa anual en materia archivistica que definira las prioridades institucionales
integrando recursos econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles, y
conscientes de la importancia de contar con archivos bien organizados que
garanticen el derecho de acceso a la informacion, la transparencia y rendicién de
cuentas, asi como para conservar y preservar aquellos documentos que contribuyen
a contar la historia de nuestras instituciones, se presenta el Programa anual de

desarrollo archivistico para el afio 2026.

Objetivo General: Administrar el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, de acuerdo con los procesos de gestion
archivistica cumpliendo con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el

Estado de Sonora.

Para el cumplimiento del objetivo planteado se ilevaran a cabo las siguientes
actividades que constituiran el programa de trabajo anual en materia de gestién

archivistica.

1.- Promover en las unidades administrativas la revisién de documentacién de
comprobacién administrativa inmediata y realizar las destrucciones de manera

controlada y en apego a la normatividad.

2.- Como cada afio, se realizara el proceso de baja documental, de aquellos
expedientes que ya cumplieron su vigencia y que han perdido sus valores primarios

y a los que no se les encontré valor secundario.
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3.- Formalizar los archivos de tramite de Transparencia para el Pueblo, y elaborar
los instrumentos de control archivisticos de las mismos, de acuerdo con la estructura

y reglamento interior.
4.- Abrir dos periodos para realizar las transferencias primarias

5.- Evaluar la aplicacién del cuadro de clasificacion archivistica y el catalogo de

disposicién documental, mediante la revisién de los inventarios documentales.

6.- Se llevaran a cabo las capacitaciones de archivo por parte de CECAP, mismas
que seran tomadas por todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
y ademas se invitara a todos los servidores piblicos de la dependencia. Y se asistira
a los eventos y capacitaciones en materia archivistica a los que convoquen otras
instituciones como la Red de Archivistas del Estado de Sonora, de la que formamos

parte.
7.- Se calendarizaron dos reuniones ordinarias del Grupo Interdisciplinario

8.- Implementar y difundir los procedimientos del Sistema Institucional de Archivos

Cronograma.

destrucciéon de ‘ 4 s 114
documentos de . |
comprobacion -
administrativa

| inmediata
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2a- Revision de
caducidades archivo
de concentracion

2b.- Valoracién y
elaboraciéon de
dictamen de destino
final

2c.- Realizar la Baja
documental

3.- Elaborar cuadro de
clasificacion
archivistica y Catalogo
de disposicion
documental de TPP
4.- Periodos de
recepcion de

transferencias

primarias

5.- Revisar la W

Actualizacién de los trime
inventarios de tramite stre
de cada unidad 2025

administrativa

6.- Coordinar la
capacitacién en
materia de gestién
documental impartida
por CECAP

8.- Tomar &l
Diplomado de
administracion de
archivos y gestion
documental

7.- Reuniones
ordinarias del Grupo
Interdisciplinario

8.- Implementar y
difundir los
procedimientos del
Sistema Institucional

de Archivos
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Anexo 1. Andlisis de Riesgos

Riesgo

Factores de riesgo

Impacto

Medio de Control

Sistema de Archivos
funcionando de forma
deficiente.
Especificamente los
Archivos de Tramite

Procedimiento de
archivo e
instrumentos
archivisticos
desactualizados

Desconocimiento de
la Ley General de
Archivos y de la
normatividad estatal
por parte de los
responsables de los
archivos de tramite y
del personal de la
dependencia

Falta de capacitacion
y competencias en
gestién archivistica

Falta de recursos
econdémicos

incumplimienio de ia
normatividad aplicable

Procesos archivisticos
mal realizados
vulnerando la correcta
gestion documental y
administraciéon de
archivos

Incapacidad de
realizar procesos
archivisticos por falta
de personal y espacio
fisico adecuado

Procedimiento de
Archivo de
Instrumentos
Archivisticos
actualizados

Conocimiento y
comprension de la Ley
General de Archivos y
la Ley de Archivos

para el Estado de
Sonora por los
Responsables de

Archivo de Tramite

Capacitacién continua
de los integrantes del
Sistema Institucional
de Archivos y del
personal de toda la
dependencia

Elaborar y justificar
presupuesto para
Archivo
oportunamente

Lugar y fecha: Hermosillo, Sonora, a 30 de enero 2026
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Mtra. Ménica-Ramirez Chan
Coordinadora de Archivos

C.P. Verénica Gua
Directora General de Admini

pe Bspinoza Mizugay

racion y Control Presupuestal
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