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ESCALA DETIEMPO: MENSUAL

ACTIVIDAD DESCRIPCION “ENE | FEB | MAR | ABR | MAY [ JUN | JUL | AGO | SEPT | OCT | NOV | DIC
. - Reacomodar las cajas de T
Actualizacion expedientes por Unidad
topografica de Administrativa para que no queden M M E
inventario de archivo | espacios vacios (por baja
de concentracion documental)
Actualizacion del Aclua_lizacié‘n en la estructura por
Sistema Institucional | 63mbio de lilares de las
de Archi Unidades Administrativas y contar
& Ich I\élostgfc;r ) con el acta firmada actualizada
camplo ae titulares
Ratificacion y/o
cambio de Por cambio de responsables de
Responsables de Archivo de tramite
Archivo de tramite
{en su caso)
Dar a conocer el
Programa Anual de
Desarrollo Enwiar correo o programar reunion
Archivistico
Revisar la
Actualizacion de los Salicitar a los Responsables de
. . Archivo de Tramite el inventario
;?ga?ttjzgscg?la correspondiente cada timesire
unidad administrativa
Revision de Al elaborar inventario, identificar M m
caducidades archivo | las series documentales que ya
de concentracion cumplieron su vigencia fotal
Valoracién y Elaborar calendario y dara
calendarizacion conocer a las UA para que revisen M
depuracion y se realice la depuracion de
conformidad
documental
Programa de Elaborar calendario para que las
i UA envien las Transferencias
itacion en i
Ca;tae(r;i;ag:g eesti &N Primarias que quedaron M E m Iz m
.glbcu menta Ig PR
I Agregar actividades necesarias y
Elaboracion de que no se i_:pnsidgramn enla
Informes trimestraleg | Programacion, asi como para m IZI m
ADA corregir y ajustar calendarizacian
.de avance del P declbi disriss.
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Avance de las actividades programadas IV Trimestre

Se iniciaron los trabajos de preparacion para la préxima baja documental, siendo las
principales las siguientes:
* Revisién de archivo de excel por unidad administrativa, conciliando fechas de plazos
de conservacion con el catalogo de disposicion documental correspondiente.
e Ubicacion fisica de cajas
¢ Revision fisica de plazos de conservacion (etiquetas de cajas) para incluir en
relacion para baja documental

Unidades administrativas ya revisadas y con lista preliminar para baja documental al 31 de
octubre:

1. Direccion General de Administracion y Control Presupuestal

2. Direccion General de Licitaciones y Contratos

3. Direccion General de Contraloria Social

Continuacion de listas preliminares por Unidad Administrativa al 30 de noviembre:
4. Direcciéon General de Evaluacion y Control de Obra Publica
5. Direccion General de la Unidad de Transparencia y Asuntos Juridicos
6. Direccién General de Auditoria Gubernamental
7. Direccion General de Integridad
8. Coordinacion Ejecutiva de Sustanciacion y Resolucion de Responsabilidades

Finalizacion de listas preliminares por Unidades administrativa al
9. Direccion General de Desarrollo Administrativo
10. Direccién General de Control de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
11. Despacho del Secretario

El programa de capacitacion correspondiente al IV trimestre se ha realizado de la
siguiente manera:

Nombre del Curso Fecha Instructor Participantes
. y 4/10/2023 | Monica Ramirez Chan Personal de la
Archivo de Tramite Contraloria
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