SECIETARIA DE _a
CONTRALORIA  |nforme de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
GOBIERNO Archivistico (PADA) 2022

vr SONORA

| Trimestre

Se solicito la ratificacion de los Responsables de Archivo de Tramite para continuar
con la actualizacion del Sistema Institucional de Archivos por cambio de
administracion, sin embargo, la conformacion del Sistema Institucional de Archivos
fue el 16 de febrero 2022 y se actualizara cada vez que haya cambio en los
integrantes.

Se modificé el procedimiento P15 Administracion del Sistema Institucional de
Archivos (SIA), para incorporar al mismo, las Unidades de correspondencia y sus
actividades, aunque estara validado y autorizado cuando se autoricen los Manuales
de Procedimientos de la Dependencia.

Se tuvo la primera reuniéon del Sistema Institucional de Archivos, incluidos los
Responsables de Archivo de Tramite el dia 3 de febrero 2022, para dar a conocer
el procedimiento actualizado, asi como los formatos que se van a utilizar en materia
archivistica. Asi mismo, se les solicitd iniciar la elaboracion de los inventarios de
archivo de tramite que no se habian realizado anteriormente. Sin embargo, esta
actividad sigue en desarrollo en algunas de las Unidades Administrativas, siendo
las siguientes las que ya enviaron su inventario de archivo de tramite a la
Coordinacion de Archivos:

 Direccion General de Administracion y Control Presupuestal
e Direccion General de Contraloria Social

e Direccion General de Evaluacion y Control de Obra Publica
e Subsecretaria de Desarrollo Administrativo y Tecnolégico

Se actualizé el inventario de archivo de concentracién como preparacion para la
valoracion de las caducidades de las series documentales.

Durante el mes de marzo se realiz6 la valoracion de caducidades para la depuracioén
de las series documentales que ya cumplieron su vigencia y se envié a cada
Responsable de Archivo de Tramite la relacién de cajas con vigencia cumplida para
su revision y autorizacion para depurar o en su caso justificar la guarda por un afo
mas.

Se inici¢ el programa de capacitacion para los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos, habiéndose realizado o participado en los siguientes cursos:

Nombre del Curso Fecha Instructor Observaciones
Actualizacion en Gestion 10/02/2022 | Zeida K. Martinez CECAP
Archivistica, un Camino Fimbres

hacia la Transparencia y
Rendicion de Cuentas
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Area Coordinadora de 31/03/2022 | Zeida K. Martinez CECAP
Archivos Fimbres

En el archivo de concentracién se elaboré y llevé a cabo el plano de colocacion de
sefalizacion de acuerdo a las leyes de proteccion civil para este tipo de edificios.

Se inici6 la verificacion fisica del inmueble arrendado ubicado en calle Comonfort y
Obregén, en la ciudad de Hermosillo, con uso de Archivo de Concentracion.

Algunas actividades como la designacion de Responsables de Archivo de Tramite
no finaliza ya que cada vez que las Unidades Administrativas cambian de
responsable, envia un nuevo nombramiento.

Otra de las actividades que se mantiene continuamente es la actualizacion de los
archivos de tramite y el de concentracion ya que cada vez que hay una transferencia
primaria debe actualizarse.

En este primer trimestre se sentaron las bases de trabajo con los Responsables de
Archivo de Tramite, con las Unidades de correspondencia asi como con el
encargado del Archivo de concentracion, con la finalidad de difundir la importancia
de contar con archivos bien organizados y de facil acceso, tanto para mejorar el
trabajo diario como para estar en posibilidades de responder en tiempo y forma a
cualquier solicitud de informacién, interna o externa.
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Del 5 al 8 de julio se llevd a cabo el traslado de las cajas de archivo a la recicladora
para su destruccidn, con el apoyo de personal de las unidades administrativas
involucradas y la firma del acta correspondiente, con lo que se da por terminado
dicho proceso de baja documental o depuracién de archivo 2022,

El'9 de agosto de: @ a 11 horas, se realizo Ia Segunda reunion del Sistema
Instifucional de Archivos, para coordinar los trabajos de la actualizacion del Catalogo
de Disposicion Documental y el Cuadro de Clasificacion Archivistica, asi como del
procedimiento.para recibir las transferencias primarias.

El mismo dia 9 de agosto a las 12 horas se realizé la Reunién de conformacion del
Grupo Interdisciplinario, para informar de las actividades y funciones del grupo,
coencluyendo con la firma del Acta corréspondiente.

Del 24 de agosto se apoy0 a la Direccién General de Gontraloria Social impartiendo
de manera virtual el curso de Introduccion @ la gestion archivistica de 10:00 a 12:00
a aproximadamente-500 personas servidoras puiblicas.

Se elaboraron las Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario, se aprobarony
firmaron el25 de agosto.

Y con ello, se da la pauta para iniciar con los trabajos del Grupo Interdisciplinario
para analizar y actualizar el Cuadro de Clasificacién Archivistica y el Catélogo de
Disposicion Documental.

El 6y 7 de septiembre se impartié de manera presencial el curso taller Introduccion
al Sistema Institucional de Archivos solicitado por el Centro de Desarrollo Municipal
CEDEMUN dividido en dos grupos de 60 personas cada uno, €n €l auditoric de
ISAF.

Por ofra parte, lo que se refiefe al programa para abatir el rezago de transferencias
primarias y su ejecucién, no se cumplia completamente, ya que como el programa
lo dice, existia un rezago importante, es decir, muchos expedientes debieron ser
transferidos desde hace mucho tiempo al archivo de concentracion y no se hizo,
pero al revisar las caducidades se observd que muchos de elios ya habian cumplido
la wgenc:la total por lo que se decidié realizar una baja documental directa, cuya
ejecucion fue el 30 de septiembre 2022 como consta en €l acta correspondierite, lo
que evitd saturar el archivo de concentracidn coh cajas de expedientes cuyas
vigencias ya habian caducado, asi-mismo, esto redujo en gran medida elrezago en
transferencias primarias, participando las siguientes unidades: administrativas:

« Direccion General de Administraciény Control Prestupuestal:
Direccién de calidad y seguimiento
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Cajas a depurar: 6 (seis)

Periodos: 2016 - 2019

Subdirecciéon de Recursos Humanos

Cajas a depurar: 15 (quince)

Periodos: 2009 - 2019

Coordinacion Ejecutiva de Sustanciacion y Resoluciéon de
Responsabilidades

Cajas a depurar: 1 (una)

Periodo: 2008 al 2016

Direccion General de Desarrollo Administrativo
Cajas a depurar: 7 (siete)

Periodo: 2007 - 2016
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Se tuvo la primera reunién con las Unidades de Correspondencia el 28 de abril para
integrarlos al Sistema Institucional de Archivos (SIA) y establecer la forma de
comunicacion sobre los temas de archivo y EDOC’s que es el sistema informatico
gue se utiliza para la recepCién de documentos.

Asi mismo, a partir def 24 de abril se retomaron las.acciones para obtener el Registro
Nacional de Archivos, se: subieron a la plataforma las plantillas correspondientes'y
el 23 de junio se recibid la constancia cuya vigencia es de 23 de junio 2022 al 23 de
junio 2023, con ¢édigo de registro MX/355/23062022,

Se continud con, el programa de capacitacion para los integrantes de| Sistema

Institucional de. Archivos, habiéndose realizado o participado en los siguientes
cursos:

Nombre del Curso Fecha Instructor Observaciones

Archivo de Tramite 11/04/2022 | Zeida K, Martinez | CECAP

_ Fimbres
Capacitacion en Archivos | 28/04/2022 | Ménica Ramirez “Coordinadora
pdra Unidades de Chan de Archivos
Correspondencia
Archivo de Concentracion | 31/05/2022 | Zeida K. Martinez | CECAP

Fimbres

El 18 de abril se envid la circular DGACP-0013-2022 en |a que se inicié el proceso
de Baja documental del Archivo de Concentracion, durante ese mes de abril'y a
principios de mayo se recibieren los memorandums de las Unidades Administrativas
con la relacién de cajas a depurar y s& clasificaron, etiquetaron y cuantificaron las
cajas que formarén parte de Ia depuracion, en total fueron 778 cajas con
documeritos de archivo de todas las unidades administrativas.

En el marco del “Dia Internacional de los Archivos® el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidn de Datos Personales (INAI) y
&l Archiva General de la Nacién (AGN), convocaron al-foro conmemorativo el dia 9
de junio a las*10:00 hrs., les Responsables de Archivo de Tramite, el Responsable
de Archivo de Concentracion y la Coordinacidn de archivos participamos de manera
virtual.

Se firmo el Acta de baja documental por el grupo interdisciplinario con fecha 14 de
junio 2022, y se establecio del 5 al 8-de julio para realizar el traslado de as cajas de
documentos para su destruccién.
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Se continué con la actividad de elaborar los inventarios documentales por parte de
los Responsables de Archivo de Tramite de las unidades administrativas.

El 28 de junio se apoyé a la Comision de Ecologia y Desarrollo Sustentable del
Estado de Sonora, impartiendo el curso Introduccién al Sistema Institucional de
Archivos a un total de 15 personas.
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Se continué con el programa de capacitacion para os integrantss del Sistema
Institucional de Archivos, habiéndose realizado o participado en los siguientes
cursos:

Nombre del Curso Fecha Observaciones
Procesos Técnicos del Archivo | Del5al7 | Archivo General de la Nacion
de Tramite {virtual) de octubre
Procesos Técnicos del Archivo | Del 12al | Archivo General de la Nacién
de Concentracidn (vlrtual) 14 de.

octubre

De dichos cursos se obtuvo constancia de participacion, cumpliendo con el articulo
192 de la Ley de Archivos para el estado de Sonora.

El 13 de octubre se realizo la primera reunion ordinaria del grupo interdisciplinario,
para definir el calendario de reunionés de analisis del Catalogo de Disposicion
Documental y el Cuadro de Clasificacion Archivistica, asi como la actualizacién del

Grupo por cambio de titulares de las unidades administrativas, fi halizando con [a
firma del acta correspondiente:

En dicha reunion se aprobo el siguiente calendario. de reuniones para el anélisis de
las series documentales que integran el Catalogo de disposicién documental:

17/10/2022

mentales ) _

: Autorizacion de en.caribios de-

2‘1'8'.10' 2022 s . T .
/10/2 ‘nombre deséries tocumentales

Direccién General de Contraloria Social

Dlrecmon General de Desarrolio

3 }:“19/10/2022 'dmmlstratwo .L.lﬂtor.tia.cmn deserlfﬁ dﬂocur.rj.entales |
: . Dlreccmn General de Verlflcacxon y e e
4 f_;_..20,:’10/2022_ nélisis F‘atrrmonlal _utérlzaC|0n de serié docgmental

Direccién General de Gontrol de _
Tecncioglas de la Informacion y : Autorizacién desseries documentales. *
omynicagiones, . e e

241072022 |

25/10/2022  Coordinacion Ejécutiva de Sustanciacion y  Revisién de series documentales por
- . Resolucion de Responsabilidades ::;_'cambio de reglamento interior

“26/10/2022 - Direccion General de Licitaciones y e.v_l_s.lon_'.d.e-w:gem:las_deslas series’
: o ontratos ocumentales o ;

_ ireccion General de Audltorla RS o o
NI, Gubemamental | Adtoriadion deseries documentales
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Coordinacion Ejecutiva de Investigacion Revision de vigencias de las series

9 28/10/2022 4o Faltas Administrativas | documentales

Definicién de series documentales y

31/10/2022 Organo Interno de Control R A ——

10

Definicion de series documentales y

01/11/2022 Despacho del Secretario valores primarios

11

03/11/2022 Direccién General de Evaluacion y Control  Revision de contenido y vigencias de
12 de Obra Publica las series documentales

07/11/2022 Direccién de Recursos financieros y Revisién de contenido y vigencias de
13 materiales de la DGACP las series documentales

Se realizaron las 10 reuniones programadas para el mes de octubre, de acuerdo a
la calendarizacién, concluyendo cada una con la firma de la Minuta correspondiente,
con la participacion de los responsables de archivo de tramite de cada unidad
administrativa, en algunos casos los titulares de las unidades administrativas y con
la participacion de las areas que se requieren de acuerdo al articulo 50 de la Ley de
Archivos para el Estado de Sonora, fracciones | a la VI, asi mismo algunas de las
unidades administrativas invité a sus colaboradores quienes vertieron sus opiniones
durante la valoracion documental.

Asi mismo, durante el mes de octubre se recibieron las primeras transferencias
primarias del afio, implementando por primera vez en la dependencia un archivo
compartido para el registro de cada una de las transferencias. (Control de
transferencias primarias).

Con fecha 7 de octubre quedaron autorizados los Manuales de Procedimientos de
la dependencia por lo que el Procedimiento P15 Administracion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA), se encuentra validado y autorizado a partir de esa
fecha.

Durante el mes de noviembre se continué con el calendario de reuniones de
valoracion documental, concluyendo las UGltimas 3 reuniones de dicho calendario.

Calendario de reuniones

FECHA UNIDAD ADMINISTRATIVA _ INFORMACION PARA REVISAR
Definicién de series
01/11/2022 Despacho del Secretario documentales y valores
11 primarios

. . - Revision de contenido y
Direccion General de Evaluacion y Control de : ;i N
03/11/2022 Obra Publica vigencias de las series

12 documentales
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Di i6n de Recursos financieros y materiales Revision de cantenidoy
ireccion de u ina : : :

vigencias de las series
07/11/2022 | 4o 1 DGACE g

13 documentales

Durante las sesiones de andlisis del CADIDO se le solicité a cada una de las
unidades administrativas enviar una relacién de los documentos de comprobacion
administrativa inmediata a la coordinacion de archivos que debe incluirse en el
CADIDO.

Durante el mes de noviembre se recibieron los listados referidos en el parrafo
anterior y se generé un listado general que se anexara en el CADIDO.

Iniciando diciembre, se elabor6 el acta correspondiente para la validacion del
Cuadro de Clasificaciéon Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental
actualizado, incluyendo el listado de documentos de comprobacion administrativa
inmediata de la Secretaria de la Contraloria y el 8 de diciembre se turné a la
Direccion General de la Unidad de Transparencia y Asuntos Juridicos para su
aprobacion. Quedando firmada tanto el acta como el Cuadro de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental 2022, el cual, se dio a conocer
a los responsables de archivo de tramite.

En el mes de diciembre se solicitd a la encargada del Sistema de control de
documentos EDOC's, actualizar el catalogo de disposicion documental en dicho
sistema, asi como incluir la relacion de documentos de comprobacién administrativa
inmediata para facilitar la organizacién de documentos en las Unidades
administrativas de la dependencia.

En conclusién, y como evaluacién final del Programa de Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 de esta dependencia, se informa que se cumplieron en su totalidad
cada una de las actividades programadas, en algunos casos se modificaron los
plazos por la operatividad diaria y en otros, se agregaron actividades gue no estaban
contempladas pero necesarias para el cumplimiento de los objetivos.
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