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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CONTRALOWIA 7= .
S FONDO: SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
LOORA
VERSION: SEPTIEMBRE 2022
Niveles Plazos de Conservacién Técnicas de Casificacion de
Cédigo Valoracién Vigencia seleccion la Informacion Observaciones
Serie y Subserie documental A L F |AT|AC| T B cC| M| P R €
1C.1 Publicaciones Boletin Oficial X 1]124]| 25 X X
2C.1 Asesoria juridica X 3 3 6 X X
Contiene datos
2C.2 Expedientes contenciosos X X 3 6 X X |personales
2C.3 Proyectos normativos X X 3 3 6 X X
3C1 Avance Programa Operativo Anual X 3 3 6 X X
Mientras esté activo el
personal estard en
4C.1 Expediente de personal X 2 |10) 12| X X [tramite
4C.2 Nomina de pago X 2 2 4 X X
4C.3 Informe de Incidencias X 1 2 3 X X
4C.6 Contratos de Honorarios X 1 3 4 X X
4C.8 Capacitacién
4C.11 |Informacién General de Recursos Humanos X 2 4 6 X X
5C.1  |Ordenes de pago
5C.1.1 |Reposicion de Fondo Rotatorio X 2 |10] 12| X X
5C.1.2 |Proveedores X 2 |10) 12| X X
5C.1.3 [Anticipos (gastos por comprobar) X 10 ] 12 | X X
5C.2 Recursos 1y 2 al millar Federal
5C2.1 |Pdliza de diario X 2 10 12| X X
5C2.2 |Comprobaciones X 2 |]10] 12| X X
5C2.3 |Conciliaciones X 2 10| 12| X X
5C2.4 |Informes X 2 [10] 12| X X
5C.3 Recursos 5 a millar
5C.3.1 [Pdliza de diario X 2 10| 12| X X
5C.3.2 |Comprobaciones X 2 [10] 12| X X
5C.3.3 |Conciliaciones X 2 |10) 12| X X
5C.3.4__iPocumseatos relacionados con la Secretaria de la Funcién Publica X | 2 ]10]12] X X ‘ ) )
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Niveles Plazos de Conservacién Técnicas de Casificacion de
Cédigo Valoracién Vigencia seleccion la Informacion Observaciones
Serie y Subserie documental A L F |AT|AC| T B C M P R Cc
5C.3.5 [Informes de Ingresos X 2 110] 12| X X
5C.3.6 |Informes de Egresos X 2 10 | 12 | X X
5C.4 Recursos 2 al millar Estatal
5C.4.1 |Pdliza de diario X 2 |10) 12| X X
5C.4.2 |Comprobaciones X 2 |10) 12| X X
5C.4.3 |Conciliaciones X 2 [10] 12| X X
5C.4.4 |Informes X 2 |10 12| X X
5C.6 Adecuaciones Presupuestales X 2 10 | 12 | X X
5C.7 Recurso del Fondo Rotatorio
5C.7.1 |Pdliza de diario X 2 10 | 12 X X
5C.7.2 |Comprobaciones X 10 12 | X X
5C.7.3 |Conciliaciones X 2 10 ] 12 | X X
6C.2 Auditorias con Recursos Publicos
|6C.3 Verificaciones y laboratorio
6C.3.1 |Verificacion Financiera X 4 8 12 X X Contiene datos personales
6C.3.2 |Verificacion Documental X 4 8 | 12| X X Contiene datos personales
6C.3.3 |Verificacidn Fisica X 4 8 12 | X X Contiene datos personales
6C.3.4 |Laboratorio X 4 8 12 X X Contiene datos personales
6C.4 Adquisiciones, Arrendamientos y Contratos
6C.4.1 [Contratos de arrendamiento X X 2 10 | 12 | X X
6C.4.2 |Contratos de servicios profesionales X X 2 10 | 12 | X X
6C.4.3 |Contratos de servicios varios X X 2 10| 12 | X X
6C.4.4 |licitaciones X 6 4 10 | X X
7C.1 Evaluacion de infraestructura X 1 0 1 X X
7C.2 Inventarios
El expediente del
vehiculo se conservara
mientras dicho vehiculo
7C.2.1 |Expedientes de vehiculos X 0 3 9 | 12| X X siga activo
7C.2.2 |Soporte de bajas de bienes muebles X 3 9 [ 12 | X X )
7C.2.3 |Resguardo de Inventarios 3 9 [ 12
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8C.5 Actas y soporte de depuraciones documentales internas X 3 8 | 12 X X
8C.6 Administracién del Sistema Institucional de Archivos X 3 5 X X
9C.1 Publicaciones e impresos institucionales X 1 5 6 X X
9C.2 Anuncios periddicos y revistas X 1 5 6 X X
9C.3 Boletines Informativos X 1 5 6 X X
9C.4 Eventos oficiales X 1 5 6 X X
9C.5 Disposiciones generales X 1 0 1 X X
10C.1 |Control Interno X 3 3 6 X X
10C.3 |Auditorias SFP y ASF de Obra Publica X 3 9 |12 ]| X X

Auditorias directas realizadas por el Organo Interno de Control
10C.5 [(0IC) X 1|5] 6| X X
10C.6 |Procesos de Investigacion Administrativa X 1 5 6 X X
11C.1 |Sistema de Informacién de Acciones de Gobierno
11C.1.1 [SIR-SEVI/Actas entrega-recepcion X 3 6 9 X X

Documentos generados por el Sistema de Informacion y Acciones
11C.1.2 |de Gohierno 9 0 9 X X
11C.2 |Sistema de control interno institucional (SDAT) X 6 0 6 X X
11C.3 |Administracion del Sistema de Gestién de Calidad ){

En tramite mientras )

11C.3.1 |Manuales de procedimientos X 25 25 | X X estén vigentes
11C.5 [Programa Interno de proteccion civil X 2 6 X X
12C.1 _|Unidad de Transparencia X 3 13]6]Xx X .
12C.2  |Solicitudes de acceso a la informacion X 3 3 6 X X '
12C.3 |Revisidn portal de transparencia de sujetos obligados X 3 3 6 X X A
12C.4 |Solicitudes de derechos ARCO X X 3 3 6 X X |Valor permanente \)«

Revision de informes de auditorias directas de los Organos
18.1 Internos de Control (OIC) X 2 6 8 X X . S

pendiente fundamento

18.2— |Evaluaeiones realizadas a los Organos Internos de Control (OIC) X 6 8 X X | pars e prplicar )
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Niveles Plazos de Conservacién Técnicas de Casificacion de
Cédigo Valoracién Vigencia seleccion la Informacién Observaciones
Serie y Subserie documental A L F |AT|AC| T B C M P R C
Informacién de la Representacion de la Contraloria en Organos e S
de Gobierno
Evaluacion de la Gestion X X |Contiene datos personales
25.1.1 |De los Entes publicos: SIR, SEVI,VEH[CULOS, OTROS X 1 11 | 12 X X |contiene datos personales
25.1.2 [De los Organos Internos de Control (OIC) X 1 11 ] 12| X
Realizacion de auditorias directas, seguimiento a observaciones y
25.2 solicitud de inicio de investigaciones X 2 10 | 12 X X |Contiene datos personales
28.3 Cuenta Publica ISAF X 2 | 10| 12| X X |Contiene datos personales
Estara en tramite
mientras esté vigente el
despacho/contiene datos
25.4 Despachos externos X 2 10| 12| X X |personales
Estara en tramite
mientras esté vigente el
despacho/contiene datos
25.4.1 |Designacion, contratacion y evaluacion X 2 | 10 | 12 [X X |personales
Estara en tramite
mientras esté vigente el
despacho/contiene datos
25.4.2 |Seguimiento a observaciones X 2 10| 12 |X X |personales
25.5 Coordinacién de auditorias realizadas por ASF X 2 10 | 12 X X |Contiene datos personales
35.1 Determinacién de responsabilidades X 1|11 12 X X
3S.2 Constancias de NO inhabilitacion X 1 5 6 | X X
45.1 Expediente de declaracion patrimonial X 1§ 11| 12 X X
45.2 Integracion del padrén para DECLARANET 1 5 6 | X X
55.2 Brigadas por la Integridad X 1 5 6 |X
55.3 Promocion de participacion social
5S.3.1 [Jévenes Sonorenses por la integridad X 5 6 (X
55.3.2 |Programa Héroes Paisanos X 5 6 [X
X 5 6 X [

. 5§.3.3 E-Eoncurso Ngcional de Transparencia en Corto

Pagina 4/6




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

o FONDO: SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
RYEL SRS 7Y
Niveles Plazos de Conservacién Técnicas de Casificacion de
Codigo Valoracion Vigencia seleccion la Informacion Observaciones
Serie y Subserie documental A L F |AT|AC| T Bl C M| P R C
55.3.4 |Programas Federales y Estatales de Contraloria Social X 1 5 6 X X
55.4 Programa de Integridad de Unidad de Etica X 56| X X
55.6 Comision Permanente de Contralores Estado-Municipios X 1 5 6 X X

751 |Validacion de Documentos AdministrativosyNormativos | X | | |6 |0 |6 x| | x| | |

La vigencia en archivo de
concentracién iniciara
cuando causen
ejecutoria las

8S.1 Investigacion de Presuntas Responsabilidades Administrativas X 6 6 | 12| X X | resoluciones definitivas

85.2 Denuncias Penales X 6 6 | 12| X X de los procedmientos

85.3 Quejas y denuncias ciudadanas (DECIDES) X 6 6 12 X X administrativos
Certificacion de documentos X 6 6 X X correspondientes

Solicitudes y autorizacion de dictdmen técnico dependencias y
entidades

105.1 |Contrataciones gubernamentales

10S.1.1 |Estatales de Adquisiciones y Servicios

10S.1.2 [Federales de Adquisiciones y Servicios

10S.1.3 |Estatales de Obra Publica y Servicios

10S.1.4 |Federales de Obra Publica y Servicios

10S.2  |Registro simplificado de licitantes de obras publicas y servicios
10S.3 |Expedientes de inconformidades

(20 E<aB K<l f=)]

XXX |>x|x
|| =x|x|x

x> |x|x|x]|x
alr|lk|kr|~
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RELACION DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
No. NOMBRE DELDOCUMENTO | [ = i )
1 Acuses internos de entr_ega de oficios y documentos
2|Conciliaciones -

3 Copia de actas de sesiones varias

| __4 Copiase Convenios - . T : | S amm - ) - _\
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WINOMA
Niveles Plazos de Conservacién Técnicas de Casificacién de
Codigo Valoracién Vigencia seleccion la Informacion Observaciones
Serie y Subserie documental AJL[F|atfac[T|[B|Cc[M[P|R]|C y
5|Copias simples de expedientes originales | \ i | i _ |
G_Documentos relacionados a Firma Electronica | | | ' ‘ ‘ ' | f
7 Documentos relacionados con licitaciones 1 { - | B I |
8 Estadosdecuenta |__ I ‘ - T o '_ | . l '
_ _9|Eva|uac10n de portales o I s A O A i B T |
10 Evaluaciones a las Adquisiciones s L .
11 Folletos | ; | |
12|lnconform|dades i i . . ! ' |
8 13 Informe anual de Control Interno . S S T R I T | | B
i 14 Informes anuales {;anos | | | | : _, : . - .
15!Informes trimestrales | | l | | | N |
16 Lista de Acuerdos y Tabla de Avisos | i [
17 Listas de asistencia a capacitaciones | ; | . | j
18 Memos, oficios y circulares enviados asuntosvarios | O
19 Memos, oficios y ci__r_r_:ula_réé recibidos asuntos varios B - | '[ - __ j | ] '__ | : ! B
20| Peticiones ciudadanas ! f 1
21 Presentaciones impresas 1 r | ' i . ]
22 Programas anuales de adquisiciones. | ]_ | | ‘, | | | | | |
23 Relaci6n de contratos celebrados cadames _r _| _ Jr o ‘ 12 - - } o i i
~ 24|Revisiones SIR, SEVI, vehlgulg._, trlmestrales ) ——i . . t— [ ] I .
25|Revisiones trtmestrales i i | | T _ I T
26 Solucntud de mscnpcuones a CompraNet Sonora Compranet Federal Bltacora Electrénica y Licitanet | ' ‘ i
27 ,Solucutudes de servicio a la mesa de ayuda l | | | | [ ' ‘
i 8 Solicitudes para poner en lista de empresas incumplidas. i |L | : . | | | | |
- |Su:oportes es documentales de de constancias de No Inhabllltaaon (recibos de pago, coplas de identificaciones) | L B | -
30 Supervisiones de software . _ , | i S (I e - -
31 as informativas para validacién de documentos | ; i ! | i I _ - ) -
( J N2 .
L v-;.'_r
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