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Sistemas de Informacion de Acciones de Gobierno

Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)
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Dar a conocer al Coordinador Interno del SIA y Operativo,
las caracteristicas del rol TUA, el cual comprende las
siguientes tareas:

- Creacion Usuarios.

- Asignacion de Plantillas.

- Autorizacion de Informacion.
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Ingresar la direccion (URL) de la pagina al navegador en la barra de
direcciones.

Gobierno del Estado de Sonora | X +

&< > C @& sirsonora.gob.mx

sir.sonora.gob.mx
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

La apariencia y detalles son similares para los roles de software TUA, Cl y
TD.

Plantillas asignadas a:

»
DIro =
Modalidad de
GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA > DP > UNIDAD DE PRUEBA I t“
plantilla

Marco de Actuacion ]
1.1DJ 1.1 Disposiciones juridicas. B'Q
1.2 DA 1.2 Documentos administrativos| \C_.l
Informe de Gestion
1.7 SGC 11.7 Sistemas de gestion de calidad ([T ’ QQ
Recursos Humanos
1.1 PPD 1111 Plantilla de personal detalle. ‘C_.l
Recursos Materiales
V.1 1BM V.1 Inventario de bienes muebles. Q

Clave [ Normal | =N

b p | anti | |a Reportes de Expedientes Unicos (SEVI)

VI.1ROEP V1.1 Relacién de obras en procesO)LEl QQ

1

Nombre plantilla
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-l
Indica que la plantilla estd Pendiente de
Autorizar. lcono para visualizar la informacion
o capturada.

El titular de Unidad Administrativa dara clic en el icono de la “lupa” a aquellas plantillas que
muestre el icono|n| de pendiente por autorizar.
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Creacion de Usuarios Capturistas:

Entrega - Recepcion

Del lado izquierdo de la pantalla, se pueden ver tres opciones:
- Panel de Inicio
- Mis Opciones
- Reportes

@ Panel de Inicio

Entrega - Recepcion == Mis opciones @

@ Panel de Inicio | » Registrar usuario

== Mis opciones [+ i » Lista de Usuarios

B Reportes [ +] | » Mis plantillas

i » Ver cortes de U.A.

ki Reportes [+

Al darle clic sobre el sigho de mas (+) se despliega un menu.
Primeramente, trabajaremos con la opcion de “Registrar Usuario”.
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Proceso de Creacion de Usuarios Capturistas:
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Nos mostrara una serie de campos para registrar al usuario que deseamos:

Entrega - Recepcion =

@ Panel de Inicio Registro de Usuarios

& Mis opciones
inicio / Registro de Usuarios
K Reportes. [+]

Registrar una cuenta de usuario

Rol

Seleccione.
Dependencia / Entidad o Unidad Admva. UNIDAD DE PRUEBA
Login ds uario
ntrase
Confirmar con traseria
Nombres
rimer apellido
Segundo apellido
Email
Registr
Usuarios activos
Fecha de registro Usuario
09/11/2016 (Caplurista de Prueba
170172018 Angélica Maria Medellin Avila
2110912021 ro bles ro

Rol

Capturista

Caplurista

TitularuA
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Creacion de Usuarios Capturistas:

El primer paso, es seleccionar el “Rol” del usuario: Se debe de seleccionar la
opcién de capturista.

Rol :
Seleccione. .. ~

Dependencia / Entidad o Unidad Admva. I Seleccione... Ii

Login de usuario

En cuanto a la dependencia / entidad administrativa, por default esta
seleccionada la unidad administrativa a la que pertenece la cuenta asignada
del Titular.

Dependencia / Entidad o Unidad Admva. UNIDAD DE PRUEBA y




Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Creacion de Usuarios Capturistas:

Posteriormente se capturaran los campos faltantes con
usuario que se desea crear. Y se dara clic en “Registrar”
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la informacion del

Registrar una cuenta de usuario

Rol

Dependencia / Entidad o Unidad Admva.
Login de usuario

Contrasefia

Confirmar contrasefia

Nombres

Primer apellido

Segundo apellido

Email

Capturista
UNIDAD DE PRUEBA

cprueba

Capturista
Prueba
Ejemplo

coreo@dominio.com

La contrasefia debera ser de por lo menos 6 caracteres, misma que se le
debera proporcionar al capturista para que pueda ingresar al SIR.



LB OL
SONGRA

A DE OPORTUNIDADES

Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Creacion de Usuarios Capturistas:

Cuando el usuario queda registrado, el sistema automaticamente lo envia a
la lista de “Mis Usuarios”. Esta lista despliega la informacion de los usuarios
capturistas registrados por el TUA.

TitularUA «

Mis usuarios

Inicio / Mis usuarios

Mis usuarios
GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA > DP > UNIDAD DE PRUEBA

Nombre Email Fecha de registro

aaaaaaaaaa

Se repetira el numero de usuarios capturistas que el TUA desee registrar.
El TUA debe mantener actualizado el registro de los capturistas, es decir si
por alguna situacion ya no realiza funciones el capturista debe darlo de baja.
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Asignacion de Plantillas:

Como se comentd anteriormente del lado izquierdo de la pantalla, se pueden

ver tres opciones:
Entrega - Recepcion =

Panel de Inicio >> Mis Opciones >> Reportes ‘

@ Panel de Inicio
Entrega - Recepcion =

& Panel de Inicio |

= Mis opciones Q

{ » Registrar usuario

== Mis opciones [+ . ¥ Lista de Usuarios

I Reportes (+] i » Mis plantillas

| ¥ Ver cortes de UA.

I Reportes [+

Ahora trabajaremos con la opcion de “Mis Plantillas”, para asignarlas.
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Asignacion de Plantillas:

Al dar clic en “Mis Plantillas”, se mostrara la lista de plantillas asignadas a su
Unidad Administrativa, con opcion de asignar al capturista a cada una de
ellas.

Mis Plantillas

Mis Plantillas

GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA > DP > UNIDAD DE PRUEBA

Plantia  apturis ta
11 Disposiciones juridicas
Seleccione
1 mentos a 08
I

Seleccione

Capiurista de Prusba

Angélica Maria Medellin Avila

Caplurista de Prueba

Caplurista de Prueba

\ Angélica Maria Medellin Avila

Existen dos casos que se puede presentar; el primero que no tiene usuario
asignado y otro que ya este asignado.
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Asignacion de Plantillas:

El color del boton cambiara de azul a verde, mostrando la leyenda “Capturista
asignado”, es decir, la plantilla ya tiene a un capturista asignado.

Mis Plantillas

GOBIERNO DEL ESTADOQ DE SONORA = DP > UNIDAD DE PRUEBA

Plantilla Capturista Opciones

1.1 Disposiciones juridicas

Capturista Prueba Ejemplo ~

1.2 Documentos administrativos. Seleccione “ Guardar configuracion

1.7 Sistemas de gestion de calidad. -
! Capturista de Prueba ~ Guardar configuracion

1.1 Plantila de personal detalle. . . . "
? Angélica Maria Medellin Avila W Guardar configuracion

IV.1 Inventario de bienes musbles. -
Capturista de Prueba ~ Guardar configuracion

Se repetira este proceso para todas las plantillas asignadas a la Unidad
Administrativa.

La otra opciodn es reasignar plantilla, es decir cambiar de capturista asignado
se realizan los mismos pasos de seleccionar otro capturista del listado.

Nota: Una plantilla, solo puede ser asignada a un capturista. Un capturista
puede tener asignadas varias plantillas.
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Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Asignacion de Plantillas:

Como se comentd con anterioridad, al inicio se mostraran las plantillas
asignadas a la Unidad Administrativa correspondiente:

Entrega - Recepcion =

| Plantillas de Organismo

& Mis opciones )

lantillas de Organismo Por autorizar o i
Devolver

B Reportes [+]

Plantillas asignadas a:

Marce de Actuacion

12DA

Informe de Gestion

Recursos Humanos

V.11BM

GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA > DP = UNIDAD DE PRUEBA

11 Disposiciones juriticas. [ZE]

1.2 Documentos administrativos. [[Z2E]

istemas de gestion e caidad. [ZZE]

1 Plantilla de personal detalle. [[E])

1.1 Inventario de bienes muebles. [[TZE]

1.1 Refacibn de obras en proceso. [ZE)

ceso & dreas controladas. [ZEE)

Nota:

Solo se pueden autorizar o devolver las que cuenten con el icono:

debe ingresar al icono:

a =
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Proceso de Asignacion de Plantillas:
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Al ingresar nos mostrara la informacion capturada y aparecera el boton de

autorizar y devolver la plantilla, segun el caso que se requiera.

Plantilla: IV.1 Inventario de bienes muebles.

Clave de plantilla: IV.1 IBM

Rubro: Recursos Materiales

Organismo: GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA > DP > UNIDAD DE PRUEBA

Cantidad: 38 /38

Ty
(L1 F 1IN Autorizada por Capturista

'IZ Exportar datos a Excel (Por UA)

Volver

Nimero
de la Valor
cuenta Clasificacion Descripcion del
contable del bien del del bien No. registro
del bien Subclasificacion | mueble mueble Inventario contable
Numero | Aparatos Mobiliario y Numero 07/12/2016  Numero Numero $87.54
Deportivos Equipo
Educacional y
Recreativo
1234234  Muebles de Mobiliario y FDGSDFGSDF | 01/12/2019 DF3445234H WRWET4 $123.00
Oficina y Equipo de
Estanteria Administracion

Nombre del

responsable
Estatus del
del bien resguardo
Otorgados ~ Numero
en
comodato
Propiedad DFFGGSD

Puesto del
responsable
del
resguardo

Numero

FGSDF

Comentarios

Numero Numero Dh

s

FDGDSFG  DFGSDFG

Nota: Datos solo como ejemplo

El TUA puede editar *

Unicamente por
registro




oD GOBIERNO
SONORA GOBIERNO

Rol Titular Unidad Administrativa (TUA)

Proceso de Asignacion de Plantillas:

Para el caso de autorizacion, nos pedira confirmar la accion por lo que se
debera dar clic en el botdn de confirmar, de lo contrario se daréa clic en volver.

Confirme la solicitud de autorizacion

GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA > DP > UNIDAD DE PRUEBA
Plantilla V.1 Inventario de bienes muebles. Clave: IV.1 IBM

Rubro Recursos Materiales
Plantilla: IV.1 Inventario de bienes muebles.

Fecha de asignacion:_ 27/10/2021
Clave de plantilla: [V.1 1BM
Rubro: Recursos Materiales
‘Organismo: GOBIERNO DEL ESTADO DE SONORA > DP > UNIDAD DE PRUEBA

Cantidad: 38 /38

status: [ Al

.IZ Exportar datos a Excel (Por UA)

Nos muestra una leyenda, que menciona que la plantilla esta “Autorizada por
Titular de UA”
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Proceso de Asignacion de Plantillas:

Finalmente nos debe de mostrar un icono gue describe que la plantilla
esta autorizada.

I V.1 1BM

IV.1 Inventario de bienes muebles. [Tl Q4

Se debera de repetir este proceso para cada una de las plantillas que se
requieran autorizar, cuando se realice corte trimestral o bien por el proceso
de entrega - recepcion.
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Informacion de Contacto

Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno
Direccion General de Desarrollo Administrativo
y Mejora Continua
Direccion de Entrega Recepcion

Plaza de la Construccion, local 6, Paseo Rio Sonora no. 159
esqguina con calle California, col. Proyecto Rio Sonora,
Hermosillo, Sonora.

Teléfonos: (662) 212 68 44 o 50.

Correo electronico: sia@sonora.gob.mx



mailto:sia@sonora.gob.mx

GOBIERNO
peSONORA

BUEN
GOBIERNO

SECRETA

B(® O
SONORA

TIERRA DE OPORTUNIDADES

GRACIAS



	Sección predeterminada
	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20


