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Qu… es una tabla din¡ mica 
Las tablas dinámicas son una de las herramientas básicas de análisis de datos. Es un resumen de datos 
estadísticos que se obtienen de otro conjunto de datos de mayor tamaño, los cuales pueden tener cálculos 
como la suma, la cuenta, el promedio u otro tipo de cálculo que se obtendrá automáticamente al momento 
de agrupar los datos de origen. 
Se les llama tablas dinámicas porque no tienen una estructura fija, sino que podemos organizarlas de 
una u otra manera hasta encontrar información útil en los datos. 
Las tablas dinámicas son ideales para crear una serie de reportes de basados en los mismos datos de 
origen sin la necesidad de crear una sola fórmula. 
 
Tabulaci‘ n cruzada 
La tabulación cruzada es un término estadístico que se refiere a una tabla de datos que nos permite 
combinar el resultado de dos variables. 
Por ejemplo, supongamos que tenemos la siguiente información con un grupo de empleados: 
 

 
 
De la información proporcionada requerimos saber el total de empleados de cada puesto de las diferentes 
unidades administrativas. 
Este tipo de preguntas son complicadas de responder utilizando la tabla anterior por lo que la tabulación 
cruzada nos sugiere crear una tabla diferente que nos permitirá responder a estas preguntas. La tabla 
sugerida es la siguiente: 
 

 
 

NOMBRE APELLIDOPAT APELLIDOMAT CLAVEAREA PUESTO
Mireya Carrazco Mirón Coordinación Ejecutiva de Sustanciación y Resolución de Responsabilidades Auditor Encargado
Andrés Montes Grijalva Dirección General de Desarrollo Administrativo Jefe de Departamento
Ricardo Peña Ortiz Dirección General  de Auditoría Gubernamental Asesor Financiero
Gustavo Marín Peñaloza Coordinación Ejecutiva de Sustanciación y Resolución de Responsabilidades Asesor Financiero
Fernando Rascón Villanueva Dirección General de Evaluación y Control de Obra Pública Secretaria
Luis Esteban Cota López Dirección General de Evaluación y Control de Obra Pública Auditor
Carlos Estrada Leyva Coordinación Ejecutiva de Sustanciación y Resolución de Responsabilidades Administrador
Arturo Guillén Gómez Coordinación Ejecutiva de Sustanciación y Resolución de Responsabilidades Supervisor de Área
José Pedraza Iribe Dirección General de Administración y Control Presupuestal Director de Área
Isela Rábago Acosta Coordinación Ejecutiva de Sustanciación y Resolución de Responsabilidades Subdirector
Roberto Amarillas Encinas Dirección General  de Auditoría Gubernamental Auditor
Victor Manuel Esquer Cuén Dirección General de Evaluación y Control de Obra Pública Auditor
Alberto Campa Borbón Dirección General  de Auditoría Gubernamental Asistente Técnico
Grecia Castillo Corral Dirección General de Administración y Control Presupuestal Coordinador Técnico
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Esta transformación de tablas es conocida como tabulación cruzada la cual nos indica que en las 
columnas y filas de la nueva tabla estarán los posibles valores de las variables y en el cruce de cada 
columna y fila estará la cantidad de veces que aparecen los pares correspondientes. 
Con este tipo de tabla podemos responder a más de una pregunta como las que hemos formulado 
anteriormente. Con este arreglo en los datos podemos saber fácilmente la cantidad de personal de cada 
puesto así como saber fácilmente la totalidad. 
 
Tabulaci‘ n cruzada en Excel 
Podríamos construir una tabla como la sugerida anteriormente utilizando sólo fórmulas de Excel, pero la 
cantidad de tiempo que nos tomaría crearla sería considerable y el tiempo invertido aumentaría de 
acuerdo a la cantidad de posibles valores de cada variable. 
 
Conociendo los grandes beneficios que nos ofrece la tabulación cruzada, Excel ha incluido desde sus 
primeras versiones la funcionalidad para crear tablas dinámicas que nos facilitará la creación de datos 
con tabulación cruzada y todo con tan solo arrastrar y soltar cada una de las variables dentro del área 
apropiada. 
 
Para crear una tabla dinámica en Excel solo seleccionamos la tabla de datos original y pulsamos en la 
pestaña Insertar > Tabla dinámica y Excel nos permitirá definir las filas y columnas de la tabla dinámica. 
 
 

 
 
Si quisiera intercambiar las etiquetas de fila por las etiquetas de columna sería tan sencillo como arrastrar 
y soltar los campos en una nueva ubicación y la tabla dinámica reflejaría los cambios al instante. 
 
Las tablas dinámicas nos permiten crear diferentes vistas de los datos de acuerdo con las variables que 
deseemos integrar. 
Con una tabla dinámica tendremos una gran cantidad de posibilidades de comparación de manera que 
podremos hacer un análisis muy exhaustivo de la información sin necesidad de estar creando reportes 
individuales, ya que nos permiten resumir fácilmente los datos y hacer comparaciones distintas entre 
cada uno de los resultados. 
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Bene�cios 
1. Simplicidad: Una ventaja importante de una tabla dinámica es que es fácil de usar. Puede resumir 

fácilmente los datos arrastrando las columnas a diferentes secciones de la tabla. Las columnas también 
se pueden reorganizar con un clic del ratón. 

2. Análisis de datos: Con la ayuda de las tablas dinámicas podemos manejar grandes cantidades de 
datos. Estas tablas nos permiten dividir miles de puntos de datos y consolidar la información en 
resultados cuantitativos directos. 

3. Resúmenes de datos: A veces, los datos pueden ser difíciles de encontrar entre muchas filas y 
columnas. Las tablas dinámicas nos permiten resumir los datos de una manera sencilla. Tendremos la 
facilidad de organizar las filas y columnas de los datos y etiquetarlos y clasificarlos según nuestras 
necesidades. 

4. Informes rápidos: La creación de informes será mucho más fácil y eficiente utilizando tablas 
dinámicas. Podremos ahorrar muchas horas de trabajo manual de creación de informes. También será 
posible tener enlaces a fuentes externas para una referencia fácil. 

5. Toma de decisiones: Las tablas dinámicas son fundamentales para tomar decisiones rápidas sin 
sacrificar la precisión de la certeza cuantitativa. 

 
C‘ mo crear una tabla din¡ mica en Excel 
Las tablas dinámicas son una de las herramientas más poderosas en Excel y siempre serán de mucha 
utilidad al momento de analizar nuestros datos. Es una tarea sencilla, pero es importante conocer todos 
los detalles de este proceso para obtener el máximo provecho. 
 
Es importante que antes de crear una tabla dinámica te asegures de tener datos tabulares, es decir, datos 
que están organizados en filas y columnas donde cada columna tiene un título. 
 
La siguiente imagen muestra un ejemplo de datos tabulares. 
 

 
 
Una vez que tenemos nuestros datos en el formato adecuado, podremos crear fácilmente la tabla 
dinámica. 
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Para crear una tabla dinámica seguimos los siguientes pasos: 
1. Haz clic en cualquier celda de los datos de origen. 
2. Ve a la pestaña Insertar y haz clic en el botón Tabla dinámica que está dentro del grupo Tablas. 

 
 
3. Se mostrará el cuadro de 
diálogo Crear tabla dinámica y aceptamos los 
valores predeterminados. 
 
 

 
 
 
 
4. Se creará una nueva hoja con una tabla dinámica 
en blanco. 
 

 
 

En este punto hemos creado la tabla dinámica, solo que se encuentra vacía, y tendremos que configurar 
los campos que se mostrarán en el informe. Dentro del recuadro de la tabla dinámica, que se muestra 
sobre las celdas de nuestra hoja, puedes leer la siguiente leyenda que nos indica la manera de crear el 
informe: “Para generar un informe, elija los campos de la lista de campos de la tabla dinámica”. 
 
Panel campos de tabla din¡ mica 
En la parte derecha de la ventana de Excel se mostrará el panel Campos de tabla dinámica que tendrá 
la lista de todos los campos que podemos elegir para crear el informe.  
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Los campos de nuestro interés tendrán que ser arrastrados a alguna de las cuatro 
áreas que se muestran en la parte inferior del panel. 
 
 

 
Para este ejemplo, arrastraré el campo Impartido por hacia el área Columnas, el 
campo Nombre hacia el área Filas y el campo Costo del curso hacia el área Valores 
y una vez realizados estos cambios tendremos listo nuestro informe tal como se 
observa en la siguiente imagen: 
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Los números que observas en la parte central de la tabla dinámica son el resultado de calcular la suma 
de todas las filas en los datos de origen y dicho cálculo se ha realizado de manera automática sin la 
necesidad de que ingresemos una fórmula. 
 
Este tipo de tablas las conocemos como dinámicas porque podemos elegir cualquier campo de la lista y 
colocarlo en cualquiera de las áreas que se encuentran en la parte inferior del panel derecho: Filtros, 
Columnas, Filas o Valores. 
 
También podemos mover los campos aún después de haber creado la tabla dinámica, por ejemplo, en la 
siguiente imagen se muestra que he arrastrado el campo Modalidad del curso al área Columnas y el 
campo Instructor hacia el área Filas. 
 

 
 
Como resultado tendremos las modalidades de impartición de los cursos en los encabezados de columna 
y los nombres de los instructores como los encabezados de filas. 
 
Tablas din¡ micas recomendadas 
Además del proceso descrito anteriormente, podemos crear una tabla dinámica usando el 
comando Tablas dinámicas recomendadas con los siguientes pasos: 

1. Haz clic en cualquier celda de los datos de origen. 
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2. Ve a la pestaña Insertar 
y haz clic en el botón Tablas 
dinámicas recomendadas que 
está dentro del grupo Tablas. 

 
 
 
 

 
 
 

3. Se mostrará un cuadro de diálogo con una lista de tablas 
dinámicas que podremos crear con solo seleccionarla y 
pulsar el botón Aceptar. 
 

4. Se creará una nueva hoja que incluirá la tabla dinámica que 
hayamos seleccionado en el paso anterior. 

 
 
 
 
 
Aunque es poco frecuente usar esta alternativa para crear nuestras tablas dinámicas, la realidad es que 
es un buen ejercicio para aquellos usuarios que son nuevos en el uso de las tablas dinámicas ya que nos 
permitirá visualizar una amplia gama de opciones que tenemos disponibles. 
 
La creación de tabla dinámicas es un proceso fácil de llevar a cabo y lo importante será aprender a usar 
las configuraciones disponibles que nos permitirán hacer un análisis profundo de los datos. 
 
C‘ mo funcionan las tablas din¡ micas 
Las tablas dinámicas en Excel nos permiten agrupar los datos de manera diferente para obtener la 
información y los reportes de la manera en que los necesitamos.  
 
Supongamos que tenemos una tabla de datos que contiene mucha información sobre las compras de 
una Dependencia entre las cuales se encuentra una columna con los productos comprados, también otra 
columna con el nombre del proveedor así como el monto de compra correspondiente para cada unidad. 
 
Te han solicitado un reporte que muestre las compras de cada producto en de los diferentes proveedores. 
Ya que hay múltiples registros de compra para un mismo producto de un mismo proveedor, necesitamos 
sumar las compras de cada producto. 
 
Este tipo de reporte lo podríamos lograr con la función SUMAR.SI.CONJUNTO poniendo como 
condiciones el nombre del proveedor y el nombre de un producto. 



 

P á g i n a  10 | 17 

 

El beneficio de las tablas dinámicas es que nos permiten crear rápidamente este tipo de reportes sin 
necesidad de usar fórmulas y con tan solo unos clics. 
 
 
Estructura de una tabla din¡ mica 
Una tabla dinámica nos permite hacer una comparación entre diferentes columnas de una tabla de datos. 
Puedes imaginarte una tabla dinámica de la siguiente manera: 

 
En la imagen anterior se pueden ver 3 áreas de la tabla dinámica: 

1. Las columnas de la tabla dinámica. 
2. Las filas de la tabla dinámica. 
3. Los valores de la tabla dinámica. 

 
Tomando como base los datos de origen, nosotros podremos elegir los campos que irán en cada una de 
las áreas de la tabla dinámica. 
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La manera en que elegimos los datos que irán en cada área es usando el panel Campos de tabla 
dinámica que se muestra en el momento en que activamos la tabla dinámica. 
 
Cada una de las áreas de la tabla dinámica se muestran en la parte inferior del panel: Filtros, Columnas, 
Filas y Valores. No existe un orden en el que debemos dar forma a la tabla dinámica. 
 
Partes de una tabla din¡ mica 
Hay cuatro partes de una tabla dinámica: 

• Valores: Lo que vamos a medir. El campo que coloquemos en esta área se mostrará como las 
“celdas” de la tabla dinámica y los datos serán totalizados para cada columna y fila. 
 

• Filas: Por lo que vamos a medir. Esta área contendrá los campos que determinarán las filas de 
la tabla dinámica. Cuando arrastramos un campo al área de Filas, se removerán los duplicados de 
los datos y es mostrarán los valores únicos en la primera columna de la tabla dinámica. 
 

• Columnas: Por lo que vamos a catalogar o dividir. Esta área contendrá los campos que se 
mostrarán como las columnas de la tabla dinámica. Al igual que con el área de Filas, se removerán 
los valores duplicados. 
 
Hasta este momento no se han usado fórmulas para eliminar duplicados de los datos, sino que 
Excel se encarga de esa tarea por nosotros. 

 
• Filtros: Por lo que vamos a filtrar. Los campos que coloques en esta área crearán filtros para la 

tabla dinámica a través de los cuales podrás restringir la información mostrada en pantalla. Estos 
filtros se mostrarán fuera del área de la tabla dinámica. En realidad, podemos tener una tabla 
dinámica útil y funcional con tan solo especificar las columnas, filas y valores. Los filtros son 
solamente una herramienta para mejorar el análisis sobre los datos de la tabla dinámica. 
 

Los filtros de una tabla dinámica, también conocidos como filtros de 
informe, nos ayudan a mostrar un subconjunto de los datos dentro de 
la tabla dinámica. De esta manera, si tenemos grandes cantidades de 
información podremos centrarnos solamente en un subconjunto de los 
datos para analizarlos, y agregarlos es suficiente con arrastrar el campo 
deseado al área de Filtros de la tabla dinámica. 
Esto creará un filtro por arriba de la tabla dinámica y al seleccionar 
alguna de las opciones de este filtro se mostrará solamente el 
subconjunto de datos que cumpla con el criterio establecido. 
 
Los filtros también nos permiten hacer una selección múltiple de sus 
valores, solo debemos de marcar la opción Seleccionar varios 

elementos y entonces podremos realizar una selección múltiple. 
 



 

P á g i n a  12 | 17 

 

Los filtros de las tablas dinámicas se aplican automáticamente en caso de que se actualicen los 
datos. Otra manera de filtrar datos en una tabla dinámica es a través de la Segmentación de datos. 

 
Una vez que hemos especificado los campos que irán en cada una de las partes de una tabla dinámica, 
Excel se encargará de darle forma y presentación a los datos y se mostrará un panel a la derecha de la 
ventana de Excel y en su parte inferior se mostrarán 4 áreas correspondientes a las partes de la tabla 
dinámica. 
 

 
 

Las tablas dinámicas son muy fáciles de manipular y de modificar. Excel permite cambiar los campos de 
la tabla de una manera muy sencilla y reestructurar la información. Si desea modificar los campos puede 
hacerlo arrastrando los nuevos campos. 
 
Para remover un campo arrástralo fuera del área donde se encuentra y cuando el puntero del ratón se 
convierta en una “X” suelta el botón del ratón para eliminar el campo. Otra manera de eliminar el campo 
es haciendo clic sobre él y seleccionar la opción Quitar campo. 
 
Segmentaci‘ n de datos en tablas din¡ micas 

La segmentación de datos en tablas dinámicas que permite hacer un filtrado de los datos dentro 
de una tabla dinámica. De esta manera puedes filtrar fácilmente la información por más de una 
columna. 
 
En primer lugar, debes hacer clic sobre cualquier celda de la tabla dinámica y posteriormente en 
la pestaña Analizar tabla dinámica y dentro del grupo Filtrar deberás hacer clic sobre el 
comando Insertar Segmentación de datos. 
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Excel mostrará el cuadro de diálogo Insertar segmentación de datos.  
En este cuadro deberás seleccionar los campos que deseas utilizar 
como filtros en la tabla dinámica y Excel colocará un filtro para cada 
campo seleccionado. Para filtrar la información de la tabla dinámica es 
suficiente con hacer clic sobre cualquiera de las opciones del filtro.  
 
Podrás agregar tantos filtros como campos disponibles tengas en la tabla dinámica, lo cual te 
permitirá hacer un buen análisis de la información. 

 
 

 
Excel ajustará la información de la tabla dinámica de acuerdo a las opciones 
seleccionadas. Para mostrar de nuevo toda la información puedes hacer clic en 
el botón Borrar filtro que se encuentra en la esquina superior derecha de cada 
panel. 

 
 
Formato de tabla din¡ mica 
Una vez que has creado una tabla dinámica, Excel permite aplicarle formato fácilmente como si fuera una 
tabla de datos. La pestaña o ficha Diseño incluye comandos especiales para aplicar formato a una tabla 
dinámica, misma que es una ficha contextual, por lo que deberás seleccionar la tabla dinámica para que 
se muestre. 
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Esta ficha está contiene tres grupos. 

• Diseño. Este grupo permite agregar subtotales y totales generales a la tabla dinámica, así 
como modificar aspectos básicos de diseño. 

 

 
 

• Opciones de estilo de tabla dinámica. Las opciones de este grupo permiten restringir la 
selección de estilos que se muestran en el grupo que se encuentra justo a su derecha. Es 
decir, si seleccionas la opción “Filas con bandas”, entonces se mostrarán a la derecha los 
estilos que tienen filas con bandas. 

 

 
 

• Estilos de tabla dinámica. Muestra la galería de estilos que se pueden aplicar a la tabla 
dinámica. Con tan sólo hacer clic sobre el estilo deseado se aplicará sobre la tabla. 
 

 
 
Formato de valores en una tabla din¡ mica 

Podemos dar formato rápidamente a los valores agrupados de una tabla dinámica de manera de 
puedan tener el formato de número adecuado.  
 
Para dar formato a los valores numéricos debes hacer clic sobre el campo correspondiente dentro del 
área Valores. 
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Del menú mostrado debes seleccionar la opción Configuración de campo de valor. 

 
 
 

Se mostrará el cuadro de 
diálogo Configuración de 

campo de valor. 

                  

 

 
De manera predeterminada Excel utiliza la función SUMA al momento de crear los totales y subtotales de 
los valores de una tabla dinámica sin embargo es probable que necesites utilizar alguna otra función 
diferente como el promedio o la cuenta de elementos. 
 
Si desea cambiar la función que se utiliza en los valores resumidos debes hacer clic sobre el campo y 
cambiar la función que deseas utilizar 
 
Los valores disponibles son los siguientes: 

• Cuenta.  Contabiliza el número de registros. Éstas es la opción predeterminada si el 
campo es de tipo texto (en lugar de la Suma). 

• Promedio. Obtiene el promedio de los elementos. 
• Máx. Obtiene el valor numérico más alto. 
• Mín. Obtiene el valor numérico más bajo. 
• Producto. Multiplica todos los valores numéricos de ese campo, si existe algún campo de 

texto será ignorado. 
• Contar números. Obtiene el número de registros con valor numérico. 
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• Desvest. Obtiene la desviación estándar. 
• Desvestp. Obtiene la desviación estándar en función de la población. 
• Var. Calcula la varianza de una muestra. 
• Varp. Calcula la varianza en función de la población. 

 
Al aceptar los cambios Excel aplicará de inmediato el nuevo tipo de cálculo seleccionado. 
 
También puede modificar el formato numérico de los campos de la siguiente manera: 
Debes hacer clic en el botón Formato de número y se mostrará el cuadro de diálogo Formato de 
celdas donde podrás seleccionar el formato deseado: 

Puedes cambiar el formato de acuerdo a la visualización que 
necesites de tu infomación en la tabla dinámica. 

 
 
Cambiar origen de datos de una tabla din¡ mica 
Es probable que el origen de datos de una tabla dinámica haya cambiado de ubicación y ahora tengas 
que considerar este cambio en tu tabla dinámica. A continuación, unos pasos muy sencillos para modificar 
el origen de los datos. 
 

1. Haz clic sobre la tabla dinámica y selecciona el en la pestaña Analizar tabla dinámica la 
opción  Cambiar origen de datos. 

 
2. Se mostrará el cuadro de diálogo Cambiar origen de datos de tabla dinámica el cual te permitirá 

modificar el rango de los datos de la tabla dinámica. 
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3. Acepta los cambios y la tabla dinámica reflejará el nuevo rango de datos que has especificado. 
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