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Principios para crear una férmula

Donde se desee el resultado se teclea la formula
Toda formula inicia con el signo igual =

- Las férmulas estaran.integradas p@r nombres de.celda g s ik,
Oprimir la tecla Enter para que la formula se resuelva
Excel se basa en las matematicas que todos conocemos para calcular
resultados

¢ No dejar espacio entre caracteres

¢ No incluir en la férmula la celda en la que estamos (referencia circular)

e o o

Error "valor"

Ocurre cuando alguna de las celdas involucrada en la formula contiene caracteres
ilegales.
Ejemplo:

R L e @ i L e 10%2 po— L

e
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Aviso #Div/0
Excel informa que ha ocurrido una division entre cero

Referencia circular
Ocurre cuando incluimos en la formula la celda en la que se esté creando

Suma, resta, multiplicacion, division

R L e 3 i L e 3 i L e 3 po— L
Suma
Para calcular la suma de la notas simplemente nos colocamos en la celda donde
debera aparecer el resultado de la suma y presionamos el boton Autosuma, y
presionamos Enter. Supongamos que realizamos esa operacion sobre la celda
E2, si miramos el contenido de dicha celda, este sera = suma (b2:d2) Esto

corresponde a una formula de Excel, que se explica asi:
-El simbolo igual nos indica que la celda contiene una formula.

-La palabra suma significa que se esta realizando una suma de elementos, en
este caso celdas.

== o) 1~ o) I — = o) e 2

-

-Lo que esta entre paréntesis se conoce como argumento de la funcion, en este
caso las celdas a ser sumadas.

-B2:D2, es el argumento de nuestra suma, e indica que se esta sumando un
rango de celdas, o sea las celdas comprendidas entre la celda B2 y la celda D2.
Los dos puntos (:)
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Para calcular la suma de la celda E3 podemos proceder de la misma forma, o
escribir directamente en ella la férmula =SUMA (B3:D3) y presionar Enter que
significaria sume desde la celda B3 hasta la celda D3. También podemos usar el
proceso de autocompletar.

rmapssane Lo o) rmapssane Lo o) rmapssane Lo

o
]
i

Resta
1. Activar celda donde se calculara la operacion.

“n

2. Iniciar con signo

3. Escribir la referencia de celda (celda que contiene la primera cantidad a
considerar).

4. Signo de resta (-).

5. Escribir la referencia de celda (celda que contiene la Ultima cantidad a
considerar).

rmapssane Lo o) rmapssane Lo o) rmapssane Lo

6. Enter.
Ejemplo: =C20-C21

Multiplicacién
. Activar celda donde se calculara la operacion.

Iniciar con el signo “=

Escribir la referencia de celda (celda que contiene el prlmer valor a considerar )

o) m L= o) r—— Lo

1

2.

3.

4. Slgno de multlpTcar (*)

5. Escribir la referencia de celda (celda que contiene el ultimo valor a considerar).
6. Enter.

Ejemplo: =E12*E18

Division
1. Activar celda donde se calculara la operacion.

[T

2. Iniciareon sign@“="  — == o ol o e M

3. Escribir la referencia de celda (celda que contiene la primera cantidad a
considerar).

4. Signo de division (/).
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5. Escribir la referencia de celda (celda que contiene la udltima cantidad a
considerar).

6. Enter.
Ejemplo: =b20/b21
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Copiar una formula

1. Seleccione la celda que contiene la formula que desea copiar.

2. En la pestaia Inicio, en el grupo Portapapeles, haga clic en Copiar.

3. Para pegar la formula y el formato, en la ficha Inicio, en el grupo
Portapapeles, haga clic en Pegar.

4. Para pegar la formula solamente, en la pestafia Inicio, en el grupo
Portapapeles, haga clic en Pegar, haga clic en Pegado especial y, a
continuacion, haga clic en férmulas.

5.. Campruebg,que las referencias deycelda de la formula prgducen el .
resultado deseado.

Operaciones con paréntesis

Para cambiar el orden de evaluacion, escriba entre paréntesis la parte de la
férmula que se calculara en primer lugar. Por ejemplo, la siguiente férmula da un
resultado de 11 porque Excel calcula la multiplicacion antes que la suma. La
férmula multiplica 2 por 3y, a continuacién, suma 5 al resultado.

=5+2*3

Pof el contrario, sPse utilizan paréntesisPara cambiar 1a sintaxf®, Excel sumara 5
y 2y, a continuacion, multiplicara el resultado por 3, con lo que se obtiene 21.
=(5+2)*3

En el siguiente ejemplo, los paréntesis alrededor de la primera parte de la férmula
indican a Excel que calcule B4 + 25 primero y después divida el resultado por la
suma de los valores de las celdas D5, E5 y F5.

=(B4+25)/SUMA(D5:F5)

I= =, ——— <9 B koo — e BB . —
JerarqUia que’'se ejecuta en ina operacion con mﬁltlples
celdas, signos y paréntesis

1 Paréntesis
2 Divisién, multiplicacion
3 Suma, resta
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Referencia absoluta

A diferencia de las referencias relativas, las referencias absolutas no permiten que Excel
las modifique al momento de copiarlas. Estas referencias permanecen fijas sin importar la
cantidad de veces que sean copiadas.

Para-hacer-que una@eferencia sea-absoluta @ecesitamos anteponer ebsimbolo-$a la=-
columna y fila de la referencia. La siguiente férmula tiene una referencia absoluta a la
celda Al:

=$A$1*2
B4 - Jfe | =5AS51%2
A B i D
1 10 20
2 15 20
3 20 20
s Pew 4 25| ZD.I s Pew
3 30 20
3]

En esta ocasién tenemos como resultado el nimero 20 en todas las filas de la columna B
y eso se debe a que la referencia permaneci6 fija aun después de haber copiado la
férmula hacia abajo. Esto nos indica que las referencias absolutas permaneceran
inamovibles sin importar que las copiemos a otras celdas.

Las.referencias absglutas son.muy.ltiles cuagdo queremos:que una fgrmula haga ...
referencia a una misma celda sin importar a dénde las copiemos. Cuando combinamos
las referencias absolutas con las referencias relativas.

Dentro de una férmula de Excel podemos tener tanto referencias absolutas como
referencias relativas. Cada una de ellas se comportara de la manera en que lo he
mostrado en los ejemplos anteriores.

Nuestro siguiente ejemplo nos mostrard una férmula que combina las referencias
absolutas y relativas para obtener el precio de una lista de productos en la moneda local.
Considera la siguiente tabla de datos:

_ - A B c D F _ e

1 uspD Pesos

2 |Producto 1 583

3 Producto 2 562

4 Producto 3 590

5 Producto 4 557

6 Producto5 539
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ESTADO i SONORA

Nuestro objetivo es obtener el precio en pesos basados en la columna de precios en
délares y el tipo de cambio que esta indicado en la celda E2. El primer intento que
haremos por resolver este problema es utilizando la siguiente férmula:

s Lo @ s Lo @ s Lo @ s Lo
Ingresaré esta férmula en la celda C2 y al copiarla hacia abajo tendremos el siguiente
resultado:

| 6 - fe | =B6°E6
A B C D E F

1 UsD Pesos
2 |Producto 1 a3 $1,370 $16.50
3 |Producto 2 362 50
4 |Producto 3 590 50
5 |Producto 4 557 50

EI Producto 5 539 SO_
7

[ - P @ [ - P @ [ - P @ [ - P =

La formula de la celda C2 devuelve el resultado correcto, pero las férmulas de las filas
inferiores devuelven cero. Al observar la férmula de la celda C6 nos damos cuenta que, al
copiar la formula hacia abajo, Excel modific6 ambas referencias, inclusive la que hacia
referencia a la celda E2 que contiene el tipo de cambio y por esta razén obtenemos el
valor cero.

Si queremos que todas las férmulas hagan referencia a la celda E2 sin importar que la
copiemos a otra ubicacion, entonces es necesario hacer que dicha referencia sea
absoluta. Nuestra formula quedara de la siguiente manera:

En esta formula, la primera referencia es relativa y la segunda es absoluta. En el
momento en que ingresamos esta formula en la celda C2 y la copiamos hacia abajo,
obtenemos el resultado correcto para cada uno de los productos.

6 (" fe | =B6*SES2
A B C D E F
1 uUsD Pesos
2 Productol 383 51,370 $16.50
3 Producto2 462 $1,023
4 Producto 3 590 51,485
5 Producto4 557 5941

= olemeos s — -
7

Lo mejor de este tipo de férmulas es que, podras cambiar el valor del tipo de cambio y
obtendras los nuevos precios automaticamente sin la necesidad de modificar las
férmulas.
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Referencia relativa

para hacer saber a

Referencia absoluta

dejarla fija aun después de haberla copiado a otra celda.

Funciones

Recuerda que la difgrencia entre una referengia absoluta y,una refer@cia relativa esta en s
X

gue la primera de ellas utiliza el simbolo cel que queremos

Funcién

Sintaxis

Concepto

Ejemplo 1

Ejemplo 2

Ejemplo 3 Ejemplo
4

Suma

=suma(rango)

Funcién
para
sumas 2
celdas o
mas

=suma(a2:al0)

=suma(a2,a10,m4) =suma(a2:a10,b5:b8)

Profedio

=promedio(rangof®

Funcion
que
promedia
las
cantidades
de un
rango

il

+=promedidfa2:a10)

-=promedio(a2,m4ds)

Max

=max(rango)

Funcién
que da
como
resultado
la cantidad
mayor de
un rango

=max(a2:a10)

=max(a2,m3,n5)

Min

=min(rango)

Funcién
que da
como
resultado:
la cantidad
menor de
un rango

=min(a2:al10)

=t @

=min(a2,m3,n5)

Contar

=contar(rango)

Cuenta las
celdas que
contienen
ndmeros
enun
rango

=contar(a2:a10)

=contar(a2,h9,10)

Contara

=contara(rango)

Cuenta las
celdas que
tienen
cualquier
tipo de
contenido
enun

rango.

=contara(a2:al10)

=contara(a2,h9,l0)

Contar.blanco

=contar.blanco(rango)

Cuenta las
celdas en
blanco o
vacias en
un rango

=contar.blanco(a2:a10)

=contar.blanco(a2,h9,10)

Contar.si

=contar.si(rango,"criterio")

Cuentas
las celdas
de un
rango que

=contar.si(a2:a10,">10")

=contar.si(a2:a10,"10")

=contar.si(a2:a10,"perro")




Funcién Sintaxis Concepto Ejemplo 1 Ejemplo 2 Ejemplo 3 Ejemplo
cumplen
con un
criterio
dado
Raiz =raiz(celda) Devuelve la raiz cuadrada de un =raiz (c2)
ndmero
o) R o) R o) R R o) - —_ o)
Redondear.mas =redondear.mas(celda, Redondea un nimero hacia arriba, en | = redondear.mas (c5,0)
numero de decimales) direccién contraria a cero
Redondear.menos | =redondear. menos Redondea un nimero hacia abajo, = redondear.menos
(celda, numero de hacia cero. (d5,0)
decimales)
Mayusculas =mayusc(celda) Convierte minUsculas a mayusculas =mayusc(c5)
Minusculas =minusc(celda) Convierte mayusculas a mindsculas =minusc(c5)
Nompropio =nompropio(celda) Convierte una cadena de texto en = nompropio(e19)
mayusculas o mindsculas, segun
corresponda; la primera letra de cada
palabra en mayuscula y las demas en
minudsculas.
Cofeatenar —| =concatenar(celd@s) Une varios'efementos d@texto en uno” | =concatenar(c5,d8%5,5) | =concatenar(es,” “.d5,” “ 88,
solo de Hermosillo”)
Dia =dia(celda) Devuelve el dia del mes (un nimero =dia(c5)
de 1a31).
Mes =mes(celda) Devuelve el mes, un numero entero =mes(c5)
de 1(enero) a 12(diciembre).
Afio =afio(celda) Devuelve el afio, un numero entero en | = afio (c5)
el rango 1900-9999.
hoy =hoy() Devuelve la fecha actual con formato | = hoy (c5)
de fecha.
e - = e = e - = e = -
e & = e & = e & = e & = e
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