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Configuración de formularios 

 

Cuando usted ya ha creado su formulario puede especificar que configuración debe de tener, a continuación 
se muestran las opciones de las siguientes pestañas: 

General 

Recopilar direcciones de correo electrónico: Si desea que los correos de acceso queden guardados como parte 
de la información active esta opción.  

Acuse de recibo de respuestas. Esta opción le permite al usuario tener en su correo una copia de sus 
respuestas capturadas. 

Restringir a los usuarios de Gobierno de Sonora y de sus organizaciones de confianza: Al activar esta opción 
está limitando a recibir respuestas solo del dominio en el que esta usted incluido, en teste caso en el dominio 
de Gobierno de Sonora. 

Limitar a 1 respuesta: Los encuestados deberán iniciar sesión en Google, y solo se admitirá una respuesta por 
usuario de cuenta. 

Editar después de enviar: Una vez enviadas las respuestas, el usuario tendrá la posibilidad de modificarlas.

 

Ver gráficos de resumen y respuestas de texto. Con esta opción actividad usted podrá ver las respuestas que 
anteriormente ha capturado. 
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Presentación 

Mostrar barra de progreso: Cuando esta opción esta activada se mostrará una barra de progreso cada que 
avance la captura del formulario, es importante mencionar que funciona cuando se utilizan secciones.  

 
Orden de preguntas aleatorio: Active esta opción si desea que las preguntas de su formulario cambien de 
orden cada vez que inicie captura, lo cual permite que las preguntas establecidas no necesariamente las 
muestre en el mismo orden que aparecen en la edición del mismo. 
 
Mostrar enlace para enviar otra respuesta: Esta opción le permite accesar rápidamente a la liga del formulario 
para enviar una nueva respuesta al enviar un formulario. Si desea hacer lo anterior, es necesario que la opción 
Limitar a 1 respuesta, de la pestaña General, no se encuentre activada, de lo contrario, se deshabilitará la 
selección de la casilla Mostrar enlace para enviar otra respuesta. 
 

 

Mensaje de confirmación: Si desea escribir un mensaje personalizado al terminar con el llenado y envío del un 
formulario active esta opción. Puede escribir el teto que usted crea conveniente. 

Si no llena esta información, de manera predeterminada solo aparecerá el texto: “Se ha registrado su 
respuesta.” 

Cuestionarios 

La configuración de esta pestaña le permite crear, enviar y calificar cuestionarios cm Formularios de Google. 

Convertir en un cuestionario: Esta opción le permite asignar puntuaciones a las preguntas y habilitar la 
evaluación automática.  
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Opciones del cuestionario: Tiene dos opciones para seleccionar, con las cuales puede determinar la 
visualización de las respuesta del cuestionario. 

Justo después de cada entrega le permite ver la 
puntuación final de su cuestionario. 

 

 

Si selecciona la opción Más tarde, después de la revisión manual, solo se empezarán a recopilar las respuestas 
y el administrador del cuestionario tendrá que dar a conocer los resultados de una forma manual a cada 
usuario del mismo, para lo cual tendrá que tener activada la opción: Recopilar direcciones de correo 
electrónico, de la pestaña Configuración. 

El encuestado puede ver: Puede marcar o desmarcar que información puede ver el usuario del cuestionario al 
momento de enviar las  respuestas.  

• Preguntas respondidas de manera incorrecta. Identifica que preguntas respondieron de forma 
incorrecta. 

• Respuestas correctas. Muestra la respuesta correcta a cada pregunta. 
• Puntuaciones. Muestra la puntación total de cada pregunta del cuestionario y los puntos recibidos. 
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Personalizar tema  

Puede personalizar un formulario o adaptarlo a tu audiencia o usuarios, añadiendo un tema, o una imagen 
personalizada, modificando colores de fondo  tipos de fuente. 

Encabezado. Le permite modificar la parte del encabezado de su formulario (parte superior), añadiendo  
cualquiera de los temas predeterminados que se muestra en las diferentes categorías, o bien, colocando una 
imagen desde una unidad de disco o una foto que Usted tenga en el drive. 

 

Colores de tema y fondo. Le permite cambiar los colores del tema y los colores del fondo se su formulario. 

 

Estilos de fuente.  Le permite cambiar el estilo de fuente del formulario. 
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