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Configuracion de formularios

Configuracion

General Presentacion Cuestionarios

Recopilar direcciones de correo electronico

D Acuse de recibo de respuestas @

Requiere iniciar sesion:

Restringir a los usuarios de Gobierne de Sonora y de sus organizaciones de
@
confianza

D Limitar a 1 respuesta
Los encuestados pueden:
D Editar después de enviar

D Ver gréficos de resumen y respuestas de texto

Cancelar ~ Guardar

Cuando usted ya ha creado su formulario puede especificar que configuracién debe de tener, a continuacién
se muestran las opciones de las siguientes pestanas:

General

Recopilar direcciones de correo electronico: Si desea que los correos de acceso queden guardados como parte
de la informacion active esta opcion.

Acuse de recibo de respuestas. Esta opcion le permite al usuario tener en su correo una copia de sus
respuestas capturadas.

Restringir a los usuarios de Gobierno de Sonora y de sus organizaciones de confianza: Al activar esta opcidn
estd limitando a recibir respuestas solo del dominio en el que esta usted incluido, en teste caso en el dominio
de Gobierno de Sonora.

Limitar a 1 respuesta: Los encuestados deberan iniciar sesidon en Google, y solo se admitira una respuesta por
usuario de cuenta.

Editar después de enviar: Una vez enviadas las respuestas, el usuario tendra la posibilidad de modificarlas.

Se ha registrado tu respuesta

Ver grdficos de resumen y respuestas de texto. Con esta opcion actividad usted podra ver las respuestas que
anteriormente ha capturado.



Se ha registrado tu respuesta.

Ver respuestas anteriores

Meodificar tu respuesta

Enviar otra respuesta

Presentacion

Mostrar barra de progreso: Cuando esta opcion esta activada se mostrara una barra de progreso cada que
avance la captura del formulario, es importante mencionar que funciona cuando se utilizan secciones.
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Orden de preguntas aleatorio: Active esta opcion si desea que las preguntas de su formulario cambien de
orden cada vez que inicie captura, lo cual permite que las preguntas establecidas no necesariamente las
muestre en el mismo orden que aparecen en la edicidon del mismo.

Mostrar enlace para enviar otra respuesta: Esta opcidn le permite accesar rapidamente a la liga del formulario
para enviar una nueva respuesta al enviar un formulario. Si desea hacer lo anterior, es necesario que la opcién
Limitar a 1 respuesta, de la pestafia General, no se encuentre activada, de lo contrario, se deshabilitara la
seleccion de la casilla Mostrar enlace para enviar otra respuesta.

Se ha registrado tu respuesta.

Enviar otra respuesta

Mensaje de confirmacion: Si desea escribir un mensaje personalizado al terminar con el llenado y envio del un
formulario active esta opcion. Puede escribir el teto que usted crea conveniente.

Si no llena esta informacién, de manera predeterminada solo aparecerd el texto: “Se ha registrado su
respuesta.”

Cuestionarios
La configuracidn de esta pestafia le permite crear, enviar y calificar cuestionarios cm Formularios de Google.

Convertir en un cuestionario: Esta opcion le permite asignar puntuaciones a las preguntas y habilitar la
evaluacién automatica.



Docx,Xlsx, Pptx

Opciones del cuestionario: Tiene dos opciones
visualizacion de las respuesta del cuestionario.

Justo después de cada entrega le permite ver la

puntuacion final de su cuestionario.

Administracion de archivos informaticos

Se ha registrado tu respuesta.

Elige las respuestas correctas:

1.- ;Cuales son las extensiones predeterminadas o principales para los archivos

creados en Word, Excel y Power Point en las Ultimas versiones de office? E puntes
(® DocxXIsx, Pptx v
Doc,Xls, Ppt
Jpg, Docx, Gif
Comentarios de las respuestas correctas Vi 0]

Listo

para seleccionar, con las cuales puede determinar

Administracion de archivos informaticos

Puntos totales

Se ha registrado la direccién de correo electrdnico del encuestado
(acristobal @sonora.gob.mx) al enviar este fermulario.

n las extensiones predeterminadas o principales para los 20/20

enWord, Excel y Power Point en las dltimas

Comentarios

Docx, Xisx, Pptx

0720

@ Recuperacion de papelera b4

Si selecciona la opcidon Mds tarde, después de la revision manual, solo se empezardn a recopilar las respuestas
y el administrador del cuestionario tendra que dar a conocer los resultados de una forma manual a cada
usuario del mismo, para lo cual tendrd que tener activada la opcién: Recopilar direcciones de correo

electronico, de la pestaia Configuracion.

El encuestado puede ver: Puede marcar o desmarcar que informacién puede ver el usuario del cuestionario al

momento de enviar las respuestas.

e Preguntas respondidas de manera incorrecta. Identifica que preguntas respondieron de forma

incorrecta.

e Respuestas correctas. Muestra la respuesta correcta a cada pregunta.
e Puntuaciones. Muestra la puntacién total de cada pregunta del cuestionario y los puntos recibidos.
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Personalizar tema

Puede personalizar un formulario o adaptarlo a tu audiencia o usuarios, afiadiendo un tema, o una imagen
personalizada, modificando colores de fondo tipos de fuente.

Encabezado. Le permite modificar la parte del encabezado de su formulario (parte superior), afiadiendo
cualquiera de los temas predeterminados que se muestra en las diferentes categorias, o bien, colocando una
imagen desde una unidad de disco o una foto que Usted tenga en el drive.

Seleccionar encabezado X

SUBIR FOTOS

Trabajo y escuela
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Colores de tema y fondo. Le permite cambiar los colores del tema y los colores del fondo se su formulario.

COLOR DEL TEMA

v 0000

+

COLOR DE FONDO

v

Estilos de fuente. Le permite cambiar el estilo de fuente del formulario.

Basicos

Formal

Alegre
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